ACCES

Vies d’accés als masters oficials d’'a

cord amb el Rédecret 1393/2007

Vies Observacions
1 Titol universitari oficial espanyal
(Ilicenciatures, enginyeries, arquitecturgs,
diplomatures, enginyeries técniques,

arquitectures tecniques).

2 Titol universitari estranger homologat.

- La gestio correspon al Ministeri

3 Titulacié no homologada pero amb niv,
de formacié equivalent al titol de gr
espanyol i sempre que al pais expedidor
titol faculti per a l'accés als estudis
postgrau.

de
la

ell La persona interessada haura
aypresentar un document, emeés per,
dehiversitat d’obtencidé del titol d’acces
de per l'autoritat competent d'aquell
pais que acrediti que aquest titol
permet accedir als estudis de postgrau.

- La gestio correspon a la Universitat|de
Lleida. El/La coordinador/a del Master

i la Comissio d’Estudis del POP del
centre hauran de comprovar aquests
requisits abans d’admetre I'estudiantat
amb titulacié no homologada.




NORMATIVA DE PREINSCRIPCIO

1. PRESENTACIO DE SOL-LICITUDS
La preinscripcio podra realitzar-se de tot I'estdédi master o bé dels diferents moduls

que l'integren.

La preinscripcié és formalitzara directament a laivigrsitat de Lleida via web.
L’estudiantat haura d’omplir la sol-licitud de precripcio i abonar la quantitat de 30
euros d’acord amb les instruccions que figurenaplitatiu. Posteriorment, haura
d’enviar la sol-licitud en format paper i signadk &ecretaria del centre corresponent
dins del termini de deu dies a comptar des debfjd@ava fer la preinscripcio per web,
adjuntant-hi la documentacié corresponent segonsala’accés. Un cop rebuda a la
secretaria del centre la sol-licitud amb la docuamé i abonada la quantitat indicada,
es considerara efectiva la preinscripci6 i es pimaeal seu estudi. La quantitat abonada
no es retornara en cap cas.

En la sol:-licitud de preinscripcid I'estudiantatafaonstar si vol matricular-se a temps
complet o a temps parcial.

Excepcionalment, i sempre que l'oferta de placgsi Superior a la demanda, I'6rgan
responsable del POP podra acceptar amb caractelicaoal, estudiants que no
estiguin en possessio de tota la documentacio nelgque aquesta sigui incompleta o
d’estudiants que no reunint els requisits d’ac&epreveu que els tinguin en el termini

de formalitzar la matricula.

OBSERVACIONES
La matricula de primer curs, de nou ingrés, es fd@dorma presencial en la Secretaria
del centre i la de segon curs o d'assignaturestidgse es fara pel sistema

d’automatricula.

Els masters amb un niumero de matricules de noésngferior a vint no s’activaran en
el curso 2012-13.



2. NOMBRE DE PLACES DELS MASTERS | CRITERIS DE SELECCIO

La Comissié d’Estudis del master establira elseddgtde seleccidé que es considerin

adients per un posterior seguiment del programstutiés i vetllara pel seu compliment.

3. DOCUMENTS QUE CAL PRESENTAR PER FER LA PREINSCRIPCIO

-

Original i copia o copia autenticada del DNI, pelfestudiant espanyol, o del
document acreditatiu de la nacionalitat i de lanidat, per a I'estudiantat dels
paisos de la Unio Europea, o del passaport, pestadiantat d’altres paisos.
Sol-licitud de preinscripcié signada per la persimt@ressada (impressio des de
la web)

Copia autenticada del titol universitari oficialeqalona accés al master. Si
s'accedeix per la via 3 (titulaci6 no homologadabanivell de formacié
equivalent al titol de grau), s’haura de presesmtael moment de fer la matricula
un document emeés per la universitat d'obtenciditial d’acces o per 'autoritat
competent d’aquell pais que acrediti que aquedtgérmet accedir a estudis de
postgrau.

Certificat de coneixement d’idiomes (Original o @putenticada)

El certificat académic oficial en que es detales hualificacions obtingudes i,
en el cas d’expedients académics expedits a lregtrahaura de constar I'escala
numeérica d’aquestes qualificacions i la carregaatiar. Si els estudis s’han
cursat a la Universitat de Lleida no caldra premeatuest document ja que la
Secretaria del Centre adjuntara a la sol-licitucblaia autenticada de I'expedient
académic corresponent.

Documents especifics de cada master, si aixi €hadnstar en la informacié

del master.

En el suposit que 'estudiant vulgui sol-licitarreconeixement de credits ho ha de fer

constar en l'apartat corresponent de la sol-licitegreinscripcio i haura de presentar a

més de la documentaci6é anterior:

>

»>

El pla d’estudis o quadre de materies expedit digatipel centre corresponent
Els documents que acreditin les competéncies dssodils continguts formatius

realitzats o be el programa de les assignaturesages.



4. REQUISITS DELS DOCUMENTS EXPEDITS A L'ESTRANGER
Els documents expedits a I'estranger han de seralsfj originals expedits per les
autoritats competents, i han d'estar legalitzats yia diplomatica. Aquest tramit

s’efectua necessariament en cada un dels organgggésents i per I'ordre que s’indica:

1. Ministeri del pais estranger del qual depentgsrautoritats que I'expedeixen.
2. Ministeri d’Afers Estrangers del pais estranger.
3. Representacié diplomatica o consular d'Espamyalepais de procedencia dels

documents.

Tots els documents que s’expedeixen als serveis solars del pais estranger a

Espanya, han de ser legalitzats pel Ministeri d’Afies Estrangers espanyol.

Per a la legalitzacié dels documents procedents philsos signataris del Conveni de
I'Haia, de 5 d’octubre, els requisits establertsermmrment se substitueixen per la
postil-la fixada en el mateix document per 'auadrcompetent de I'estat de qué demani

el document.

No s’exigeix la legalitzacio de la documentaciosdphisos que conformen la Unid
Europea, sempre que no hi hagi dubtes sobre I'acitani la legitimitat, ni sobre el seu

caracter oficial.

Els documents esmentats han d’anar acompanyats taduccio oficial a I'espanyol,
donat el cas que estiguin en un altre idioma. Aiguieaduccio podra ser feta:
» Per qualsevol representacio diplomatica o conslizspanya a I'estranger.
» Per la representacié diplomatica o consular a Bgpdal pais de qué és subdita
la persona sol-licitant.

» Per traductors jurats degudament autoritzatsaritesa Espanya

Els documents originals poden presentar-se juntaragrb una fotocopia, i seran

retornats a les persones interessades un coaealila diligencia d’autenticitat.



Si les fotocopies les ha comparat i legalitzatdpresentacio diplomatica o consular
d'Espanya en el pais de procedéencia del documentain presentar simultaniament

I'original.

5. RESOLUCIO

La resolucio correspon a I'organ responsable dejnama oficial de postgrau (POP).

El coordinador de I'd0rgan responsable signara olueid, d'acord amb el model

establert, i n’enviara una copia al vicerectoraDdeéncia. A la resolucié fara constar:
B+ els estudiants admesos

els estudiants admesos condicionalment*

els estudiants exclosos**

els estudiants en llista d’espera

¥y v¥v.v ¥

(* /** cal fer constar els motius)

L’0rgan responsable publicara la resolucié sigremal tauler d’anuncis del centre que
realitza la matricula i en la pagina web del madtempublicacié la fara indicant el DNI
dels estudiants o passaport per als estrangers)aigs en el suposits dels estudiants

exclosos o condicionals i el recursos que podamposar els interessats.

En cas de no estar d’acord amb la resolucid, lesopes interessades podran presentar
recurs d’alcada davant la Comissio d’Estudis Ofcte Postgrau, la qual esgota la via

administrativa.

6. RESERVA DE PLACA

Es pot sol-licitar per motius de caracter excegioprevia justificacio en el termini
establert per la realitzacio de la matricula.

El/la coordinador/a del master resoldra les sdalitic

Les places reservades no es descomptaran de d'adertplaces de I'any academic

seguent.



