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1. ACCESO - Se accede a la aplicacion web RAPI mediante el siguiente enlace: https://automat.udl.cat/RAPI1/?tipoEstudio=TCL

El enlace también se encuentra en el campus virtual - espacio del programa de doctorado correspondiente - herramientas - RAPI

Es necesario identificarse con el USUARIO y CONTRASENA de personal docente e investigador de la UdL.

Los directores/as de tesis externos a la UdL, una vez aceptados por la comision académica, podran solicitar el acceso al RAPI mediante correo
electronico a la direccion: doctorat@aga.udl.cat, y deberan identificarse con el documento de identidad y nombre completo (sera necesario adjuntar
copia del DNI, pasaporte, NIE).
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2. Una vez se ha accedido, se muestra la pantalla siguiente. Clica el boton de “Acceso como docente” para acceder a la pantalla de “Gestion
docente”, como tutor/a o director/a de tesis.

3. Una vez que se acceda al Registro de Actividades y Plan de Investigacion, se visualizan 6 pestafias. Desde cualquier pestafia, el tutor/a, el director/a
de tesis, los miembros de la comision académica, pueden navegar al expediente del doctorando/a, y realizar el seguimiento con la aceptacion o no de
cada registro introducido por el doctorando e indicando los motivos.

Pestafia “Mis alumnos”: Es un resumen de la actividad de los/las alumnos/as, del/de la tutor/a y del/de la director/a de tesis. Se visualizan para cada
curso académico, un listado de los alumnos sobre los que el usuario tiene una responsabilidad. Por cada alumno, se indican los datos siguientes:
Responsabilidad, nombre y apellidos, programa de doctorado, fecha de la matricula, los informes anuales que se pueden recuperar y las lineas de
evaluacion de cada alumno.

Trabajo Pendients Seguimienta Alumnas sin informes o con informes sin evaluar Mis alumnos Blisqueda de alumnos Informes
£Qué hacer?
@ visualizacion de las lineas de evaluacion vy los informes de los alumnos .
~| 2014-15
Responsabilidad Documento MNombre del alumno Plan Fecha matricula Cargo Documento Tipo Valoracién Fecha Informefobservacidn Orden Evaluacion
Miembro iGn acadé 4 Direct: 1
iembro comisidn mica irector ~
Miembro comisidn 4 Director 1
Miembro com 5 014 Tutar 1
Miembro com /092014 Director C 1
Miembro comisidn académica f 014 Tutor 1
Miembro comisidn académica {09/2014 Director 1
Diractor, Miembro isidn académica /i 014 Director 1
Director, Miembro comisidn académica 2/09/2014 Tutor 1

~| 2013-14

Responsabilidad

Miembro comisidn ac
Miembro comisidn ac

Miembro comisidn ac

Miembro com

adémica
adémica

adémica

académica

Daocumento

Nombre del alumno

Plan

Cargo

Tutor
Tutar
Director
Tutor
Director
Director
Tutor

Piractar

Documento

Tipo

Valoracién

Fecha

Informe/observacion

Evaluacion



Pestafia “Trabajo pendiente”: El/la tutor/a, el/la directora/a de tesis y los miembros de la comision académica podran consultar aquellos temas
pendientes de revisar. Aparecera una linea para cada doctorando que tenga una actividad del Documento de Actividades, o bien del Plan de
Investigacion por revisar y aceptar. EI documento de identidad de cada doctorando/a es un enlace para navegar a los datos del alumno.

Espafiol~. 000000 @

OFICINA DE
. ‘ w COOPERACION | Registro de Actividades y Plan de Investigacion
UNIVERSITARIA

Gestion docente

Volver a pantalla anterior

Trabajo Pendiente Seguimiento Blsqueda de alumnos

éQué hacer?
@ visualizacién de las relaciones entre el alumno y los diferentes roles con los docentes.

| Alumnos con Trabaje Pendiente

mn

Tipo documento DMI Alumno Responsabilidad

No hay datos para este filvo,

~| Lineas de Evaluacién sin Calificar

FaGws

Tipo documento DML Alumno Descripcidn Plan Tipo de Lin. Eval. Responsabilidad Ord.

DML 07243852W EACV EACV EACY DOCTORADO EN DERECHO DE TODOS LOS Evaluacidn conjunts Coordinador, Miembro Comisii 2 et |

DML 154245060 AAA DOCTORADO EN DERECHO DE TODOS LOS Evaluaddn conjunts Coordinader, Miembro Comisit 2

DML 214221271 BEB DOCTORADO EMN DERECHO DE TODOS LOS Evaluacién conjunts Coordinador, Miembro Comisis 1 L

DNI 21478018C DDD DOCTORADQ EN DERECHO DE TODOS LOS Documento de activ| Coordinador, Miembro Comisii 1 i L
DML 214780180 DDD DOCTORADO EM DERECHO DE TODOS LOG Evaluacidn conjunts Coordinador, Miembro Comisis 1

DML 21478018C DDD DOCTORADO EN DERECHO DE TODOS LOSPlan de investigacid(Coordinador, Miembro Comisis 1 m

DNL 21984257 EEE DOCTORADO EN DERECHO DE TODOS LOS Documento de activ| Coordinader, Miembro Comisit 1

DML 2198425TY EEE DOCTORADQ EN DERECHO DE TODOS LOSEvaluacion coniuntz Coordinador . Miembro Comisil 1 <



Pestafa “Seguimiento”: Tutores y directores veran informacion sobre los alumnos que tutelen o dirijan, tengan o no actividad pendiente de revisar. El
documento de identidad de cada doctorando es un enlace para navegar a la informacion del alumno.

N Espafiol ~» 0000003. @
OF|CINA DE
. ‘ w COOPERACION | | Registro de Actividades y Plan de Investigacién
UNIVERSITARIA
Gestion docente
Volver a pantalla anterior
Trabajo Pendiente Seguimiento Blsqueda de alumnos
£Qué hacer?
@ visualizacisn del seguimiento de los Tutores y Directores.
| Seguimiento de Tutores y Directores
Dias Dias
Tipo documento DI Alumno Nombre tutor Nombre director doc.Act.| plan.Inv.
DNIL 52785967R ABC AR AA A 1 a
DNI 07243852W EACV EACV EACV AAA 1 1
Pasaporte ANBBB504 LYYy AAA AAA 95 0
DNI BEE6E6E6Q AAA A AR 157 1]
DNIL 21478018C DDD AAA AAMA 7 a
DNI 02743851C EACV I1 EACV IL EACY II YY) 0 14
~| Histdrico
Tipo documento DNI Nombre del alumno Responsabilidad

Mo hay datos pars e fitrn,




Pestafia “Alumnos sin o con informes sin evaluar”: El/la tutor/a y el/la directora/a de tesis puede ver el listado de los alumnos matriculados dentro del
curso académico activo, y que no tengan subido el informe para la Evaluacion anual del cumplimiento del Plan de investigacion y Documento de
actividades, que ha de ser “favorable” o “desfavorable”. Una vez en el expediente del/de la doctorando/a, el/la tutor/a y director/a podran subir el

informe dentro de la pestafia “informes”.

Gestion docente
|

Volver a pantalla anterior

Trabajo Pendiente Seguimiento Alumnos sin informes o con informes sin evaluar Busqueda de alumnos

¢Qué hacer?
@ visualizacion de los alumnos con informes pendientes de subir y/o evaluar.

~| Alumnos sin informes o con informes sin evaluar
Tipo documento DI Alumno Responsabilidad

NIF 24242424 PRUEBA DAVID INFORMES Tutor



Pestafia “Busqueda”: Permite realizar una bdsqueda de los/las doctorandos/as sobre los cuales el usuario tiene alguna responsabilidad. Se puede
realizar la busqueda por documento de identidad, nombre, apellidos o bien directamente a aquellos alumnos sobre los cuales el personal docente e
investigador tiene alguna responsabilidad.

OFICINA DE
COOPERACION | | i ivi igacid
. ‘ W S SOEERACiON | Registro de Actividades y Plan de Investigacién

Gestion docente

Volver a pantalla anter

Trabajo Pendiente Saguimients Alurmnos sin informes o con informes sin evaluar Biisqueda de alimnos Informes
Qué hacer?
@ Para realizar 1a bisqueda de un alumno introduzea uno o varios criterios en los campos relacionades con los dates del alumno o los del programa
~ Bisqueda de alumnos
* Necesario
Tipo de documento | -
Documents de identidad
Nombre
Frimar apallido
Segundo Apellido
*Responsabilidad e
@.s:a! Restablacar |
Tipo de documento Docurnents de jdentidad Nombre Prirner apatlido Segundo Apsilido Responsabilidad
Passaport Coordinador, Director, Miembro comisitn académica, Tutor
Dol Derector
NIE N, didentificacic d'estrangers Director

DérectorCoordinador, Miembro comisiin académica, Tutor

rdinador, Director, Miembro comision académica, Tutor

2222222 ZEE 22




Pestafa “Informes”: En esta pestafa, el personal docente e investigador puede emitir listados:

- Listado de alumnos matriculados — Para el coordinador de la comision académica. Relacion de los doctorandos matriculados en un programa
de doctorado.

- Listado de resumen de informes del director — Para el director de tesis. Relacion de los doctorandos que dirige, nombre del tutor y del director,
y la cualificacion de los informes que han subido hasta el momento.

- Listado de seguimiento de informes para el coordinador — Para el coordinador de la comision académica. Relacion de los doctorandos de la
comision respectiva, con la cualificacidn de los informes que han subido el tutor y el director de la tesis.

Volver a pantalla anterior

Trabajo Pendiente Seguimiento Alumnos sin informes o con informes sin evaluar Blusqueda de alumnos Informes

#Qué hacer?
@ Puede visualizar los listados gue le aparecen en esta pagina. Si no aparscen los datos esperados puede ser que no tenga permiso para ello

Listado de matriculados para el coordinador
“er alumnos matriculados

Listado de resumen de informes para el director
Verinformes

Listado de seguimiento de informes para el coordinador

Ver listado de informes



GUIA APLICATIVO

Los tutores y directores de tesis realizaran mediante el RAPI el seguimiento de las Actividades formativas del doctorando, del Plan de investigacion y
la presentacion de informes para la Evaluacion anual de la evolucion de los doctorandos. El documento de identidad de cada doctorando es un enlace
para navegar a los datos del alumno a través de la pantalla siguiente:

JFICINA DE Bpsﬁnl' r ¥0149123 Y
.‘ COOPERACION I | Registro de Actividades y Plan de Investigacion
WV UNiVERSITARIA

Registro de Actividades y Plan de Investigacion

Volver a pantalla anterior
»| MARIA GARCIA GARCIA (EDD2 - 2)
Datos Personales y Titulacidn Documento Plan Informes Evaluacicn
£Qué hacer?
@ visuslizacién de datos del alumno tanto personales como referentes al doctorado al doctorado cursado y al cumplimiento de |z normativa de permanenda
Datos de matricula

Feriodo académice dltima matriculs: 2014-15
Fechs iltima matricula: 15/03/2014

Modo de matriculs: A Tiempo Completo
Feche de pago de Gltima matricula:

Fechs de |a primera Matricula: 11/11/2013
Curso de inicio: 2013-14

Datos del tutor v director

Tutor: JUAN DIRECTOR GARCIA (director@dirocu.es)
Director. JUAN DIRECTOR GARCIA (director@dirocu.es)
Datos del coordinador

NMombre: JORGE COORDINADOR SANCHEZ

Email: ssa@zaz.22

Titulo de tesis

Titulo: TITULO DE TESIS

Fechs de alts: 26/02/2015

Fecha de depdsito de tesis: Todavia no se ha establecido la fecha de depdsito de tesis.
Fecha limite para el depdsito de tesis (normativa de permanencia): 11/11/2016

Lineas de Investigacidn:

Lengua y iReratura espaficlas



1. Documento de actividades del doctorando

El/la tutor/a realizard un seguimiento de las Actividades formativas realizadas cada curso por el doctorando, segun (art. 17 Normativa académica). De
manera que verifique que el doctorando cumpla con los requisitos establecidos por cada programa de doctorado, tal como consta en la pagina web de
la Escuela de Doctorado y el campus virtual.

Estas actividades deberan de estar justificadas por el documento acreditativo correspondiente de la actividad realizada en formato PDF.

El/la tutor/a visualizara y validara las actividades que el doctorando haya marcado en estado “En revision”.

¢COMO REALIZAR LOS CAMBIOS DE ESTADO?
1. Poner el cursor encima de cada actividad formativa 2. Ver el detalle de la actividad 3. Clicar el icono del lapiz #*
4. Se activard un desplegable con los posibles estados a elegir, seleccionar el estado adecuado 5. Guardar los cambios

Si esta todo correcto, el tutor o el director de tesis pasara el registre a estado “Aceptado”. A partir de aqui ya serd revisable para la Comisién
académica.

Si la actividad no se considera correcta, el tutor o el director de tesis la pondra en el estado “Pendiente de correccion”, con indicacion de las
correcciones a realizar por el doctorando. Una vez el doctorando haya realizado los cambios, serd necesario que el doctorando ponga de nuevo el
registro en estado “En revision” para que el tutor vuelva a validar la actividad.

Dakos Personales ¥ Titulackin Documento informes Evahsacion

Qué hacer?
W Visualizacion de datos del alumno tanto personales como referentes al doctorado cursado v el cumplimiento de la normativa de
permanencia

g3 /8
Activided Tiper che actividd evaluacion Estado | Obs. Evaluador

014-15 @
Modalo de comunicacion clentifica CONGRESOS 18/02/2015 Aceptado @ CANDIDO ). TUTOR MARTIN

~| Detalle de la actividad (Conceptos)

Concepto Vabor
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http://www.udl.cat/ca/estudis/doctorat/.galleries/docs/5.2_6_9_Normativa_CG140410_Normativa_doctorat_ES.pdf

2. Plan de investigacion

La solicitud de evaluacion del Plan de Investigacion se presentard en la Escuela de Doctorado.

Una vez presentada la solicitud en la Escuela de Doctorado, el doctorando introducira al RAPI el Plan de investigacion, apartado por apartado, o bien,
subiendo la memoria completa en un fichero PDF Unico, en los casos en que el programa de doctorado tenga aprobado un modelo propio de Plan de
investigacion.

Para que el tutor y el director de tesis puedan visualizar el Plan de investigacion, el doctorando debera de poner el registro en estado “En revisiéon”. El
tutor y director, revisaran al RAPI la memoria del Plan de investigacion.

¢COMO REALIZAR LOS CAMBIOS DE ESTADO?

1. Poner el cursor sobre del registro “Plan de investigacion” 2. Visualizar el contenido de los diferentes apartados completados por el
doctorando, o si es el caso, la memoria completa en PDF, que habra subido el doctorando. 3. Clicar el icono del lapiz #*
4. Se activara un desplegable con los posibles estados a escoger, seleccionar el estado adecuado 5. Guardar los cambios

En caso de conformidad, el tutor o director de tesis pondra el Plan de investigacion en estado “Aceptado”. En caso de disconformidad, pondra el
Plan de investigacion en estado “Pendiente de correccion” para que el investigador en formacién pueda modificar el que sea necesario.

abaa  Totdacidn Cotument Flan

fQue hacer?
& Fodrd generar el plan de investigaciin

g7

Capitulos Thoo de Fecha da svaluacicn

MEMOREA PLAN DE INVESTEGACION MEMOR1A FLAN D

v| Detale de la actrndad {Conceptos]

Cuando esté en estado “Aceptado”, los miembros de la Comision académica de cada programa pueden visualizar la memoria del Plan de
investigacion y tomar el acuerdo al respecto. Aceptar el tema de tesis y evaluar positivamente el plan de investigacién /No aceptar el tema de tesis y
evaluar negativamente el plan de investigacion.

11


http://www.udl.cat/ca/estudis/doctorat/doctorado-en-la-udl/pla-de-recerca/

La solicitud de inscripcion del Plan de investigacion resuelta junto con la Carta doctoral, se podran visualizar en la pestafia de “Plan de
Investigacion”.

3. Informe: Evaluacion anual del desarrollo del Plan de investigacion y del Documento de actividades del doctorando

El/la director/a de tesis y el/la tutor/a, y en su caso, los/las co-directores/as emitiran un informe favorable o desfavorable, de acuerdo con la
convocatoria de evaluacion anual de la comision académica. Se puede emitir de manera individual, o conjuntamente. Respecto a la firma de los
documentos serd necesario seguir los pasos indicados en el siguiente enlace.

Dstos Personales 3 Thulscicn Documento Pl=n Inforneaes Evalacicn

- <ue hacer?
WP Puede obtener los informes de tutor, director... pinchando el enlace correspondiente .

= =
Responsable informs Arnibito Evaluacicn MNombre del Informs a descargar Cb=arvaciones
T 2OLZ-Le
Miembro Comisicn scadamica  JOSE
Director JLRAN

Plan de inwvestigacids) Fan

Aclaraciones.doc
i6n conjunt Mo evaluado ASDF.docx
iv] Favorabie listado_impagos_plan_204_sin duplicar.pdi

Director  JUAMN MAMNUEL

be

Primero. Revisar el autoinforme del doctorando, sobre su evolucién durante el curso académico vigente = pestafia “Plan de investigacion”
del doctorando

¢COMO REALIZAR LOS CAMBIOS DE ESTADO?
1. Poner el cursor sobre el registro “Autoinforme 2° afio”, o sobre el que corresponda.
2. Editar el contenido. 3. Clicar el icono del lapiz #* (tiene que estar previamente en estado “En revision”.)

4. Se activara un desplegable con los posibles estados a escoger: seleccionar el estado. En caso de conformidad, el tutor o director de tesis pondra
estado “Aceptado”, en caso de disconformidad pondra el Plan de investigacion en estado “Pendiente de correccion” para que el investigador en
formacion pueda realizar modificaciones.

Cuando este aceptado, la comision academica podra ver el contenido del autoinforme. 5. Guardar los cambios.

Segundo. Emision de informe y subida al RAPI = Des de les pestafias del tutor y del director de tesis: “Alumnos con o sin informes”,
“Trabajo pendiente” o0 “Seguimiento”

El tutor y el director de tesis subiran su informe, firmado electronicamente. Pondré el estado “Favorable”, “Desfavorable” o “No evaluado”, en
funcion de su criterio. & A partir de este momento, la comisién académica podra emitir la evaluacién anual de cada doctorando.

12


http://www.udl.cat/ca/estudis/doctorat/doctorado-en-la-udl/avaluacio-anual.-seguiment-doctoral/#collapse-2b696c9d-053a-11e6-9a70-005056ac0088-1

ROL

ACCION

ESTADO

DECISION

ACCION

ESTADO

COMO SE REALIZA EL CAMBIO DE ESTADOS EN EL APLICATIVO RAPI

Alumno Tutor/director Coordinador/Comision
Lo pone a
Subir actividades/ . — Revisa la disposicio - Evaluacion
- Lo pone a disposicion de . Revisa la -
memoria plan . documentacid ndela . conjunta anual del
- Lo tutor/director L documentacion
investigacion n Comision doctorando
?
. . . Superado
Registrado (RG) —En revision (ER) En revision (ER) Aceptado Aceptado No superado
' No presentado
NO Esta todo Sl
l correcto?
Lo pone a Lo pone a
Subsanacién de errores disposicion del disposicion
Tutor/director del alumno
Pendiente
Pendiente de correccion gy de
(PCR) S (G (517 correccion
(PCR)

Cualquier incidencia sobre el aplicativo se ha de enviar por correo electronico doctorat@aga.udl.cat

En el asunto es necesario indicar la palabra “INCIDENCIA RAPI”, y se resolvera lo més rapido posible.
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