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1. ACCES - S’Accedeix a I’aplicacié web RAPI per mitja d’aquest enllag: https://automat.udl.cat/RAP1/?tipoEstudio=TCL

També¢ es troba aquest enllag dins el campus virtual — espai del programa de doctorat corresponent — eines — RAPI

Es necessari identificar-se amb I’USUARI i CONTRASENYA de personal docent i investigador de la UdL.

Els directors de tesi externs a la UdL, un cop acceptats per la comissio academica, podran sol-licitar I’accés al RAPI. Ho faran per mitja
d’un missatge de correu electronic que enviaran a I’adreca: doctorat@aga.udl.cat, i caldra que s’identifiquin amb el nom complet,
document d’identitat (caldra adjuntar copia del DNI, passaport, NIE).
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2. Un cop s’ha accedit, es veu la pantalla segtient. Clica el boto de “Acceso como docente” per accedir a la pantalla de “Gestion
docente”, com a tutor/a o director/a de tesis.


https://automat.udl.cat/RAPI/?tipoEstudio=TCL
mailto:doctorat@aga.udl.cat

3. Un cop que s’accedeix al Registre d’Activitats i Pla de Recerca, es visualitzen 6 pestanyes. Des de qualsevol de les diferents
pestanyes, el tutor, el director de tesi, els membres de la comissio académica, poden navegar a I’expedient del doctorand, i fer el
seguiment amb I’acceptacid o no de cada registre introduit pel doctorand, amb indicacié dels motius.

Pestanya “Mis alumnos” : Es un resum de I’activitat dels alumnes del tutor i del director de tesi. Es visualitza per cada curs académic,
un llistat dels alumnes sobre els quals I’usuari té una responsabilitat. Per cada alumne, s’indiquen les dades segients : Responsabilitat,
nom i cognoms, programa de doctorat, data de la matricula, els informes anuals que es poden recuperar, i les linies d’avaluacio de cada
alumne.

Trabajo Pendiente Sequimiento Alumnos sin informes @ con informes sin evaluar HMis alumnos Biisqueda de alumnos Informes
éQué hacer?
@ visualizacién de las lineas de evaluacién y los informes de los alumnos .
~| 2014-15

Responsabilidad Documento MNombre del alumno Plan Fecha matricula Cargo Documento Tipo Valoracidn Fecha Informe/observacidn Orden Evaluacidn

Miembro comisidn 5/10/2014

Miembro

5/10/2014

Miembro

Responsabilidad Documento Nombre del alumno Plan Fecha matricula Carge Documento Tipo Valoracidn Fecha Informe/observacicn Orden Evaluacidn

Tutor
Tutor
Director
Tutor
Director
Director

Tutar

Diicactar



Pestanya “Trabajo pendiente” : EIl tutor, el director de tesi, els membres de la comissié academica podran consultar aquells temes
pendents de revisar. Apareixera una linia per cada doctorand que tingui una activitat del Document d’activitats, o bé del Pla de
Recerca, per revisar i acceptar. El document d’identitat de cada doctorand és un enllag per navegar a les dades de I’alumne.
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Gestion docente

Violver a pantalla anterior

Trabajo Pendiente Seguimiento Busqueda de alumnos

£Qué hacer?
@ visualizacion de las relaciones entre el alumno y los diferentes roles con los docentes.

~| Alumnos con Trabajo Pendiente

m

Tipo documento DML Alumno Responsabilidad

Mo hay datos pars astz filra,

| Lineas de Evaluacion sin Calificar

Tipo documento DML Alumno Descripcdn Plan = Tipo da Lin, Eval. Responsabilidad Ord.

DN O07243852W EACY EACY EACV DOCTORADO EM DERECHO DE TODOS LO9Evaluadén conjunts Coordinador, Miembro Comisii 2 ol

DMI 15424906W AAA DOCTORADO EM DERECHO DE TODOS LO9Evaluadén conjunts Coordinador, Miembro Comisii 2

DMI 214221271 BEB DOCTORADO EM DERECHO DE TODOS LO9Evaluaddn conjuntz Coordinador, Miembro Comisii 1 -

DI 21478018C DDD DOCTORADO EM DERECHO DE TODOS LOgDocumento de activi Coordinador, Miembro Comisii 1 [ | M
DNI 21473018C DDD DOCTORADO EN DERECHO DE TODOS LOSEvaluacddn conjunts Coordinador, Miembro Comisii 1

DML 21478018C DDD DOCTORADO EN DERECHO DE TODOS LO9Flan de investigadid| Coordinador, Miembro Comisii 1 m

DML 21584257y EEE DOCTORADO EN DERECHO DE TODOS LO9Documento de activi Coordinador, Miembro Comisii 1

DML 21984257V EEE DOCTORADO EN DERECHO DE TODOS LO9Evaluaddn coniuntz Coordinador . Miembro Comisit 1 <



Pestanya “Seguimiento” : Tutors i directors veuran informacié sobre els alumnes que tutelen o dirigeixen, tinguin o no activitat pendent
de revisar. ElI document d’identitat de cada doctorand és un enllag per navegar a les dades de I’alumne.

Espafiol~ 0000003.
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Gestion docente

Volver a pantalla anterior

Trabajo Pendients Seguimiento Blsqueda de alumnos
&Qué hacer?
© visualizacién del seguimiento de los Tutores y Directores.
~| Seguimiento de Tutores y Directores
Dias Dias

Tipo documento DNI Alumno Nombre tutor Nombre director doc.Act.| plan.Inv.
DNI 5278596TR ABC AAA AAA 1 0
DI 07243852W EACY EACY EACV AAA 1 1
Pasaporte ANBEES04 'YYY AAA AAA 95 0
DI 666666660 AAA 1A A A 157 0
DINI 21478018C oDDD AAA AAA 7 0
DNI 02743851C EACV IT EACV IT EACV I AAA 0 14
| Histérico

Tipo documento DNI Mombre del alumno Respansabilidad
No hay datos pars este filkro,




Pestanya “Alumnos sin o con informes sin evaluar” : El tutor i el director de tesi veura el llistat dels alumnes matriculats dins del curs
academic actiu, i que no tinguin pujat I’informe per I’ Avaluacio anual de I’acompliment del Pla de recerca i Document d’activitats, que
ha de ser Favorable o Desfavorable. Un cop a I’expedient del doctorand, el tutor i director podra pujar I’informe dins la pestanya
“informes”.

Gestion docente
|

Volver a pantalla anterior
Trabajo Pendients Seguimiento Alumnos sin informes o con informes sin evaluar Busqueda de alumnos
¢Queé hacer?
i visualizacion de los alumnos con informes pendientes de subir yfo evaluar.
+| Alumnos sin informes o con informes sin evaluar

Tipo documento DNI Alumno Responsabilidad

MIF 24747474X PRUEEA DAVID INFORMES Tutor



Pestanya “Busqueda” : Permet fer una cerca dels doctorands sobre els quals I’usuari té alguna responsabilitat. Es pot fer la cerca per
document d’identitat, per nom, cognoms, o bé directament aquells alumnes sobre els quals el personal docent i investigador té alguna

responsabilitat.
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Gestion docente

Trabajo Pendiente Saguimients Aluemnos sin informes o con informes sin evaluar Bitsqueda de alumnos Informes
Qué hacer?
@ Para realizar 1a biisqueda de un alumno introduzea uno o varios criterios en los campos relacionados con los dates del alumno o los del programa
v Biisqueda de alumnos
Tipo de documento | k2
Documento de identidad
Nombte
Primer apellido
Segundo Apellido
*Responsablidad
Tipo de documarnto Docurnents de idantidad Nombre Prirmer apaifido Segundo Apellido
Pascaport Coardinador, Direct
oo Diracter
NIE Nim. didentificacié destrangers Director

DyrectorCoordinado
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Responsabilidad

or, Miembro comizién acadénics

, Miembro comision académica,

Volver a pantalla antery

* Necesario

[:&f.‘!.{. | Restablacar |

. Tutor

Tutor



Pestanya “Informes” : En aquesta pestanya, el personal docent i investigador pot emetre llistats:

Llistat d’alumnes matriculats — Per al coordinador de la comissié académica. Relacio dels doctorands matriculats en un programa de
doctorat.

Llistat de resum d’informes del director — Per al director de tesi. Relacio dels doctorands que dirigeix, nom del tutor i el director, i
qualificacié dels informes que han pujat fins a fer el llistat.

Llistat de seguiment d’informes per al coordinador — Per al coordinador de la comissié académica. Relacié dels doctorands de la
comissio respectiva, amb la qualificacio dels informes que han pujat el tutor i el director de tesi

Volver a pantalla anterior

Trabajo Pendientz Seguimiento Alumnas sin informes o con informes sin evaluar Busqueda de alurmnas Informes

¢Qué hacer?
@ Puede visualizar los listados que le aparecen en esta pagina. Si no aparecen los datos esperados pusde ser gue no tenga permiso para ello

Listado de matriculados para el coordinador
Wer alumnos matriculados
Listado de resumen de informes para el director
Wer informes
Listado de seguimiento de informes para el coordinador

Verlistado de informes



GUIA APLICATIU

Els tutors i directors de tesi faran, per mitja del RAPI, el seguiment de les Activitats formatives del doctorand, del Pla de recerca i la
presentacio d’informes per I’ Avaluacio anual de I’evolucid dels doctorands. EI document d’identitat de cada doctorand és un enllag per
navegar a les dades de I’alumne, a través de la pantalla segtent:

Espafiol »»  Y0143123M+

QFICINA DE
.‘ - COOPERACION I | Registro de Actividades y Plan de Investigacion
UNIVERSITARIA

Registro de Actividades y Plan de Investigacion

Volver a pantalla anterior
»| MARIA GARCIA GARCIA (E002 - 3)
Datos Personales y Titulacién Documents Plan Informes Evaluacidn
£Qué hacer?
@ visualizadién de datos del alumno tanto personales como referentes &l doctorado al doctorado cursado y &l cumplimiento de la normativa de permanendia
Datos de matricula

Pericdo académice Gltima matricula: 2014-15
Fecha iltima matricula: 15/03/2014

Mode de matriculs: A Tiempe Complio
Fecha de page de dltima matricula:

Fecha de la primera Matriculs: 11/11/2013
Curso de inicio: 201314

Datos del tutor y director

Tuter: JUAN DIRECTOR GARCIA (director@dirocu.es)
Director: JUAN DIRECTOR GARCIA (director@dirocu.es)
Datos del coordinador

Mombre: JORGE COORDINADOR SANCHEZ

Email: sz=@asa.a2

Titulo de tesis

Titule: TITULO DE TESIS
Fecha de slta: 26/02/2015

Fecha de depdsito de tesis: Todavia no se ha establecido la fecha de depdsito de tesis.
Fecha limite para el depdsito de tesis (normativa de permanencia): 11/11/2016

Lineas de Investigacidn:

Lengua y lteraturs espaficlas



1. Document d’activitats del doctorand

El/la tutor/a fara un seguiment de les Activitats formatives realitzades cada curs pel doctorand , segons (art. 17 Normativa académica) .
De manera que verifiqui que el doctorand compleix amb els requeriments establerts per cada programa de doctorat, tal com consta a la
pagina web de I’Escola de Doctorat i campus virtual.

Aquestes activitats hauran d’estar justificades pel corresponent document acreditatiu de I’activitat realitzada en format pdf.

El/la tutor/a visualitzara i validara les activitats que el doctorand hagi posat en estat “En revision”.

COM FER ELS CANVIS D’ESTAT?
1. Posar el cursor damunt de cada activitat formativa 2. Veure el detall de I’activitat 3. Clicar la icona del llapis #*
4. S’activara un desplegable amb els possibles estats a escollir, seleccionar I’estat adequat 5. Guardar els canvis

Si esta tot correcte, el tutor o el director de tesi passara el registre a I’estat de “Aceptado”. A partir d’aqui ja sera revisable per la
Comissio académica.

Si no es considera I’activitat correcta, el tutor o el director de tesi la posara en estat “Pendiente de correccidén”, amb indicacio de les
correccions a realitzar pel doctorand. Un cop el doctorand hagi fet els canvis, caldra que el doctorand posi novament el registre en estat
“En revision” per tal que el tutor torni a validar I’activitat.

Lt Parsonskes y Tutscin Uocuments. Han Informes
Qué hacer?
U Visualizacon de datos del alumne tanto personales como referentes al doctorado cursado y el cumplimeento de la normativa de
permanencia

48 /0

201315 @

CONGRESCS 1BA022015 Acehndo @ | CANDIDO 1. TUTOR MARTIN



http://www.udl.cat/ca/estudis/doctorat/.galleries/docs/5.2_6_9_Normativa_CG140410_Normativa_doctorat_ES.pdf

2. Pla de recerca

La sol-licitud d’avaluacio del Pla de Recerca es presentara a I’Escola de Doctorat.

Un cop presentada la sol-licitud a I’Escola de Doctorat, el doctorand introduira al RAPI el Pla de recerca, apartat per apartat, o bé,
pujant la memaria completa en un fitxer PDF Gnic, en els casos en que el programa de doctorat tingui aprovat un model propi de Pla de
recerca.

Per tal que el tutor i el director de tesi puguin visualitzar el Pla de recerca, el doctorand haura de posar el registre en estat “En revision”.
El tutor i director, revisara al RAPI la memoria del Pla de recerca.

COM FER ELS CANVIS D’ESTAT?

1. Posar el cursor damunt del registre “pla de recerca” 2. Visualitzar el contingut dels diferents apartats completats pel doctorand, o si
és el cas, la memoria completa en pdf, que haura pujat el doctorand. 3. Clicar la icona del llapis #*

4. S’activara un desplegable amb els possibles estats a escollir, seleccionar I’estat adequat 5. Guardar els canvis

En cas de conformitat, el tutor o director de tesi posara el Pla de recerca en estat “Aceptado”. En cas de disconformitat, posara el Pla
de recerca en estat “Pendiente de correccion” per tal que I’investigador en formacié pugui modificar el que calgui.

¥ Tulacidn Dogumen Plan

#Que hacer?
& Podrd generar el plan de investigacicn

% 7|

Capitulas Tepo de Actividad Fecha de exaluacidn do Obs.
MEMORLA PLAN DE INVESTEGACION MEMOR1A PLAN DE INVESTIGA.. 13/0572015 En revisidn &

w| Detalle de la actindad [Conceptos])

Quan estigui ja en estat “Aceptado”, els membres de la Comissié académica de cada programa podran visualitzar la memoria del Pla de recerca i
prendre I’acord al respecte: Acceptar el tema de tesi i avaluar positivament el pla de recerca / No acceptar el tema de tesi i avaluar negativament
el pla de recerca. La sol-licitud d’inscripcio del Pla de recerca resolta junt amb la Carta doctoral, es podran visualitzar a la pestanya de “Plan de
Investigacion”.
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http://www.udl.cat/ca/estudis/doctorat/doctorado-en-la-udl/pla-de-recerca/

3. Informe : Avaluacio anual de I’acompliment del Pla de recerca i del Document d’activitats del doctorand

El/la director/a de tesi i el/la tutor/a, i en el seu cas, els/les co-directors/es emetran un informe favorable o desfavorable, d’acord
amb la convocatoria d’avaluacio anual de la comissio academica. Es pot emetre de manera individual, o conjuntament. Respecte a la
signatura dels documents caldra seguir els passos indicats en aquest enllac.

Crstos Personsles 4 TRulsoiSn Doeurmente Plzn Informeas  Ewoslos =i

= LQuUE hacer?
W Puede obtener los informes de tutor, director... pinchando el enlace correspondiente.
=R =
Responsabile informs= Aurmibibo Evaluscidn Momibre del Informe a descargar Trbservaciones
7 2o1=-a1a
Mismibre Comisidn acaddmica  HOSE Aclaracione s doc
ASDF.docx [=2
listado_impagos__plan__204__sin duplicarpdi =

Director  JULAMN
Drirector  JUAMN MAMNUEL

Primer . Revisar I’autoinforme del doctorand, sobre la seva evolucio durant el curs academic vigent = pestanya “Plan de investigacion”
del doctorand

COM FER ELS CANVIS D’ESTAT?
1. Posar el cursor damunt del registre “Autoinforme 2n any”, o el que correspongui.
2. Editar el contingut. 3. Clicar la icona del llapis #* (té que estar previament en estat “En revision”.)

4. S’activara un desplegable amb els possibles estats a escollir: seleccionar I’estat. En cas de conformitat, el tutor o director de tesi posara estat
“Aceptado”, en cas de disconformitat posara el Pla de recerca en estat “Pendiente de correccion” per tal que I’investigador en formacié pugui
modificar el que calgui.

Quan estigui acceptat, la comissioé académica podra veure el contingut de I’autoinforme. 5. Guardar els canvis.

Segon. Emissio d’informe i pujada al RAPI = Des de les pestanyes del tutor i del director de tesi : “Alumnos con o sin informes”,
“Trabajo pendiente” o “Seguimiento”

El tutor i el director de tesi pujaran el seu informe, signat electronicament. Posara I’estat “Favorable”, “Desfavorable” o “No evaluado”, en
funcio del seu criteri. & A partir d’aquest moment, la comissié académica podra emetre I’avaluacié anual de cada doctorand.
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http://www.udl.cat/ca/estudis/doctorat/doctorado-en-la-udl/avaluacio-anual.-seguiment-doctoral/#collapse-2b696c9d-053a-11e6-9a70-005056ac0088-1

ROL

ACCIO

ESTAT

DECISIO

ACCIO

ESTAT

COM S’EFECTUA EL CANVI D’ESTATS A L’APLICATIU RAPI

Alumne

Tutor/director

Coordinador/Comissi6
Ficar-ho a Avaluacié
Pujar activitats/ Ficar-ho a la disposicid Revisa la disposici6é Revisa la :
\ - . . conjunta anual del
memoria pla recerca tutor/director documentacid de la documentacid
S doctorand
Comissio
Superat
Registrat (RG) —En revisi6 (ER) En revisi6 (ER) Acceptat Acceptat No superat
No presentat
1
NO Esta tot Sl
l correcte?
. . . Ficar-ho a
Esmena d’errors Ficar-ho a d'S.‘pOS'C'o disposicié de
del Tutor/director ;
I’alumne
Pendent de correccid s Pendent_qe
(PCR) En revisio (ER) correccio
(PCR)

Qualsevol incidencia sobre I’aplicatiu s’ha de fer arribar a través del correu electronic doctorat@aga.udl.cat

A I’assumpte és necessari indicar la paraula “INCIDENCIA RAPI”, i es resoldra al més aviat possible.
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