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solicitud o recurso a través de
la sede electronica mediante
usuario y contrasena UdL?
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1) Abrir la direccion http://udl.cat/es/serveis/aga/secciomatricula/sollicituds/ en vuestro
navegador y marcar en « SOLICITUD PARA OTROS TRAMITES ACADEMICOS».

. . n .
Umvers|tat (()) campus Sede electrénica [

& de Lleida —~ iberus

) 4

%

Universidadv Estudios¥  Vive laUdLv Investigacionv Internacional

# > Serveis i Administracié > Gestion Académica > Seccién de Matricula > Solicitudes L L
Gestion Académica

Versio Catala

Directorio
FORMULARIOS DE SOLICITUDES

Seccion de Matricula

SOLICITUD DE PERMANENCIA - FUERA DE PLAZO Seccién de Preinscripcién y Becas

SOLICITUD DE CERTIFICACION ACADEMICA SeedEn el ke

SOLICITUD DE TiTULO
SOLICITUDES PARA OTROS TRAMITES ACADEMICOS

Negociado de Practicas Externas

2) Seguidamente simularemos el procedimiento de solicitud del estudiantado de la Facultad de
Lletras. Al ser un centro préopio de la UdL se debe desplegar la opcion correspondiente y
marcar sobre el enllace.

# > Serveis i Administracié > Gestion Académica > Seccion de Matricula > Solicitudes > otras solicitudes " _
Gestién Académica

TRAMITES ACADEMICOS

Seccion de Matricula

Seccion de Preinscripcion y Becas

ESTUDIANTES DE CENTROS ADSCRITOS v

Seccion de Titulos

Negociado de Practicas Externas

ESTUDIANTES DE CENTROS PROPIOS ~

Seccion de Matricula

ENTRAR

Rectorado, despacho 0.01
Plaza de Victor Siurana, 1
25003 Lleida

= Escuela Politécnica Superior

= Escuela Ténica Superior de Ingenieria Técnica

Tel 34 973 703 196
B4 gestioacademica matricula@udl cat

= Facultad de Derecho, Economia y Turismo

= Facultad de Educacién, Psicologia y Trabajo Social
= Facultad de Enfermeria y Fisioterapia

= Facultad de Lletras

® Facultad de Medicina

= Estudios impartidos en el Campus de Igualada


http://udl.cat/es/serveis/aga/secciomatricula/sollicituds/
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3) Lleed las instrucciones breves donde se informa de todos los pasos a seguir. Es important
que antes de rellenar el formulario correspondiente lo GUARDEIS en una carpeta de
vuestro ordenador.

SOLICITUDES PARA ESTUDIANTES DE CENTROS PROPIOS

INSTRUCCIONES

1. Buscad el centro dénde os habéis matriculado y guardad la solicitud en vuestro ordenador.

2. Rellenad la solicitud que tenéis guardada. No modifiquéis el formato de los campos del formulario.

3. Si se desea adjuntar algtn documento, ha de ser en formato pdf y lo debéix hacer siguiendo los iconos de la
ultima pagina.

4. Seguid el enlace hacia la Sede Electronica que esta en la parte superior del formulario.

5. Adjuntad vuestra solicitud a la instancia genérica.

6. Pulsad el botén "Enviar y firnar online”.

7.Una vez enviada la instancia recibiréis un correo de confirmacién en la direccién de correo que havéis
indicado en la instancia.

GUARDAD EL FORMULARIO como pdf en una carpeta del

vuestre ordenador. Utilizad e/Acrobat Reader. NO lo
rellenéis directamente en el navegador.

Si tenéis problemas para realizar este tramite consultad el
MANUAL DE AYUDA.

4) Avanzad en el contenido de la pagina web hasta encontrar vuestra facultat o centro y el
enlace que corresponda a la solicitud que os interesse.

Escuela Politécnica Superior (EPS - Lleida) v
Escuela Técnica Superior de Ingenieria Agraria (ETSEA) v
Facultad de Derecho, Economia y Turismo (FDET) v
Facultad de Educacién, Psicologia y Trabajo Social (FEPTS) v
Facultad de Enfermeria y Fisioterapia (Lleida) v

Facultad de Letras

M1 - Anul-lacio de matricula - plazo finalizado

M2 - Correccié de dades personals i bancaries
M3 - Modificacié de sol-licitud de matricula
M4 - Renuincia d'assignatures

M5 - Ampliacié de matricula

M6 - Canvi d'horari o grup

Sol-licitud de trasllat LLETRES (entre estudis cursats en centres propis a la UdL)
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5) Marcad sobre el enlace del formulario con el botdn derecho del raton, se abrira el mend
siguiente y marcaremos en la opcion “Anomena i desa la destinaci6” o “Guardar enlace
como...” (dependiendo del navegador que se utilitze).

M1 - Anul-lacio de matricul=

Obre
By -~ Obre en una pestanya nova
M2 - Correccid de dades :
Obre en una finestra nova cu'~
M3 - Modificacié de sol-lic Obre-ho amb el Microsoft Edge Abrir enlace en una pestafia nueva
Anomena i desa la destinacio... ' Abrir enlace en una ventana nueva
By , . ) . Imprimeix la destinacié L . L.
M4 - Rentincia d assignaty & lici Abrir el enlace en una ventana de incogr
M5 - Ampliacié de matricy U LB Enviar el enlace a tus dispositivos
Copia la drecera cu
M6 - Canvi d'horari o grup fLtle ST e
% Tradueix-ho amb el Bing 1P Copiar direccian de enlac

Sol-licitud de trasllat LLET Tots els acceleradors TE
i : n Adobe Acrobat
Inspecciona I'element

Reconeixements de crédit : : ditt 4 VisBug
Afegeix als favorits...

Sol-licitud de simultaneita Enviar a OneNote Inspeccionar
Anexar a PDF existente tat ore=roors

6) En la siguiente ventana, seleccionad una carpeta de vuestro ordenador (en aquest caso hemos
seleccionado la carpeta «Formularis PDF» del escritorio) y marcad el boton «Guardar».

-
¢ Guardar como ﬁ

-
@@I . » Formularis PDF - | 3 | | Buscar Formularns POF = |
I Crganizar « Mueva carpeta 1= - .@

- Eavori *  MNombre Fecha de medifi
I »+ Favortos

Bl Escritorio

Mingudn elemento coincide con el criterio de bisqueda.

m

4. Descargas

1= Sitios recientes
. Bibliotecas
I @ Documentos
[E| Imdgenes
J’F Misica

gﬂ Subversion

B vre - 4| 1 ~
Membre: ModelSolAdmin_98D4Q -
Tipo: | Adobe Acrobat Document (*.pdf) v]

Cancelar

“ Ocultar carpetas Guardar

N

7) Cerrad el navegador.
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8) Id a buscar la carpeta donde acabais de guardar el formulario (punt 5) (en aquest cas d’exemple
a la carpeta «Formularis PDF» de I’escriptori).

e

Archivo  Edicién  Mer Herramientas  Ayuda

Organizar = A~ Open With Adobe Acrobat Compartir con = Irmprimir Correo electrénico Grabar Mueva carpeta E=E | @
-
T MNombre Fecha de modifica.. Tipe Tamafio
M Escritorio _ | T ModelSolAdmin 98D4Q.pdf 02/12/2019 9:04 Adobe Acrobat D... 1,007 KB

& Descargas

i Sitios recientes

9) Marcad con el boton derecho del raton sobre el nombre del documento
«ModelSolAdmin_98D4Q.pdf », bajad hasta la opcidn «Abrir con» del menu que se os ha
presentado, y marcad la opcion «Adobe Acrobat Reader DC».

i e —ln=l g
| — - " — - -
U\-..) | .+ Formularis PDF sl - ‘$,| | Buscar For... 0 [
Archive Edicion  Ver Herramientas Ayuda
Organizar = & Open With Adobe Acrobat Compartir con = Imprimir Correo electrénico Grabar Mueva carpeta g== » [l @
S Favoritos MNombre Fecha de medifica.. Tipo Tamafio
B Escritoric |'E ModelSolAdmin 98D40Q.pdf 02/12/2019 9:04 Adobe Acrobat D... 1.007 KB
4. Descargas Open With Adobe Acrobat
15| Sitios recientes Imprimir
@ Generar huella digital con AutoFirma
4 Bibliotecas @  Firmar con AutoFirma
Dy t
@ DTUI’T‘IEI’] o ®  Editar con Adobe Acrobat
=] Imagenes % Combine archivos en Acrobat...
J’ Musica Py o
Eﬂ Subversion IL;[' Edit with Motepad++
E Videos @ Analizar con ESET Endpoint Antivirus
Opciones avanzadas 3
1% Equipo
T Abrir con »| A Adobe Acrobat
ﬂ_? Disco local () ==
o #y  Convertir con PDFCreator u Adobe Acrobat Reader DC
% Compartir con 3 ‘: A
o Foxit Reader 9.5
P ﬁ TortoiseSVN > @ | Google Chrome
1] B Adadir al archivo... @ Internet Explorer
B Adadir a "MoedelSolAdmin_98D4Q.rar” ) )
_— . Elegir programa predeterminado...
G-F Red B Adadiry enviar por email...
B  Adadir a "ModelSolAdmin_98D4Q.rar” y enviar por email
Restaurar versiones anteriores
Enviar a 3
|
Cortar
Copiar
Crear acceso directo
[n] ModelSolAdmin_98D4Q.pdf Fecha de mod Eliminar
Adobe Acrobat Docurnent Ta Temlier memling
M
Pr
Abre el documento con Adobe Acrobat Reader DC . -
L

10) Si vuestro ordenador no tiene instalado el programa «Adobe Acrobat Reader DC»,
préviamente deberéis instalarlo a partir de esta direccion: https://get.adobe.com/es/reader/.

NO UTILIZEIS OTROS LECTORES DE DOCUMENTOS PDF, como los visores
que incorporan los navegadores Firefox, Chrome o Safari.



https://get.adobe.com/es/reader/
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11) La primera pagina de los formularios PDF autorizados por las unidades administrativas de
la UdL siempre presenta el siguiente aspecto.

MedelSolAdmin_98D4Q.pdf - Adobe Acrobat Reader DC o i s S g S o o o o — I — 0 o —— - —
Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas ModelSolAdmin_98... % @
; o = [om )
w e B R Q @ 13 M MO - K5 T B L&
Ea, Exportar archivo PDF ~
Ea; Crear archivo PDF ~
52 Editar PDF
seu Comentar
electrinica
- m . .
:‘_v,\c E*‘ Combinar archivos ~
Organizar paginas v
£ Censurar
. . ) Proteger
5 ¥ Formulari valid per les opcions «Registre de sol-licituds identificant-me amb »

usuari i contrasenya UdL» i «Registre de sollicituds identificant-me amb
targeta UdL o DNI electronic» de la instancia genérica de la seu electronica

Optimizar PDF

Rellenar y firmar

v" Formulario vdalido para las opciones « Registro de solicitudes identificdndome
con usuario y contraseria UdL» v «Registro de solicitudes identificindome con
tarjeta UdL o DNI electrénico» de la instancia genérica de la sede electrénica

Enviar para revisar
Mas herramientas

NOTA NOTA

Ompli aquest formulari amb acrobat Readsr, Rellene este formulario con Acrobat Reader.

12) Rellenad la segunda pagina del formulario y leed la informacion que haya.

ModelSolAdmin_98D4Q.pdf - Adobe Acrobat Reader DC — o —— A — o — a =
Archive Edicion Ver Ventana Ayuda
Inicio Herramientas ModelSolAdmin_98... @ Iniciar sesion
i 9 = | i
‘k ‘-’T\) @ =il Q @ @ 23 k @ @ @ e [ ¥ E _& Es; 2y Compartir
* I Vol brir los PDF d X
» %4 Formulari per adjuntar a la instancia genérica de la Sen Electronica olvera abnrlos cemados
Su sesi6n de Acrobat Reader se cerr
\/ M.1 inesperadamente. Haga clic en
i Restaurar para volver a abrir los PDF de
Tiniversital de 1leida
CURS la dltima sesién.
) . . Restaurar
ANUL'LACIO DE SOL-LICITUD DE MATRICULA DE GRAUS I MASTERS
En/Na amb NIF/NIE/Pass
Comentar
corren electronic teléfon mobil . que estudia
en la Facultat/Escola j en la titulacie E—ﬁ Combinar archivos iV
sol-licita 1"anul-lacié de
1a sol-licitud de matricula pel motiu que s’ indica a contmuacio. Organizar paginas R
MOLT IMPORTANT: Termini de presentacié fins el 16 de desembre de 2019 4 Censurar
* Les causes 11 2 son les uniques que comporten devolucid de I'mport de la matricula. La devolucié de
I'import es fara directament en el mimero de compte on sha autoritzat el carrec de la matricula E O Proteger

= Sila causa d’anul-lacid és per reassignacid de plaga (als graus). la sol-licitud s’haura de presentar abans
» del 22 d’octubre de 2019. No es tornara I'import de la matricula quan la reassignacié I'hagi sol-licitat 13
I'estudiant perqué ha realitzat una nova preinscripcid o demanat un canvi de preferéncia.

Es obligatori acompanyar els originals dels documents que justifiquin I"anul-lacié

L anul-lacié de la matricula queda supeditada a la normativa académica d’aquesta Universitat.

= L’anul-lac1d no s'acceptara si no s'ha pagat integrament I''mport de la matricula, excepte en els suposits 112,

Optimizar PDF

. Rellenar y firmar

CAUSES D'ANUL-LACIO DE LA MATRICULA:
[ 1. Malaltia greu de I'estudiant/a justificada amb certificat médic oficial

Enviar para revisar

. . . fé Mas herramientas
l:l 2. Reassignacié de plaga a un altre ensenyament d’una universitat publica dins del procés de preinscripeio

la carta d'ad i6 corr

(Unicament estudis de graus). Adj

I:l 3. Altres causes d'anul-lacié:

Dacord amb la normativa acadénuca us informo que la fi o es fara electrom mitjangant

i en la seu onica de la Uni de Lleida (seuelectronicaudlcat) i avis tramés al
mobil 1 a T'adreca de corren electronic institucional ( (@alumnes.udl.cat) facilitada als estudiants
en formalitzar la matricula de primer curs o a 'adreca que consti en I'expedient académic, si s’escau.
Queda assabentat/da que l'anul-lacio de la sollicitud de matricula té efectes académics 1 st escan,

econdmics sobre la matricula 1 que el termini per presentar la sol-licitud és el que s’indica en les normes de
matriculacié de la Universitat.

En relacié amb les dades persomals facilitad: la present sol'licitud. i gue no consten en el vostre

Convierte y edita PDF
con Acrobat Pro DC

Iniciar versién de prucba gratuita
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13) La ultima pagina del formulario presenta los botones para adjuntar a la sol-licitud otros
documentos complementarios.

La capacidad maxima del total de documentos adjuntos es 8 megas, pero en el caso de
estudiantes que aun no pertenecen a la UdL y que tengan que usar la sol-licitud “foregin
students form submission” la capacidad maxima sera de 5 megas para poder enviar el
formulario electronico.

Adjuncié d’altres documents complementaris a
aquest formulari

Adjuncion de otros documentos complementarios a
este formulario

Adjunta (8 MB en total)...

Mostra i gestiona adjunts / Muestra y gestiona adjuntos

14) Para adjuntar la documentacién que se os pida en el formulario debéis marcar el botén
«Adjunta (8 MB en total)...». En este ejemplo adjuntamos un unico documento PDF.

r
") Agregar archivo adjunto - [&J
@ - = | . » Cites » PDF'stamanys diversos » v |43 Buscar PDF's tamanys diverso p'

@ x v (6]
Organizar « Mueva carpeta = «+ [ .@.

»

MNombre

TH LVG19380723-003 . pdf
'@ LV519380816-001. pdf
'@ LV(G19380816-006.pdf
'@ LV(G19380824-003. pdf
'@ LVG19380901-003. pdf
'@ LV(G19380925-003. pdf
@ LVG19381006-003. pdf
@ LV(G19381015-003. pdf

- Favoritos 3
Bl Escritoric
& Descargas

T o .
= Sitios recientes

m

4 Bibliotecas
3 Documentos

e=| Imagenes

! Musica
j Subuer | T Lv619381021-003 pdf
upversion —
% vid L LVG19381023-003 pdf
Ideos
T LvG19381110-003 pdf
B Eau T LV619381123-002.pdf i
il uipo
i T LVG19381207-003 pdf
E_n. Disco local (C:) 4
T LVG19390106-003 pdf a
& EMTEC (E) e —————
— < | < | L C
Nembre: LVG19380925-003.pdf ~ [ Todos los archivos () -]

| abir |v] | cancelar |

e

15) Si marcais sobre el boton «Mostrar y gestionar adjuntos» se abrira el panel de documentos
adjuntos, normalmente a la izquierda de la pantalla.

r ~
"L ModelSolAdmin_gMJeY.pdf - Adobe Acrobat Reader DC _——— — [":' = ﬂ
|| Archive Edicién Ner Ventana Ayuda
Inicio Herramientas ModelSolAdmin_g.. % @) jaau -
= G‘) E B4 Q @ 3|73 L3 68,5% eee
@ Archivos adjuntos >
¢ E- &
. Adjuncid
MNombre Descripcion -
@ LVG19380925-003. pdf File attachment on
Adjuncion d

16) Cuando terminéis de rellenar el formulario, guardad todos los cambios del PDF.
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17) Seguid el enlace hacia la sede electronica que se encuentra en la parte superior del
mormulario o escrivid la direccion https://seuelectronica.udl.cat en vuestro navegador;
marcada el cuadro «instancias i registro». (1)

% Formulari per adjuntar a la instancia genérica de la Sen Electronica

+
* U s s
A\V4 M.l\
Tiniversitat de T.leida CURS .

ANUL-LACIO DE SOL-LICITUD DE MATRICULA DE GRAUS I MASTERS

EnNa amb NIF/NIE/Pass
correu  electronic telefon mabil . que estudia
en la Facultat/Escola j en la titulacio

sol-licita I"anul-lacié de

1a sol-licitud de matricula pel motmu que s’indica a continuacié.

+
, U \ Universitat Seu
Ny dellada Electronica

Inicio Manuales Ayuda Salir D Verifica
Destacat ~ Més informacid

Tramits de lestudiantat

- A Certificat académic
— -

]

— Titol
-
Permanéncia
instancias y registro carpeta personal
Notificacions

Automatricula
Formacié continua
Congressos i jornades
Taxes académiques

M Clau 24 hores

puncige baletin ofici perfil de cop

. . - o
18) Marcad en el icono «instancia genérica». (1)
ATENCION: La Universidad de Lleida
informa que, desde el 14 de marzo y
durante el periodo de vigencia del
estado de alarma, se suspende el
computo de los plazos para presentar
solicitudes, recursos y cualquier otra
actuacion en procedimientos
tramitados por la UdL. ESta suspension
no afecta a 1a posibilidad de presentar
documentos a través del registro
electrénico, que continla funcionanda
con normalidad. EL cémputo de los
plazos se reanudara una vez finalizada
la vigencia del estado de alarma, y
acabaran cuando transcurran los dias
que quedaban, de dichos plazos, el 14
de marzo.

Solicitudes, escritos y comunicaciones que se pueden presentar al Registro Electranico
de la Universitat de Lleida

@ instancia genérica

i aieE ‘ ‘

(1) En caso de solicitudes de traslado o reconocimientos parciales para estudiantes que aun no
pertenecen a la UdL, el enlace de la solicitud sera diferente i llevara a ““foreign students form
submission”. El formulario estara en inglés, pero permitira presentarlo sin codigo de usuario.

Tramites del estudiantado

Certificado académico
Titulo

Permanencia
Notificaciones

Automatricula

certificado académico

Formacién continua



https://seuelectronica.udl.cat/
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]

19) Debéis entrar en el enlace «Registro de solicitudes identificiandome con usuario y
contrasefia UdL». (2)

Destacado  Proteccion de datos personales
01 Inicio > Instancias y Registro Electrénico
ATENCION: La Universidad de Lleida
informa que, desde el 14 de marzo y
durante el periodo de vigencia del
estado de alarma, se suspende el
computo de Los plazos para presentar
solicitudes, recursos y cualquier otra
actuacién en procedimientos
tramitados por la UdL. Esta suspensidn
no afecta a la posibilidad de presentar
documentos a través del registro
electrénico, que continia funcienando
con normalidad. EL computo de los
plazos se reanudara una vez finalizada
la vigencia del estado de alarma, y
acabaran cuando transcurran los dias
que quedaban, de dichos plazos, el 14
de marzo.

Solicitudes, escritos y comunicaciones que se pueden presentar al Registro Electronico
de la Universitat de Lleida

@ instancia genérica

Tramites del estudiantado
“Registro de “Registro de

solicitudes solicitudes Certificado académico
identificandome identificandome Titulo

con certificados con usuario y
digitales admitidos contrasefia UdL

e |

Permanencia
Notificaciones
Automatricula

Formacién continua

Certificados Congresos y jornadas

20) A continuacién os identificaréis con vuestro usuario y contrasenya, si os lo pide introducid
el nimero de 4 cifras que se muestra utilizando el panel numérico (en aquest exemple seria
el 6412), y marcad el boton «Envia». (2)

=g
+
Universitat

\U/‘“ de Lleida

»

Contra

Introduzca el nimero: | 3284 aqui: §ejekEl

Envia

(2) En el caso de solicitudes de trasllado o reconocimientos parciales para estudiantes que ain
no pertenecen a la UdL este paso no se pide, pero si que sera necesario adjuntar una copia del
documento de identificacion (NIF, NIE, documento de identidad o pasaporte).
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21) En este momento estaréis en el formulario electronico llamado “instancia genérica”. Debéis
adjuntar la solicitud guardada en vuestro ordenador utilizando el botén «Adjunta 1 PDF».

Universitat Seu v il ¢

x .
de Lleida Electronica

4

N2

Inicio Manuales  Ayuda  Salir ﬂ Verifica

Destacado Proteccion de datos personales
1 Inicio * Instancias y registro electrénico
ATENCION: L3 Universidad de Lleida

RegiStTO informa gue, desde el 14 de marzo y
durante el periodo de vigencia del
Documento PDF estado de alarma, se suspende el

computo de Los plazos para presentar
solicitudes, recursos y cualquier otra
actuacion en procedimientos
tramitados por la UdL. Esta suspensian
no afecta a [a posibilidad de presentar

Adjunte sélo un documento PDF correspondiente a:

Una instancia especifica PDF AUTORIZADA por alguna de las unidades administrativas de la documentos a través del registro
UdL. electrdnico, que contintia funcionando
En caso de gue el documento contenga campos de formulario, Le recomendamos descargar el con normalidad. EL computo de los
documento en su ordenador con el fin de evitar problemas con los navegadores. plazos se reanudara una vez finalizada

la vigencia del estado de alarma, y
acabaran cuando transcurran los dias
que guedaban, de dichos plazos, el 14

En total, el documento PDF final no puede superar el tamafio de § MB.
de marzo.

2 i Tramites del estudiantado

22) En el caso de ejemplo adjuntamos el documentollamado «ModelSolAdmin_98D4Q.pdf» de
la carpeta «Formularis PDF» del escritorio, que haviais complimentado anteriormente.

€ Abrir )

l\:/,u\:/l | ;¥ Formularis PDF - | +3 | Buscar Formularis PDF ) |
Organizar - Mueva carpeta = - [ u@.
i Mormbre ’ Fecha c

[ Favoritos
B Escritorio 'E] ModelSolAdmin_9804 Q. pdf 02/12/.
4. Descargas

m

=l Sitios recientes

4 Bibliotecas
3 Documentos
k= Imagenes
o' Miisica
=i Subversion

E Videos

- 4| m r

Mombre: ModelSolAdmin_98043Q.pdf - [Todoslosarchivos{*.*} "]

’ Abrir |v]l Cancelar ]
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23) Informad los campos marcados con un asterisco rojo y resumid brevemente el asunto de
vuestra sol-licitud o recurso (por ejemplo: Anulacion de matricula por reasignacion a otra

universidad publica).

Datos personales

Documento NIF v |1234567azi

identificativo

Nombre IAbcde
[*]

Apellidos |thaijk Malins
[']

Direccion electrénica, teléfono y sistema de notificacion

Direccién Imoooooooc@udl.cat "
electrénica
[¥15i, doy permiso para que las notificaciones relacionadas con la tramitacién y gestién de esta
solicitud se realicen, preferentemente, por medios electrénicos, utilizando mi espacio
personal de la sede electrénica de la Universitat de Lleida.

Para iaviiiar =sia nuuicaciun, yuisiu yus wa avisus ue ws Notificaciones se hagan a mi
direccién de correo electrénico y a mi teléfono mévil |666555444 [*]

Asunto

Resuma brevement el asunto

Quedan 486 caracters
[
Registro y firma

Registro y firma ONLINE

[*] Campos obligatorios

Permanencia
Notificaciones
Automatricula
Formacion continua
Congresos y jornadas
Tasas académicas

M Clave 24 horas

Estadistica

1796 solicitudes de permanencia
6284 instancias genéricas

12786 notificaciones efectuadas con
eNOTUM

3136 edictos publicados en eTauler
2731 verificaciones de identidad Via Oberta

2469 consultas de antecedentes penales Via
Oberta

26 solicitudes de evaluacidn docente
autonémica (certificacion)

298 solicitudes de evaluacidn docente
autondmica (retribuciones)

411 instancias habilitadas

117 instancias de estudiantado extranjero

6148 solicitudes de certificado académico
oficial

solicitudes de titulo oficial
1293 sol-licituds de clau 24h

110462 visitas a paginas

24) Cuando esté toda la informacid necessaria para el registro informada marcad el botdn

«Registro y firma ONLINE».
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25) A continuacion aparece la pantalla para la captacion de vuestra acreditacion de la autenticidad
de la expresion de vuestra voluntat y consentimiento, indispensable para dar validez legal a
la vuestra firma.

Consentiment de signatura

Seguidament, acredito l'autenticitat de lexpressié de la meua voluntat i consentiment per tal de procedir a Lz signatura
electronica d'aquesta sol-licitud.

2 EXPLICACIO: al marcar aquesta opcid expresso la meua voluntat | consentiment per signar electronicament

« Acredito l'autenticitat de l'expressié de la meua voluntat i consentiment.

Lleida, divendres 03 agost de 2018

26) Seguidamente, se presenta la pantalla de firma; visible s6lo unos 15 segundos (dependiendo
del tamario del documento adjunto).

r - — - — o A - W | BETHE N [ Elg
{_ https://seuelectronicaud X \\J'- — - - -
< X | @ Esseguro | https//seuelectronica.udl.cat/SolsAdminPost.php W

Signant, espereu

27) La pantalla de firma da paso a la pantalla de registro, arxivo, generacion de evidencias y
envio de correos y justificantes; que seraa visible durante unos 120 segundos (dependiendo
del rendimienti de los sistemas a los que recurre).

En catald En castellano

Universitat Seu

,’ .
de Lleida Electronica

4

Y

Inici Manuals  Ajuda  Surt B veifica

Destacat  Més informacio

S'estd acabant de processar la vestra sol-licitud. Sigueu pacients | remaneu en aguesta pantzlla (sense

tancar-la i sense fer servir els botons del navegader de retrocedir o avancar) mentre no respongui el Tramits de lestudiantat
sistema.

...el temps de resposta del sistema €s de 4 minuts (aproximadameant)... Certificat académic

Titol
Se estd terminando de procesar su solicitud. Sez paciente y permanezca en esta pantalla (sin cerrarla y : )
ermanéncia

sin utilitzar los botones del navegador de atrés adelante) mientras no respondz el sistema.

...el tiempo de respuesta es de 4 minutos (aproximadamente)... Notificacions

Automatricula
Formacié continua
Congressos i jornades
Taxes académiques

Ml Clau 24 hores




@ ¢Como presentar una solicitud o recurso a través de la sede electronica mediante Pagina 13 de 14
usuario y contrasefia UdL? 7 I maig / 2020

28) Finalmente, se presenta la pantalla de confirmacion de registro correcto; la qual permite
descargar el justificante de registro y la version firmada de la sol-licitud PDF que
adjuntasteis a la instancia, y presenta también una pequefia enquesta de satisfaccion.

En catald En castellano

Universitat S cu
de Lieida Electronica

) |

| {

Y

Inici  Manuals  Ajuda  Surt B verifica

Registre correcte Destacat  Més informacio

NUmero 0-1-2018-007742-2, data 03/08/2018 10:04:51
Tramits de lestudiantat

Descarregueu el justificant de registre J- Certificat académic
Descarregueu la versid signada del document PDF que heu aportat en la vostra sol-licitud A X
fol

Permanéncia

Smiley meter: Ajudeu-nos a millorar valorant la vostra experiéncia (no enregistrem cap
dada personal en aguesta enquesta).

Formacid continua

LN ~ .
Congressos i jormades
Taxes académigues
= 7wTDzv_modelsol...pdf = 7wTDzv_Justificant...pdf Mestrar todo

29) El justificante de registro tiene el siguiente aspecto y en la ultima pagina aparece la marca
de firma de la sede electronica.

= 7wTDzv lustificant Presentacio_SolicitudAdministrativa_0-1-2018-007742-2_40893439M _bc19cT04e! 4 7d9,pdf - Adobe Acrobat Reader DC = | B jwtom|

Archivo  Edicien Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas 7wTDzv_modelsola... TwTDzv_Justificant_.. % @ jaau -~
& B8 EQ ®@ 2 M DO ax- R BEBET O L
éﬁ Firmado y todas las firmas son validas. (Y, Panel defima

Justificant de registre 6%55000

Secretaria General Universitat de Lleida

b4 ®

+
U 4
ITnich.Ini«la » U X gn:flel:flitat
\/ me €1da ;

ficacién ety
V2.0 C T

RO OB

Numero d'assentament Daza de registis

P v

0-1-2018-007742-2 03/08/2018 10:04:51

Data g pressntacic divendres 03 agost de 2018
Classficacio G112 - Promoeio i informaia de la Universiat
Assumgts

Dirigit @ : U04400007 Secretaria General. PROVA

Documants electrénica

# Empremta digital s modsizoladmin-oxgth.od
54013500742 20ie 17d44076815de01 54idzede’ a7 o0cBbe20ai7844aB T

Suport fisic  Electionic Data del document  03-08-2018 Tipus de documen: Sotlicitud

4
4| Dades personals
Numero dsl
et & -_— Nom -
Primat cognom Sagon eognom —
Advaga slectronica @udcat
Teleton 97a70mmm Tipus ds comunicacio Ordinaria

Tipusdevia Plaga Via  de Wictor Swrana
Niim 1 Boc  Esesla Pie Pona km
Godi municipi 25120 Poblacio 87370mS

Destinacié

Destinacio sfectiva 0201 - Sscretaria Gensral
Dastinacio formal 0 - Universitar de Llsidk

SRRSO VIR
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30) La versién firmada del formunario tiene el siguiente aspecto y en la Gltima pagina también
aparece la firma digital de la persona solicitante.

() omni i st insssns. WM. pIf - Adobe Acrobat Reader DC g il S i S N —— _ =
Archive Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio Herramientas tvnuZH_modelsola.. * @ Iniciar sesi6n

FOBEA OO 4 NOOO - KT Bl
&b Firmado y todas |as firmas son validas.

(8] i 1
> U x Fermstaipe jemtar s fschncs pesbica e b L Blsmisin &y Exportar archivo PDF v
\U/ 1 B B
@ [re——p—. P
R e [ Crear archivo PDF v
24 pred _— =
- - o = Editar PDF
- - o=
Comentar
+ Forumnlari vilid pes les opcions «Regisire de sol liciuds identificant-me amb B e TpR—
‘usuari i contrasenya UdLy i «Registre de sal-licituds identificant-me amb X et T e ] N
targeta UdL o DNI electrémics de B o i e ot i gt s o Ei‘ Combinar archivos v
v Formulario vélide para las opeiones «Registro de solicitudes identifiedndome
con usuario y coniraseiia UdL» y «Registro de soliciaudes idensificindome con i 2
iarjeta UdL @ DNT elecrénicoy da ia mstancia genérica de R ———————— Organizar paginas ~
[ 1. M e e s oo comficr: i oficial. E
@
NoTA wors i ﬁ Censurar
Ol Mk el 5 Acrobat Rescis. Rl it frmlrts o A obat. S . S
O Proteger
»
4 Optimizar PDF
é Rellenar y firmar
Enviar para revisar
L4 /", Mas herramientas
ADRECAT A: GERENCIA
Adjuncié d’altres documents complementaris a +
uest formulari a g
o » U « Universitat
Adjuncién de otros documentos complementarios a \/ de Lleida
esre formulario e e
Convierte y edita PDF
con Acrobat Pro DC
Iniciar version de prueba gratuita

31) En el correo electronico que informasteis en la instancia generica se 0s enviara un correo
con los enlaces al justificante de registro y la versién firmada del formulario PDF, méas un
enlace al sistema de CSV (codigo seguro de verificacion) de la sede electrénica.

- .
_ =] e
< leticiéz.. | = SEPARAL. | = [P AR | = Ik:...sin.../m Seubl. % | > B[ ~

Fitver Edita Visualitza Vés Missatge Citesitasques Eines Ajuda

& Recupera |~ I Redacta |~ @B xat ® Liibreta d'adreces | L Etiqueta ~ W Filtre rapid | Cerca <C r =

49 Respon | =} Reenvia Ariva  {Q Correu brossa 0 Suprimeix ~ Més -
De Seu Electranica de la Universitat de Lleida <seuelectronica@udl.cat>
Aszumpte Seu Hectrénica de la Universitat de Lleida: instancia genérica 10:04
A Jo <)  @udl.cat>

Etiquetes m

Seu electronica de la Universitat de Lleida

Instancia genérica

Noms i cognoms: s Si—
Namero de document identificatiu: M-
Dirigit a : U04400007 Secretaria General. PROVA

m
=

Numero de registre: 0-1-2018-007742-2

Codi segur de verificacid CSV: Mallll i adreca de verificacid https://seuelectronica.udl.cat
Csv.

Data de registre: 03/08/2018 10:04:51

Descarregar el justificant de registre i la versid signada del document PDF que heu aportat en la
vostra sol-licitud.
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