
CHECKLIST 

Estades de DOCÈNCIA Erasmus  (Curs 2013/14)
	QUAN?
	QUÈ?
	COM?
	FET?

	ABANS de l’estada

	PROGRAMA DE DOCÈNCIA

	- Document original 
- Només cal fer-lo en 1 idioma
- Signat pel centre de destí i pel beneficiari 

	

	ABANS de l’estada

	CONTRACTE DE SUBVENCIÓ

	- Document original

- Signat pel beneficiari

- Emplenar només els apartats marcats de color blau

	

	DURANT l’estada


	- Guardar FACTURES i TIQUETS DE DESPESA
- Fer signar a destinació el CERTIFICAT D’ASSISTÈNCIA



	DESPRÉS de l’estada


	CERTIFICAT D’ASSISTÈNCIA


	- Document original.

- Signat pel centre de destí 
	

	DESPRÉS de l’estada


	INFORME


	- Document original

- Signat pel beneficiari
	

	DESPRÉS de l’estada


	FACTURES


	- Documents originals

- Justificants de les despeses de desplaçament, allotjament i manutenció 
- En el cas de viatges en cotxe, cal presentar també algun justificant (tiquets d’autopista, de benzina, etc.) 


	

	DESPRÉS de l’estada


	FITXA DEL VIATGE 

	
	


· Període de realització de les estades:    
entre setembre 2013 i juny 2014
· Hores lectives:  



5 h  com a mínim  
· L’ajut Erasmus consisteix en un import únic de 120 €/dia de docència, fins a un màxim de 600 €.  L’import varia en funció dels dies en què s’ha impartit docència (segons consti al certificat d’assistència): 

	1 dia
	2 dies
	3 dies
	4 dies
	5 dies

	120 €
	240 €
	360 €
	480 €
	600 €


· Dades fiscals de la UdL per a les factures:
Universitat de Lleida - NIF:  (ES)Q7550001G

Plaça Víctor Siurana, 1

25003 Lleida
STA








