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TITOL PRIMER
PREINSCRIPCIO

Article 1. Ambit d’aplicacio
Aquesta normativa és aplicable als estudis universitaris oficials conduents als titols

oficials universitaris de master dels centres propis i dels centres adscrits de la Universitat
de Lleida.

Els masters interuniversitaris es regiran per la normativa de la universitat coordinadora i
pel conveni corresponent.

Article 2. Acceés i preinscripcio als masters
2.1 Accés

Vies d’accés als masters universitaris oficials d’acord amb el Reial decret
1393/2007

1) Titol universitari oficial espanyol
(llicenciatures, enginyeries, arquitectures,
diplomatures, enginyeries tecniques,
arquitectura tecnica i graus).

2) Titol universitari d’accés al master
homologat - La gestio correspon al Ministeri.




3) Titulacié no homologada pero amb nivell
de formacié equivalent al titol de grau
espanyol i sempre que al pais expedidor del
titol faculti per a I’accés als estudis de master.

- La persona interessada haurda de
presentar un document emes per la
universitat d’obtencio del titol d’accés o
per Iautoritat competent d’aquell pais
que acrediti que aquest titol, permet
accedir en el pais expedidor del titol, als
estudis de master.

- La gestio6 correspon a la Universitat de

Lleida. El coordinador o coordinadora
del master i la Comissié d’Estudis del
master hauran de comprovar aquests
requisits abans de fer la proposta
d’admissi6 de I’estudiantat amb
titulacié no homologada.

L’accés per aquesta via no implicara, en
cap cas, I’homologacio del titol previ
del que esta en possessio la persona
interessada, ni el seu reconeixement a
altres efectes que el de cursar el master,
ates que, en el seu cas, per a I’exercici
de la professid, es podra requerir
I’homologacié del titol d’accés al
master.

2.2 Preinscripcio

2.2.1 Presentaci6 de sol-licituds

La preinscripcié s’ha de formalitzar directament a la Universitat de Lleida via web.

L’estudiantat ha d’omplir la sol-licitud de preinscripcié i abonar la quantitat que estableixi

el decret de preus, d’acord amb les instruccions que figuren a I’aplicacid. Posteriorment,

ha d’enviar la sol-licitud en format de paper signada a la Secretaria del centre

corresponent dins del termini de deu dies a comptar des del dia que va fer la preinscripcio

per web, adjuntant-hi la documentacio6 corresponent segons la via d’accés. Un cop rebuda

a la Secretaria del centre la sol-licitud amb la documentacié i abonada la gquantitat

indicada, es considerara efectiva la preinscripcio i s’estudiara. La quantitat abonada no es

retornara en cap cas.




En la sol-licitud de preinscripcio I’estudiant ha de fer constar si vol matricular-se a temps

complet o a temps parcial.

Excepcionalment, i sempre que I’oferta de places sigui superior a la demanda, la Comissio
d’Estudis del master podra proposar al dega o la degana o al director o la directora del
centre acceptar amb caracter condicional I’estudiantat que no estigui en possessio de tota
la documentacio requerida, o que aquesta sigui incompleta, o I’estudiantat que, no reunint

els requisits d’accés, es prevegi que els tingui en el termini de formalitzar la matricula.

2.2.2 Terminis
Els terminis de preinscripcio dels masters universitaris es podran consultar als taulers

d’anuncis del centre, a Gestié Académica i a la web de la Universitat.

2.2.3 Criteris de seleccio
La Comissio d’Estudis del master establira els criteris de seleccié que es considerin

adients per a un posterior seguiment del programa d’estudis i vetllara pel seu compliment.

2.2.4 Documents que cal presentar per fer la preinscripcio

Estudiants que han cursat els estudis que donen accés al master a la Universitat de
Lleida

- Sol-licitud de preinscripcio signada per la persona interessada (impressio des de la web).
- Els estudiants estrangers hauran de tornar a presentar el document d’identitat o passaport
en cas que els hagi caducat.

La secretaria del centre adjuntara a la sol-licitud de preinscripciéo la resta de

documentacio.

Estudiants que han cursat els estudis que donen accés al master en una altra
Universitat-

- Sol-licitud de preinscripci6 signada per la persona interessada (impressié des de la web)



- Original i copia o copia autenticada del DNI, per a I’estudiantat espanyol, o del
document acreditatiu de la nacionalitat i de la identitat, per a I’estudiantat dels paisos de
la Unio Europea, o del passaport, per a I’estudiantat d’altres paisos.

- Copia autenticada del titol universitari oficial que dona accés al master. En el suposit
d’accés per la via 3 (titulaciéo no homologada amb nivell de formacié equivalent al titol
de grau), cal tenir en compte que en el moment de fer la matricula s’ha de presentar
un document emes per la universitat d’obtencio del titol d’accés o per I’autoritat
competent del pais corresponent que acrediti que aquest titol permet accedir a
estudis de postgrau.

- El certificat academic oficial en que es detallin les qualificacions obtingudes, i en el cas
d’expedients academics expedits a I’estranger hi haura de constar I’escala numerica
d’aquestes qualificacions i la carrega horaria.

- Documents especifics de cada master, si aixi s’ha fet constar en la informacié del master.
- Els estudiants de nou ingrés que es matriculin pel sistema d’automatricula han de
presentar o d’enviar per correu a la Secretaria del centre els documents que s’indiquen a

I’article 3.2 d’aquestes normes abans d’automatricular-se.

En ambdds suposits, els estudiants que han cursat els estudis previs a la UdL i els que els
han cursat en una altra universitat i vulguin sol-licitar el reconeixement de créedits, ho
hauran de fer constar en I’apartat corresponent de la sol-licitud de preinscripcio i hauran
de presentar, a més de la documentacié anterior:

- El pla d’estudis o quadre de materies expedit o publicat pel centre corresponent.

- Els documents que acreditin les competencies assolides, els continguts formatius

realitzats o bé el programa segellat de les assignatures aprovades.

2.2.5. Requisits dels documents expedits a I’estranger
Els documents expedits a I’estranger han de ser oficials, originals expedits per les
autoritats competents, i han d’estar legalitzats per via diplomatica. Aquest tramit s’ efectua

necessariament en cada un dels organismes segients i per I’ordre que s’indica:

1. Ministeri d’Educacié del pais d’origen, per a titols i certificacions d’estudis, i, per a

certificats de naixement i nacionalitat, el ministeri corresponent.



2. Ministeri d'Afers Estrangers del pais on s’han expedit els documents.
3. Representacio diplomatica o consular d'Espanya en el pais de procedéncia dels

documents.

Tots els documents que expedeixen les autoritats diplomatiques o consulars d’un altre

pais a Espanya han de ser legalitzats pel Ministeri d'Afers Estrangers espanyol.

Per a la legalitzacio dels documents procedents dels paisos signataris del Conveni de
I'Haia, de 5 d’octubre, els requisits establerts anteriorment es substitueixen per la postil-la
fixada en el mateix document per I’autoritat competent de I’estat de qué dimani el

document.

No s’exigeix la legalitzacié de la documentacio dels paisos que conformen la Unid
Europea, sempre que no hi hagi dubtes sobre I’autenticitat i la legitimitat, ni sobre el seu

caracter oficial.

Els documents esmentats han d’anar acompanyats de la traduccio oficial a I’espanyol,
donat cas que estiguin en un altre idioma. Aquesta traducci6 podra ser feta:

- Per qualsevol representacid diplomatica o consular d’Espanya a I’estranger.
- Per la representacié diplomatica o consular a Espanya del pais de que és subdita la
persona sol-licitant o, si s’escau, del de procedéncia del document.

- Per traductors jurats degudament autoritzats o inscrits a Espanya.

En principi, no cal aportar la traduccio oficial dels programes de les assignatures, sempre

gue aixo no n’impedeixi una valoracié adequada.

Si el document original esta inscrit en un alfabet diferent del llati, es recomana que la
corresponent traduccid reculli la denominacio del titol en el seu idioma original pero

transcrita a I’alfabet llati, en lloc d’una traducci6 d’aquella denominacié.

Els documents originals poden presentar-se juntament amb una fotocopia, i seran

retornats a les persones interessades un cop realitzada la diligéncia d’autenticitat.




Si les fotocopies les ha comparat i legalitzat la representacio diplomatica o consular
d'Espanya en el pais de procedéncia del document o davant de notari, no cal presentar

simultaniament I’original.

2.2.6 Resolucid

La resolucio correspon al dega o la degana o al director o la directora del centre.

En la resolucio s’hi ha de fer constar:

- I’estudiantat admes

- I’estudiantat admeés condicionalment*

- I’estudiantat no admes*

- I’estudiantat en llista d’espera

(* cal fer-hi constar els motius)

L’organ responsable publicara la resolucié a I’e-tauler de la seu electronica de la
Universitat de Lleida i a la pagina web del master. La publicacié s’ha de fer d’acord amb
la disposici6 addicional setena de la Llei 3/2018, de 5 de desembre, de protecci6 de dades
personals i garantia dels drets digitals. També s’hi han de fer constar els motius en els
suposits d’exclusié o condicional i els recursos que hi poden interposar les persones

interessades.

En cas de no estar d’acord amb la resolucio, les persones interessades poden presentar
recurs d’al¢ada davant el rector de la Universitat de Lleida.

2.2.7 Reserva de placa

Es pot sol-licitar la reserva de placa per al curs seguent per motius de caracter excepcional
justificant-ho en el termini establert per a la realitzacié de la matricula.

El dega o la degana o el director o directora del centre resol les sol-licituds.

Les places reservades no es descompten de I’oferta de places de I’any academic seguent.
Es reservara un 5% de les places del master per a estudiants afectats d’un grau de
discapacitat igual o superior al 33%.



TITOL SEGON
MATRICULACIO

Article 3. Matricula

3.1 Presentacio de sol-licituds

Tots els estudiants poden fer s del sistema d’automatricula. La formalitzacié de la
matricula de forma presencial o pel sistema d’automatricula té caracter d’instancia, i la
seua liquidacid i admissio pels serveis administratius d’aquesta universitat no implica la

conformitat amb el seu contingut.

La matricula no esdevé efectiva en cas de falsedat de les dades consignades per I’estudiant

o d’impagament de I'import de la matricula en el termini establert.

L’estudiant Gnicament pot rebre formacié i docéncia de les matéries de que s’ha

matriculat.

Per a qualsevol informacio relacionada amb la matriculacid, I’estudiantat s’ha d’adrecar

a la Secretaria del seu centre.

3.2 Documents que s’han de presentar per formalitzar la matricula

A) Tenint en compte que tot I’estudiantat ja ha presentat part de la documentacio en el

termini de preinscripcio, caldra presentar, a més a més:

- Imprés de matricula degudament emplenat (en el cas de matricula presencial).

- Una fotografia de mida carnet, amb el nom escrit darrere.

- En cas de sol-licitar alguna exempcio, bonificacié o gratuitat cal presentar la
documentacié acreditativa de la causa al-legada segons disposi la norma que la regula,
abans o en el termini de matriculacio.

- L’estudiantat estranger de 28 anys o més ha de presentar original i copia de

I’asseguranca d’assisténcia sanitaria i d’accidents valida a I’Estat espanyol. Aquest
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document no s’ha de presentar si el master és virtual i no requereix la presencia en el
centre.

- L’estudiantat que es matriculi en la modalitat de temps parcial ha de presentar una
sol-licitud, en el periode ordinari de matricula adrecada al dega o degana o al director o
directora del centre, aportant la documentacié que justifiqui que no es pot dedicar
plenament a I’estudi universitari. Si el motiu és laboral s’ha de presentar una certificacio
de I’empresa on treballa i un informe de vida laboral, expedit per la Tresoreria de la
Seguretat Social o un organ competent. Els treballadors autonoms han de presentar una
fotocopia dels impostos o la llicéncia fiscal en lloc de la certificacidé de I’empresa. El
centre ha de comprovar les dades justificades i retornara a la persona interessada la
documentacié presentada.

Les resolucions d’aquestes sol-licituds es publicaran al tauler d’anuncis de la seu
electronica de la UdL (htpp://seuelectronica.udl.cat/etauler.phb) i a la pagina web del
centre, tal com estableix la disposicié addicional setena de la Llei 3/2018, de 5 de

desembre, de proteccio de dades personals i garantia dels drets digitals.

B) A més de la documentaci6 indicada en I’apartat anterior, els estudiants que han cursat

els estudis previs en una altra universitat, cal que presentin, segons la via d’accés, si no

ho han fet en la fase de preinscripcio, els documents seglients:

Via 1: Titol universitari oficial espanyol

- Copia autenticada del titol universitari oficial amb el qual s’accedeix, o resguard.

Via 2: Titol universitari estranger homologat

- Copia autenticada de la credencial d’homologacio.

Via 3: Titulacid no homologada amb nivell de formaci6 equivalent al titol de grau

- Copia autenticada del titol amb el qual es sol-licita I’accés.
- Document emes per la universitat d’obtencio del titol d’accés o per I’autoritat competent
del pais corresponent que acrediti que aquest titol permet accedir a estudis de master.

- Resguard de pagament de la taxa establerta en el decret de preus.
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Els documents expedits a I’estranger han de complir els requisits establerts en I’apartat
2.2.5 d’aquestes normes.

Els estudiants de nou ingrés que realitzin la matricula pel sistema d’automatricula cal que
facin arribar a la Secretaria del centre tota la documentacié abans de realitzar
I’automatricula.

3.3 Terminis de matriculacio
El calendari de matriculacié de I’estudiantat es publica als taulers d’anuncis de cada

centre i a la web de la Universitat.

3.4 Limits de matricula

S’aplicara I’establert als articles 9 i 10 de les normes de permanéncia de la Universitat de
Lleida.

Els estudiants que sol-licitin beca al Ministeri d’Educacié hauran de consultar els minims

de credits de matricula establerts en la convocatoria corresponent.

En el suposit que un pla d’estudis de master permeti cursar I’optativitat matriculant-se
d’assignatures d’altres masters, amb I’Unic objectiu de quadrar el comput global dels
crédits optatius, I’estudiant podra matricular-se d’un maxim de 6 crédits optatius per
damunt del total de crédits optatius establerts en el seu pla d’estudis.

Els credits que passin del total de crédits necessaris per obtenir la titulacio no estaran

coberts per la beca (vegeu la convocatoria de beques del Ministeri d’Educacio).

3.4.1 Prerequisits i corequisits

Els centres han de publicar a la web de cada titulacié els prerequisits i corequisits entre

assignatures.

Prerequisit de matricula:

Una assignatura esdeveé el prerequisits d’una segona quan per poder realitzar la matricula

de la segona es necessari tenir aprovada la primera.

Prerequisit de qualificacio:

Una assignatura esdevé el prerequisit d’una segona quan per poder aprovar la segona cal

tenir aprovada la primera.
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Corequisit:
Una assignatura esdeve corequisit d’una segona quan per poder realitzar la matricula de

la segona és necessari estar matriculat de la primera o tenir-la aprovada.

3.5 Segona especialitat
La segona especialitat cal fer-la abans de finalitzar el master i requereix I’autoritzacio
del/de la cap d’Estudis del Centre.

TITOL TERCER
REGIM ECONOMIC

Article 4. Exempcions i bonificacions
4.1 Matricula gratuita
Té dret a I’exempci6 de les taxes i preus publics I’estudiantat que es troba en una de les

situacions seguients:

4.1.1 Familia nombrosa especial

Original i fotocopia del titol o certificat de familia nombrosa (estudiants que es matriculen
per primera vegada).

L’exempcié només afecta les assignatures i la taxa de gestio d’expedient academic; per
tant, s’han d’abonar integrament la taxa de suport a I’aprenentatge, I’asseguranca
obligatoria i els serveis contractats.

S’ha de justificar durant el termini de matriculacié o abans, mitjancant la presentacio del

titol o certificat de familia nombrosa actualitzat. Aquesta condici6 s’ha de tenir a I’inici

del curs academic.
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Igualment, d’acord amb I’article 8.3 del Reial decret 1621/2005, de 30 de desembre (BOE
de 18 de gener de 2006), tenen dret a I’exempcio les persones beneficiaries del carnet en
tramitacio amb la presentacio del corresponent resguard de peticio d’expedicio o de
renovacio, acompanyat de la declaracié jurada de la categoria sol-licitada. Abans del 31
de desembre s’ha de presentar la justificacid del titol. En cas contrari, s’anul-laran
automaticament els beneficis concedits i se n’haura d’abonar I'import. Si el titol concedit
és d’inferior categoria a la categoria declarada s’haura d’abonar la diferéncia que

correspongui.

4.1.2 Estudiantat becari

L’estudiantat que rebi una beca del regim general convocada pel Ministeri no esta obligat

a pagar els serveis academics contractats.

Aquesta exempcio de pagament també s’aplica a I’estudiantat que estigui pendent de la
resolucio sobre la concessio de la beca en el moment de la matricula sempre que hagi
estat becari el curs anterior o presenti I’acreditacio que facilita I’AGAUR i es compleixin

els requisits academics que estableix la convocatoria corresponent.

Si la beca sol-licitada finalment no es concedeix, I’estudiantat ha d’abonar l'import
corresponent de la matricula. Si aquest pagament no es fa efectiu, s’anul-la

automaticament la matricula de totes les assignatures.

La presentacid o interposicio d’algun tipus de recurs sobre la denegacié de la beca no
paralitza ni suspen I’obligatorietat de fer efectiva la liquidacié economica, ja que es

considera que no es compleixen els requisits de matricula gratuita.

La deduccio només afecta les assignatures; per tant, s’han d’abonar integrament la taxa
de gestio d’expedient academic, la taxa de suport a I’aprenentatge, |’asseguranca

obligatoria i els serveis contractats.

4.1.3 Estudiantat amb un grau de discapacitat igual o superior al 33%
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L’estudiantat amb un grau de discapacitat igual o superior al 33% té dret a I’exempcid

total dels preus publics fixats pel decret de preus que publica la Generalitat.

Aquesta condicié s’acredita mitjancant la presentacié de qualsevol dels documents
seguents:
- Certificat de reconeixement de grau de discapacitat emes per I’0rgan competent.
- Targeta acreditativa de la discapacitat emesa pel Departament de Benestar Social
i Familia.
- Resolucio del Ministeri d’Economia i Hisenda o del Ministeri de Defensa on es
reconegui una pensié de jubilacid per incapacitat permanent per al servei.
- Resolucio de I’Institut Nacional de la Seguretat Social (INSS) on es reconegui la
condicid de pensionista per incapacitat permanent total, absoluta o gran

invalidesa.

L’estudiantat ha d’abonar la taxa de suport a I’aprenentatge, I’asseguranca obligatoria i

els serveis contractats.

4.1.4 Estudiantat victima d’actes terroristes

Les persones que hagin estat victimes d’actes terroristes, aixi com els conjuges i els fills,
tenen dret a I’exempci6 total dels preus publics fixats pel decret de preus publics que

publica la Generalitat.

Agquesta condicio s’acredita mitjancant la presentacio de la resolucié administrativa

corresponent. En el cas de conjuges i fills s’hi ha d’adjuntar el llibre de familia.

L’estudiantat ha d’abonar la taxa de suport a I’aprenentatge, 1’asseguranca obligatoria i

els serveis contractats.

4.1.5 Estudiantat victima de violéncia de génere

Les victimes de violencia de génere, aixi com els fills i filles dependents, tenen dret a

I’exempcio total dels preus publics fixats pel decret de preus que publica la Generalitat.
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Aquesta condicid s’acredita mitjangant la presentacio d’algun dels documents acreditatius
seguents: la sentencia de qualsevol ordre jurisdiccional, encara que no hagi guanyat
fermesa, que declari que la dona ha patit alguna de les formes d’aquesta violéncia, I’ordre
de proteccid vigent, I’informe de la Inspeccid de Treball i Seguretat Social, o qualsevol
altre que estableixi I’article 33 de la Llei 5/2008, de 24 d’abril, del dret de les dones a
eradicar la violencia masclista. En el cas de fills dependents també s’ha d’aportar el llibre

de familia.

L’estudiantat ha d’abonar la taxa de suport a I’aprenentatge, 1’asseguranca obligatoria i

els serveis contractats.

4.2 Matricula semigratuita

Té dret a deduccions parcials I’estudiantat que es troba en una de les situacions seguents:

4.2.1 Familia nombrosa general

- Original i fotocopia del titol o certificat de familia nombrosa (estudiantat que es
matricula per primera vegada). En el supdsit que no hi figuri el nombre de germans o fills
s’haura d’acreditar amb un certificat del departament corresponent.

El descompte del 50% s'aplica a les assignatures i a la taxa de gestid d’expedient
academic. La taxa del suport a I’aprenentatge, I’asseguranca obligatoria i els serveis
contractats s’han d’abonar integrament.

S’ha de justificar durant el termini de matricula o abans. Aquesta condicio s’ha de tenir a

I’inici del curs académic.

Igualment, d’acord amb I’article 8.3 del Reial decret 1621/2005, de 30 de desembre (BOE
de 18 de gener de 2006), tenen dret a reduccid les persones beneficiaries del carnet en
tramitacido amb la presentacié del corresponent resguard de peticié d’expedicié o de
renovacié acompanyat de la declaracié jurada de la categoria sol-licitada. Abans del 31
de desembre s’ha de presentar la justificacio del titol. En cas contrari, s’anul-laran

automaticament els beneficis concedits i se n’haura d’abonar I'import. Si el titol concedit
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és d’inferior categoria a la categoria declarada s’haura d’abonar la diferéncia que

correspongui.

4.2.2 Matricules d’honor

L’estudiantat que hagi obtingut crédits amb matricules d’honor a la UdL el curs académic
immediatament anterior té dret a I’exempcid en I’import de la matricula de la mateixa
titulacié d’un nombre de crédits equivalent al que hagi obtingut amb aquesta qualificacio

acadéemica.

Si els crédits amb matricula d”honor son els ultims de la titulacié de grau o d’una titulacio
de pla antic s’aplicara I’exempcio a la titulacié de master d’acord amb I’equivalencia
seguent: si I’assignatura té tipologia d’assignatura anual es descomptaran 2 credits al

master, i si I’assignatura té tipologia d’assignatura quadrimestral es descomptara 1 credit.

4.2.3 Ajuts d’empreses o institucions segons I’Acord nim. 200/2006 del Consell de
Govern de 24 de novembre de 2006, modificat el 25 de setembre de 2008.

La condicio de persona beneficiaria d’aquests ajuts s’ha d’acreditar en el moment de
formalitzar la matricula, mitjancant un escrit signat pel coordinador o coordinadora del
master, d’acord amb I’establert en la circular 3/2017 sobre el procediment per a la gestid

de les beques privades, convenis i subvencions a la matricula dels masters

Article 5. Pagament de la matricula

5.1 Modalitats de pagament

La Universitat cobrara I’import de la matricula mitjancant carrec en el compte de I’entitat
bancaria escollida per I’estudiant. En la realitzacié de la matricula I’estudiant ha d’optar

per una de les segiients modalitats de pagament.

5.1.1 Pagament Unic domiciliat

La Universitat cobrara I’import a partir del desé dia segiient a la realitzacio de la

matricula.

5.1.2 Pagament fraccionat domiciliat en tres terminis
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El cobrament de la matricula s’efectuara en tres terminis:

Amb caracter general els terminis seran els segiients:

a) EIl primer termini sera a partir del desé dia segient a la realitzacio de la matricula.
Orientativament en la matricula del mes de juliol el cobrament es fara entre el 8 i 16
d’agost de 2019, i en la matricula del mes de setembre el cobrament es fara entre el
20 i 30 de setembre de 2019.

b) El segon termini sera el dia 15 de novembre de 2019.

c) El tercer termini sera el 28 de desembre de 20109.

Per domiciliar el pagament I’estudiant ha de consignar les dades del compte en I’apartat
corresponent de lI'impres de matricula. Cas que la persona que sol-licita la matricula no
sigui la titular del compte, caldra una ordre de domiciliacio signada pel titular del compte

autoritzant el carrec.

El rebut de la matricula, tant si s’ha fet de forma presencial com per automatricula, té

efectes de notificacio.

La matricula que, per qualsevol causa, s’hagi d’abonar fora del pagament per terminis i
amb posterioritat al tercer termini establert en aquest article, s’haura de pagar en efectiu

en qualsevol de les entitats bancaries que s’indiquin en el document cobratori.

Les dades bancaries per a la domiciliacio del pagament poden modificar-se mitjancant
I’imprés MT2 i s’ha de presentar a la secretaria del centre amb una antelacié minima de
quinze dies al segon o al tercer termini de pagament. La sol-licitud ha d’anar
acompanyada amb una nova ordre de domiciliacié SEPA signada per la persona titular

del compte.

5.1.3 Préstec de la Generalitat

L’estudiantat pot consultar la informacio a http://www.gencat.cat/agaur.

5.2 Procediment i efectes de I’impagament de I’import de la matricula
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Si la Universitat no pot cobrar I’import total o parcial de la matricula a traves del nimero
de compte indicat per I’estudiant o a través de qualsevol altra modalitat de pagament ,
tornara a enviar el rebut una segona vegada per tal que el pagui en efectiu, afegint a

I’import total o parcial de la matricula els percentatges segiients:

- Des de la data de venciment i fins als tres mesos, el 5% de recarrec.
- Entre els tres i els sis mesos, el 10% de recarrec.

- A partir dels sis mesos, el 15% de recarrec.

La Universitat notificara a I’estudiant I’import pendent i li enviara un document de

pagament que incloura el recarrec inicial del 5%, que tindra una validesa de tres mesos.

L’estudiant haura d’abonar I’import pendent abans de la data de venciment del rebut que

se li enviara adjunt a la notificacio.

La notificacié es fara electronicament mitjangcant compareixenca en la seu electronica de
la Universitat de Lleida i avis trames al mobil i a I’adreca de correu electronic institucional

(.......@alumnes.udl.cat), facilitada als estudiants en formalitzar la matricula de primer

Transcorregut el termini de tres mesos, I’estudiant que no hagi fet efectiu el pagament
haura de sol-licitar a la secretaria del centre un nou document de pagament, que incloura

el recarrec corresponent, depenent del termini transcorregut.

En el moment que la Universitat faci la notificacio per impagament a I’estudiant, la seua
matricula quedara suspesa fins que no aboni I’import corresponent.

Com a consequencia d’aquesta suspensio, I’estudiant no podra fer cap modificacié de
matricula, obtenir certificats académics, traslladar I’expedient, sol-licitar el titol ni fer cap

nova matricula, en la mateixa titulacié o en una altra.

Article 6. Modificacions de matricula
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6.1 Modificacions de matricula sense recarrec i amb recarrec

Es poden fer modificacions de matricula sense cap recarrec en els terminis que els centres

estableixen en el calendari de matricula.

Fora dels terminis indicats en el paragraf anterior i en aquest apartat 6, qualsevol
modificacio i ampliacio parcial de la matricula ha de sol-licitar-se a I’6rgan corresponent,
tal com s’indica a continuacid, i s’ha d’abonar el recarrec que per aquest concepte

estableix el decret de preus publics que publica la Generalitat de Catalunya.

6.1.1 Correccid de dades personals i bancaries

Cal omplir I'impres MT-2 i presentar-lo a la Secretaria del centre tan bon punt I’estudiant

s’adoni de I’error.

6.1.2 Modificacio de la sol-licitud de matricula

Fora dels terminis indicats per fer modificacions cal omplir I’impres M-3 i presentar-lo a

la Secretaria del centre.

Unicament es retornara I’import parcial de la matricula quan sigui per causa imputada a

la UdL o en els suposits segtients:

- Supressio de materies aprovades

- Reconeixement de credits

- Beca

- Matricules d’honor no aplicades

- Descomptes no aplicats per als quals I’estudiant tenia la condicio abans de I’inici de

I’activitat académica

No es retornaran els imports corresponents a la taxa de suport a I’aprenentatge,

I’asseguranca obligatoria, els serveis contractats i les aportacions voluntaries.

El dega o degana o el director o directora de centre resol aquestes sol-licituds. Tambeé pot

resoldre les sol-licituds sobre les situacions excepcionals que es poden produir en relacid
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amb els treballs finals de master i les practiques externes (i en el suposit que impliquin
una devolucio de I’import d’aquests credits, caldra que emeti un informe que en justifiqui

I’excepcionalitat).

Contra la seua resolucié es pot interposar recurs d’algada davant del rector o rectora en

el termini d’un mes a comptar a partir del dia segient a la notificacio.

6.1.3 Anul-lacié de matricula

A aquest efecte s’ha de presentar a la secretaria del centre corresponen l'impres
d’anul-lacio de sol-licitud de matricula MT-1 o sol-licitar-ho a través dels tramits de
I’estudiantat previstos en la seu electronica de la Universitat de Lleida

(seuelectronica.udl.cat)

El termini per sol-licitar I’anul-lacio de matricula finalitza el 16 de desembre de 2019.

L’Unica causa que comporta la devolucié de I'import dels credits matriculats en els
ensenyaments de master és la malaltia greu de I’estudiant justificada amb un certificat

meédic oficial.

L anul-lacié no s’acceptara si no s’ha pagat integrament I’import de la matricula, excepte

en el suposit establert en el paragraf anterior.

No es retornara I'import corresponent a la taxa de suport a I’aprenentatge, les taxes de
gestié d’expedient academic, I’asseguranca obligatoria, els serveis contractats i les

aportacions voluntaries.

L anul-lacié de matricula implica la pérdua de la placa obtinguda amb la preinscripcid,

en el cas de I’estudiant de primer curs.
El gerent o la gerent resol I’anul-lacié de matricula. Contra la seua resolucié es pot

interposar recurs d’alcada davant del rector o rectora en el termini d’un mes a comptar a

partir del dia seguent a la notificacio.
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La notificacid es fara electronicament mitjancant compareixenca en la seu electronica de
la Universitat de Lleida (seuelectronica.udl.cat) i avis tramés al mobil i a I’adreca de

correu electronic institucional ( @alumnes.udl.cat) facilitada als estudiants en

formalitzar la matricula de primer curs o a I’adreca que consti en I’expedient academic,

Si s’escau.

6.1.4 Renuncia d’assignatures

Cal omplir I'imprés MT-4 i presentar-lo a la Secretaria del centre.

Els terminis per sol-licitar la renincia son els seguents:

- Assignatures del primer semestre: fins al 4 de novembre de 2019

- Assignatures anuals: fins al 13 de desembre de 2019

- Assignatures del segon semestre: fins al 9 de marg de 2020

El dega o la degana o el director o la directora del centre resol les sol-licituds. Contra la

resolucio es pot interposar recurs d’alcada davant del rector o rectora en el termini d’un

mes a comptar a partir del dia segtient a la notificacio.

En aquest cas, la rentncia de les assignatures no comporta la devoluci6 de I'import abonat,

perd no es computa a I’efecte economic de recarrec per als cursos segiients.

6.1.5 Ampliaci6 de matricula

Cal omplir I'impres MT-5.
El pagament és Gnic i domiciliat

Si no s’abona el pagament d’aquesta ampliacid, tota la matricula no esdevé efectiva.

No es concedira I’ampliacio si es té algun rebut de matricula pendent de pagament.
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Correspon al dega o la degana o al director o la directora del centre resoldre les
sol-licituds. Contra la resolucié es pot interposar recurs d’alcada davant del rector o

rectora en el termini d’un mes a comptar a partir del dia seglent a la notificacio.

6.2 Excepcions
Estan exclosos del recarrec per modificacions i ampliacions parcials de la matricula

establert en el decret de preus els estudiants que modifiquin la matricula fora del terminis

indicats en aquest apartat 6 i es trobin en qualsevol de les situacions segients:

- Correcci6 de dades personals i bancaries

- Beca

- Matricules d’honor

- Reconeixement de credits

- Ampliacié de matricula per reconeixement
- Treball de fi de master

- Practiques

Article 7. Disposici6 general

Aquesta normativa economica de la matricula sera aplicable sempre que no s’especifiqui
altrament en el decret de preus publics de la Generalitat de Catalunya o en altres

normatives legals.

TITOL QUART

EXPEDIENT ACADEMIC

Article 8. Transferéncia i reconeixement de credits

8.1 Transferencia de crédits

La transferéncia de crédits implica que en els documents académics oficials acreditatius
dels ensenyaments seguits per cada estudiant s’incloura la totalitat dels credits obtinguts

en ensenyaments oficials cursats amb anterioritat, en aquesta o en una altra universitat,
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que no hagin conduit a I’obtencid d’un titol oficial. Aquests crédits transferits s’han de

fer constar en el suplement europeu al titol.

Per fer aquesta transferéncia de credits sera necessari que I’estudiant tanqui I’expedient
de la titulacié abandonada i presenti, a la Secretaria del centre on vol matricular-se, el
resguard del trasllat d’expedient, per tal que el centre de desti pugui incloure a I’expedient

academic de I’estudiant els crédits obtinguts en la titulacié d’origen.

Aquests credits no computen a I’efecte de I’obtencio del titol.

En el suposit que I’estudiant tingui concedida la simultaneitat d’estudis no es procedira a
fer la transferencia de credits de la titulacié d’origen, atés que la rad d’aquesta sol-licitud
de simultaneitat és poder cursar en la seua totalitat els dos ensenyaments. En el cas que
I’estudiant abandoni algun dels ensenyaments matriculats podra sol-licitar la

transferencia de credits dels estudis abandonats sempre que faci el trasllat d’expedient.

8.2 Reconeixement de crédits

El reconeixement de credits, d’acord amb el que estableix I’article 6 del Reial decret
1393/2007, de 29 d’octubre (BOE de 30 d’octubre de 2007), modificat pel Reial decret
861/2010, de 2 de juliol (BOE de 3 de juliol de 2010) i pel Reial decret 43/2015, de 2 de
febrer (BOE de 3 de febrer de 2015) és I’acceptacid per una universitat dels credits que,
havent estat obtinguts en uns ensenyaments oficials, en la mateixa o en una altra
universitat, sébn computats en altres ensenyaments a I’efecte de I’obtencio d’un titol

oficial.

Aquests credits reconeguts s’han de fer constar en I’expedient de I’estudiant i en el

suplement europeu al titol amb la qualificacié d’origen.
Aixi mateix, poden ser objecte de reconeixement els credits cursats en altres

ensenyaments superiors oficials o en ensenyaments universitaris que condueixen a

I’obtencio d’altres titols (titols propis).
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L’ experiéncia laboral i professional acreditada pot ser també reconeguda en forma de

credits que computen a I’efecte de I’obtencié d’un titol oficial, sempre que aquesta

experiencia estiqui relacionada amb les competéncies inherents a I’esmentat titol.

Per acreditar I’experiéncia laboral i professional cal un informe de I’empresa on treballa
o0 ha treballat. La Comissié del master pot sol-licitar més documentacio si ho considera

necessari abans de fer el reconeixement de credits.

En tot cas, no poden ser objecte de reconeixement els crédits corresponents als treballs de

fi de grau o master.
El nombre de crédits reconeguts per I’experiéncia professional o laboral i d’ensenyaments
universitaris no oficials no pot ser superior, en el seu conjunt, al 15% del total de crédits

que constitueixen el pla d’estudis.

El reconeixement d’aquests credits no incorpora qualificacio, i per tant, no computa a

I’efecte de fer el barem de I’expedient.

8.2.1 Sol-licitud de reconeixement de credits, termini i documents gue cal presentar

L’estudiant que vulgui sol-licitar el reconeixement de credits en els ensenyaments de
master ho ha d’indicar en I’imprés de preinscripcio i ha de presentar la documentacio que
s’estableix en I’article 2.2.4 d’aquestes normes, en el termini de preinscripcio o bé en el

termini que li indiqui el centre si aixi ho considera convenient.

Les sol-licituds de reconeixement de crédits son resoltes pel dega o la degana o el director
o la directora del centre a proposta de la Comissio d’Estudis del master.

Els créedits reconeguts s’han de matricular en el periode de matricula establert per al

master, i s’ha d’abonar I’import que determini el decret de preus.

8.2.2 Criteris per recongixer credits en els ensenyaments de master
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1- D’acord amb el que estableix la disposicié addicional quarta del Reial decret
1393/2007, les persones que estiguin en possessio d’un titol de Ilicenciatura, arquitectura
0 enginyeria poden obtenir reconeixement de credits en els ensenyaments de master tenint

en compte |’adequacid entre les competéncies i els coneixements derivats dels

ensenyaments cursats i els previstos en el pla d’estudis de I’ensenyament de master

sol-licitat.

2- El percentatge de crédits que es pot reconeixer en un master a persones que hi
accedeixen amb titol de llicenciatura, arquitectura, enginyeria o un programa de doctorat
ha de ser inferior al 50%. En els masters amb atribucions professionals regulades i que
tenen les mateixes competencies professionals que les titulacions de segon cicle
corresponents extingides, aquest limit no és aplicable quan la taula de reconeixements
entre la titulaci6 del segon cicle i el master doni un percentatge de credits superior, tant
si aquesta taula ha estat aprovada per ANECA o AQU com per la Junta del centre.

Els credits corresponents al treball de fi de master s’han de cursar sempre, i en cap cas

seran motiu de reconeixement.

En ambdds casos el reconeixement s’ha de fer tal com estableix I’apartat anterior.

3- En els ensenyaments de master es poden reconeixer credits superats en altres masters

oficials universitaris.

4- Es poden reconeixer credits per experiéncia laboral i professional acreditada i per titols

propis d’acord amb el que estableix I’apartat 8.2 d’aquestes normes.

5- En els ensenyaments de master no es poden recongixer crédits de titols corresponents

a diplomatures, arquitectura tecnica, enginyeries técniques i graus.
6- El percentatge de crédits que es pot reconeixer a I’estudiantat admeés a un master amb

titol de diplomatura, arquitectura técnica o enginyeria técnica amb credits superats en un

segon cicle no finalitzat ha de ser inferior al 50% del total dels credits del master, i sempre

26



gue hi hagi adequacié entre les competéncies i els coneixements dels estudis/crédits de

segon cicle i els del master.

Article 9. Simultaneitat d’estudis
L’estudiant que vulgui iniciar un altre master i cursar-lo simultaniament al que ja esta
fent, ha de sol-licitar-ho al dega o degana o el director o directora del centre on vol iniciar

els nous estudis, el qual ho ha de resoldre per delegacié del rector o rectora.

Es necessari haver obtingut plaga mitjancant la preinscripcio en el master.

Acceptada la simultaneitat i assegurada la placa amb la preinscripcid, I’estudiant ha
d’abonar els drets per simultaneitat al centre d’origen i ha de presentar-ne el resguard en

el moment de la matriculacié.

Tal com s’indica en I’article 8.1 d’aquestes normes, no es fara la transferencia de credits
realitzats en la titulacio iniciada, ja que la raé d’aquesta simultaneitat és poder cursar la
totalitat dels dos ensenyaments.

Article 10. Sistema de qualificacions

S’aplicara el que estableixen I’article 5 del Reial decret 1125/2003, de 5 de setembre
(BOE de 18 de setembre de 2003), I’article 6.3 del Reial decret 861/2010, de 2 de juliol
(BOE de 3 de juliol de 2010), I’annex 1 del Reial decret 22/2015, de 23 de gener (BOE
de 7 de febrer de 2015), i la Normativa de I’avaluacio i la qualificacio de la docencia en

els graus i masters a la UdL aprovada pel Consell de Govern de data 26 de febrer de 2014.

Els resultats obtinguts pels estudiants en cada mateéria del pla d’estudis es qualificaran en
funcié de I’escala numerica de 0 a 10, amb expressié d’un decimal, a la qual es podra
afegir la corresponent qualificacié qualitativa:
0 —4,9: suspens
5,0 - 6,9: aprovat
7,0 — 8,9: notable
9,0 — 10: excel-lent
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La mencié de matricula d’honor podra ser atorgada a I’estudiant que hagi obtingut una
qualificacio igual o superior a 9,0. EI nombre no podra excedir el 5% de I’estudiantat
matriculat en una matéria en el corresponent curs académic. Es pot concedir una matricula
d’honor addicional per la fraccio resultant d’aplicar el 5% del nombre d’estudiants
matriculats. Si aquest nombre és inferior a 20, nomes es pot atorgar una Unica matricula

d’honor.

Els crédits obtinguts per reconeixement de credits corresponents a activitats formatives
no integrades al pla d’estudis (experiencia laboral o professional, matéria transversal i
ensenyaments universitaris no oficials) es qualificaran amb apte, sense qualificacio
numerica i no es tindran en compte per al comput de la mitjana de I’expedient académic.
Els complements de formaci6 es qualificaran igual que les assignatures de la titulacio, és

a dir de suspes a excel-lent i matricula d’honor

Article 11. Mitjana de I’expedient academic

Es determina d’acord amb el que s’estableix en el Reial decret 1125/2003, de 5 de
setembre (BOE de 18 de setembre de 2003), i el Reial decret 861/2010, de 2 de juliol
(BOE de 3 de juliol de 2010), que modifica el Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre i
el Reial decret 22/2015, de 23 de gener (BOE de 7 de febrer de 2015).

Suma dels credits superats per I’estudiant o estudianta multiplicats cada un pel valor de

la qualificacio que correspongui i dividit pel nombre de credits superats per I’estudiant.

2 NCi x Qi
Mitjana ponderada = --------=-=-=-===-=-=-=-mnmnmu--
NC

NC: Nombre de crédits totals superats per I’estudiant o estudianta

NCi: Nombre de crédits superats per assignatura
Qi: Qualificacié corresponent

28



) |

\Z

| {

Escala numérica de les gualificacions

Denominacid Escala numeérica
suspens 0-4,9
aprovat 5-6,9
notable 7-89
excel-lent 9-10
matricula d’honor 9 — 10 més una mencio especial

Les assignatures exemptes per la formacid previa acreditada (curs 2006/07), els crédits
reconeguts per I’experiéncia laboral o professional i per ensenyaments universitaris no
oficials, no es tindran en compte a I’efecte de ponderacié en la mitjana de I’expedient

academic.

La mitjana de I’expedient académic per a la sol-licitud de les beques que convoca
anualment el Ministeri es determinara d’acord amb la formula que estableixin les

corresponents convocatories publicades en el Butlleti Oficial de I’Estat.

La mitjana de I’expedient academic per a I’assignacio de practiques académiques externes
curriculars, sera la suma dels credits qualificats multiplicats cada un pel valor de la
qualificacio corresponent, d’acord amb la taula d’equivaléncies esmentada anteriorment
i dividit pel nombre total de credits qualificats. En aquesta formula es tindra en compte
I’Gltima qualificaciéo obtinguda per a cada assignatura (suspens, aprovat, notable,

excel-lent i matricula d’honor).

Per determinar la mitjana de I’expedient academic per participar en els programes
Erasmus Estudi i Mobilitat UdL s’utilitzara el mateix calcul, pero es tindran en compte

les qualificacions obtingudes fins el 30 de setembre del curs anterior a la convocatoria.
Article 12 Dobles masters

Els estudiants matriculats en els dobles masters han de cursar les assignatures de I’itinerari

curricular dissenyat per obtenir els dos titols. Abonaran els crédits corresponents a les
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assignatures de I’itinerari curricular juntament amb les taxes, assegurances i serveis

contractats.

Un cop finalitzat I’itinerari curricular es traslladaran les qualificacions obtingudes,
d’acord amb la taula de correspondencies o equivaléncies aprovada per Consell de

Govern, als expedients de cada titulacio.

Per poder sol-licitar un dels titols caldra haver superat completament I’itinerari curricular

del doble master.

En el cas del doble master en I’Advocacia, els estudiants que justifiquin que han de
presentar-se a I’examen oficial per a I’accés a la professié d’Advocat, podran sol-licitar
el desdoblament dels estudis per tal d’obtenir la titulacié en aquest master i poder

presentar-se a I’examen oficial.

L’estudiant que abandoni el doble master i vulgui continuar una de les dos titulacions,
haura de seguir el procediment d’accés que estableix la legislacid vigent, preinscripcio o
sol-licitud de trasllat d’expedient.

Si obté el trasllat d’expedient se li reconeixeran les assignatures superades en I’itinerari
curricular del doble master, excepte el TFM, d’acord amb les taules de reconeixement de
crédits aprovades per Consell de Govern i n’abonara el preu que estableixi el decret de

preus de la Generalitat de Catalunya.

Als estudiants dels dobles masters els hi es d’aplicacié la mateixa normativa academica
que als altres estudiants i els mateixos prerequisits i corequisits que tinguin els masters

de forma individual.

DISPOSICIO ADDICIONAL PRIMERA. Aportaci6 voluntaria
La Universitat de Lleida ofereix a I’estudiantat la possibilitat de compartir el seu esforg

solidari fent una aportacid voluntaria de 3 euros corresponents a la campanya “Ddna el
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teu 0,7%”. Aquesta accid de la comunitat estudiantil universitaria, juntament amb la que
jafael PAS i el PDI, contribuira a desenvolupar i ampliar les activitats de cooperacio al
desenvolupament que, des del seu inici, duu a terme I’Oficina de Desenvolupament i
Cooperacid. L’aportaci6 d’aquesta quantitat a la Universitat de Lleida no es retornara sota
cap concepte a les persones que voluntariament s’hagin acollit a aquesta opci6 en el

moment de fer la matricula.

DISPOSICIO ADDICIONAL SEGONA. Estudiants amb necessitats especials

Per garantir la igualtat d’oportunitats dels estudiants amb discapacitat en I’accés al
curriculum, la Universitat de Lleida fara adaptacions curriculars als estudiants amb
discapacitats a partir de cada cas concret, mitjangcant el Programa UdL x tothom, amb
I’adopcio de mesures especifiques adequades, d’acord amb el Pla d’inclusié de les
persones amb diversitat funcional de la UdL (2014/2019).

DISPOSICIO ADDICIONAL TERCERA. Assegurances
Tota la informacié sobre les assegurances es pot consultar a la pagina web
http://www.udl.cat/serveis/patrimoni/asseg.html o trucant al telefon 973 70 21 03.

DISPOSICIO ADDICIONAL QUARTA. Extincid o suspensié temporal dels
masters
S’aplicara el que estableix la disposicié transitoria primera de les Normes de

permanencia.

DISPOSICIO ADDICIONAL CINQUENA. Documentacié de les persones
interessades

D’acord amb el que estableix I’article 28.2 de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, de
procediment administratiu comu de les administracions publiques, es presumeix que la
consulta o I’obtencié dels documents dels estudiants és autoritzada per aquests llevat que
s’hi oposin expressament o que la llei especial aplicable requereixi un consentiment

expres.
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DISPOSICIO FINAL
Qualsevol situacié no prevista en aguesta normativa sera resolta per la Comissio

d’Ordenacid Académica de la Universitat de Lleida.
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