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NORMATIVA DE FORMACION CONTINUA

PREAMBULO

La Universidad de Lleida, en su Estrategia Docente y de Formacién 2014-
2018, aprobada por el Consejo de Gobierno de 29 de enero de 2014,
establece una politica de formacion continua que se concreta, entre otros
aspectos, en la segregacion del Centro de Formacion Continua del
Instituto de Ciencias de la Educacién, con el que habia estado unido desde
su reestructuracion en el 2009. Asi, en mayo de 2014 se formalizd este
hecho (Acuerdo 130/2014 del Consejo de Gobierno de 28 de mayo) y se
constituyd el Centro de Formacion Continua de la Universidad de Lleida
como instrumento valido para llevar a cabo la gestion global de Ia
formacion continua de la UdL, asi como la aplicacion de su politica
correspondiente, establecida por el gobierno de la Universidad de Lleida.

En este marco, hay que establecer la regulacion de todos los aspectos
relacionados con la programacion y la gestidén de la formacién continua,
como el de la normativa que, en estos momentos, hay que adaptar a las
nuevas necesidades que en este ambito se han generado ultimamente en
nuestro entorno.

De este modo, este documento quiere responder a la nueva realidad en
materia de titulos propios y formacién continua y su regulacion en la
Universidad de Lleida, teniendo siempre presente la formulacidon de los
objetivos establecidos en la politica de formacidén continua que la UdL
debe llevar a cabo en los préoximos ainos. Todo esto, con el objetivo de dar
la cobertura adecuada, de la maxima calidad y prestigio, a las necesidades
de formacidon permanente y global del estudiantado, de la sociedad y del
entorno profesional de la Universidad de Lleida de ahora en adelante.



CAPITULO 1. PRINCIPIOS GENERALES

Articulo 1. Objeto

Esta normativa tiene como objeto la regulacion de los estudios propios
que se acreditan en la UdL con un titulo o diploma propios, del modo en
que se prevé en los articulos 89.1, 91.1, 91.2 y 91.3 de los Estatutos de la
UdL. Al mismo tiempo, regula la denominada formacién a lo largo de la
vida o formacién continua, de acuerdo, entre otros, con el articulo 92 de
los Estatutos.

Articulo 2. Responsabilidad de la gestidn

Corresponden al Centro de Formacion Continua (CFC) de la Universidad de
Lleida las competencias generales de programacion, planificacion vy
gestion de los estudios propios y la formacién continua.

Articulo 3. Conceptos y criterios basicos

3.1. El concepto de formacién continua hace referencia al aprendizaje a
lo largo de la vida que debe permitir el desarrollo de competencias
personales y profesionales y posibilitar la adaptacion a las
innovaciones y demandas laborales, asi como a la nueva sociedad
tecnoldgica y cultural.

3.2. Los estudios propios son ensefianzas que no forman parte de la
oferta de la docencia reglada y que las universidades pueden
programar e impulsar para cubrir otras demandas y necesidades de
formacion, en especial la continua. Ademas, la UdL considera que
estos estudios también deben ser un rasgo identificador de
especializacion, prestigio y calidad de la Universidad.

3.3. De este modo, la UdL, haciendo uso de su autonomia y de acuerdo
con la legislacidn vigente, puede impartir, en el marco del concepto
de formacién continua, estudios propios de especializacién y/o
actualizacion que conducen a la obtencidon de los correspondientes
titulos, diplomas o certificados expedidos por la Universidad de
Lleida que aporten, ademas, este valor identificador de prestigio y
calidad.



3.4. La denominaciéon de estos titulos propios en ningln caso puede ser
coincidente con la de los titulos homologados oficialmente, ni
inducir a confusion con estos, de acuerdo con el Real Decreto
1393/2007, de 29 de octubre, y su modificacién, el Real Decreto
43/2015, de 2 de febrero. La propuesta de nuevos estudios propios
tampoco puede coincidir en las denominaciones ni en los
contenidos con los de otros aprobados y vigentes en la Universidad
de Lleida.

3.5. La implantacion de estas ensefanzas responde a necesidades
cientificas, profesionales y socioculturales, con especial atencién a
la empleabilidad.

3.6. En determinados estudios especificos dirigidos a ciertos colectivos,
los requisitos de acceso pueden variar y pueden adecuarse a las
caracteristicas de los objetivos de estas ensefianzas.

3.7. La UdL establecera el catdlogo de estudios propios impartidos y
podra registrarlos en el RUCT segun la normativa establecida en el
Real Decreto 1509/2008, de 12 de septiembre.

CAPITULO 2. TIPOLOGIA DE ESTUDIOS PROPIOS

Articulo 4. Tipologia
En la UdL se considera la siguiente tipologia de estudios propios:

a) Madster. Estudios que conducen a una formacion avanzada y
altamente cualificada en temas especificos y concebidos para cubrir
demandas en determinados dmbitos de especializacidon. Tienen un
minimo de 60 créditos ECTS y un maximo de 120 créditos ECTS y
pueden impartirse como maximo a lo largo de dos cursos
académicos. El titulo que se obtiene es el de "master propio en... por
la Universidad de Lleida". En el supuesto de que el master incluya
especialidades, la denominacion sera la de "master propio en ..., en la
especialidad ..., por la Universidad de Lleida".

b) Posgrado. Estudios dirigidos a la aplicacién, perfeccionamiento y
especializacion profesional o académica, con una extensidon de entre
30 y 59 créditos ECTS, que se imparten como maximo en un curso



d)

Arti

Los

académico. El titulo que se obtiene es el de "diploma de posgrado en
... por la Universidad de Lleida".

Experto 'y especialista. Estudios dirigidos a la aplicacidn,
perfeccionamiento y especializacidon profesional y/o académica, con
una extension de entre 15 y 29 créditos ECTS, que se imparten como
maximo en un curso académico. El titulo que se obtiene es el de
"titulo de experto universitario en ... por la Universidad de Lleida" si
se accede a él con titulaciéon universitaria o el de "titulo de
especialista universitario en ... por la Universidad de Lleida" si se
accede a él sin titulacidn universitaria.

Cursos de especializacion. Modalidades de formacidon continua
inferiores a 15 créditos ECTS, del tipo de cursos, seminarios vy
jornadas, que permitan Ila obtencion de certificados de
aprovechamiento o de asistencia. El titulo que se obtiene es un
certificado del curso "... por la Universidad de Lleida". En el caso de
las actividades con una duracién inferior a 10 horas presenciales, el
diploma no contendra el valor en créditos ECTS, sino la duracién real
en horas de la actividad.

Programas especificos. Con duracion, caracteristicas, objetivos y
perfil de destinatarios concretos, con requisitos de acceso
especificos. Las caracteristicas de estos programas deben detallarse
en la memoria de la propuesta, que debe ser aprobada para su
implementacidon por la comisidon que tenga las competencias de la
formacion continua, la cual tiene que elevar la propuesta al Consejo
de Gobierno para la aprobaciéon definitiva. El titulo que se obtiene
depende de la especificidad de cada programa.

culo 5. Formulas de organizacion y combinaciones

estudios propios pueden organizarse en varios formatos, flexibles y

adaptados a propuestas combinadas, a fin de ofrecer un mejor servicio al
alumnado en general del Centro de Formacién Continua o para poder
cubrir necesidades formativas de empresas y/o entidades determinadas.
De este modo, las diversas actividades formativas pueden estructurarse
de acuerdo con los siguientes modelos:

a)

Programas modulares. Las titulaciones de mas de 15 ECTS pueden
ofrecerse como una suma de moédulos independientes. La realizacion
parcial de estos moddulos puede considerarse que conduce a la
obtencion de un titulo propio de duracion inferior y permite la



b)

d)

obtencion de la acreditacion correspondiente, siempre que asi se
especifique en la memoria. A pesar de esto, en ningun caso pueden
conseguirse en el mismo curso académico las titulaciones de estos
estudios parciales y del programa completo. Si el o la estudiante
decide continuar los estudios con el programa completo en el mismo
curso académico, debe modificarse la matricula, con la renuncia al
curso de menor duracién hacia el curso completo, de modo que solo
podrd obtenerse una titulacion.

Dobles titulaciones o programas de estudios propios (PEP). Este
programa permite la organizacion modular de los estudios para la
obtencion progresiva de dos titulos propios o para la combinacion de
modulos validos para la obtencidn de titulos propios diferentes
incluidos en el mismo PEP. Todo PEP debe conducir a la obtencién de
dos titulos propios diferentes; estos pueden ser del mismo nivel
(master + master, posgrado + posgrado) o bien de diferente nivel
(master + posgrado, master + experto). Cuando sean titulos del mismo
nivel, no podran compartir mas del 60% de los créditos para poderse
considerar titulos propios diferentes.

Dobles titulaciones con estudios de otras universidades. Los titulos
propios de la UdL pueden ofrecerse en formato de doble titulacidon con
estudios afines de otras universidades o instituciones. En este caso,
hay que establecer el convenio de colaboracién correspondiente entre
las universidades participantes, donde deben explicitarse todos los
aspectos que garanticen la imparticién de los estudios de acuerdo con
las normas de cada universidad.

Titulaciones interuniversitarias. Son similares a los estudios
interuniversitarios de masteres oficiales, pero se les aplica la
idiosincrasia especifica de los titulos propios. Igualmente, hay que
establecer el convenio interuniversitario donde queden reguladas
todas las cuestiones que afecten al estudio propio, ya sea de master o
de posgrado. Las universidades participantes deben hacer constar en
la denominacion del titulo: "master propio en ... por la Universidad de
Lleida, la Universidad de ..., la Universidad de ...".

Formacion corporativa o para empresas y entidades. Servicio a las
empresas en formato de programas formativos y/o cursos disefiados
expresamente en funcion de las necesidades de la entidad y con
formatos flexibles que pueden incorporar algunas de las modalidades
anteriores o partes de ellas, combinadas o independientemente.



f) Formacion dual. Algunos titulos propios de master de la UdL pueden
ofrecerse en formato dual. Este tipo de formacion implica que los
estudiantes tienen un contrato laboral con una empresa y/o
institucion durante su periodo de formacién con una metodologia de
alternancia, con acompafamiento pedagadgico.

En esta modalidad pueden admitirse estudiantes de estos perfiles:
1. Persona con titulacidn universitaria.

2. Trabajador o trabajadora de la empresa que quiere mejorar su
formacién. En caso de que no tenga la titulacion universitaria
requerida, la coordinacion del estudio deberda considerar la
idoneidad de la persona candidata a cursar la formacion.

En el primer caso, el o |la estudiante tiene un contrato de trabajo en la
empresa y/o institucion mientras dura su formacion.

En el segundo caso, el trabajador o trabajadora mantiene la relacién
contractual con la empresa y participa en las actividades académicas
en la universidad.

Los estudiantes de esta modalidad estan acompafiados por un tutor o
tutora de empresa y un tutor o tutora de universidad, que llevan a
cabo el seguimiento del desarrollo de Ila adquisicion de las
competencias académicas y profesionales.

Para los estudios de formaciéon continua en modalidad dual, la
duracién de la formacion en la empresa depende de su coordinador o
coordinadora, sin que exista un numero de créditos ECTS limitado. No
obstante, se recomienda que como minimo un 30% de los créditos del
curso se realicen en la empresa.

El trabajo de fin de master (TFM) debe realizarse durante el periodo de
formacioén en la empresa. Para la evaluacion del TFM el o la estudiante
debe presentar una memoria y defenderla ante un tribunal. La
evaluacion del TFM es compartida entre los tutores de universidad y
de empresa.

Al diploma que se expida por la formacion cursada se afiadird que se
ha realizado en modalidad dual.



CAPITULO 3. ORGANIZACION ACADEMICA

Articulo 6. Valor del crédito

Igual que en la formacion reglada, en los estudios propios se considera el
valor del crédito ECTS en 25 horas de trabajo total del o de la estudiante.
La docencia a cargo del profesorado tiene un valor de entre 7,5y 10 horas
por crédito, aunque en determinados casos en los que su significacion lo
requiera, a criterio de la direccién del Centro de Formacién Continua y la
coordinacion del estudio, podran aplicarse unos valores mas reducidos de
dedicacién docente.

Articulo 7. Modalidades de docencia

7.1. La docencia en los estudios propios puede ser impartida en
modalidad presencial, semipresencial y virtual, o en linea, a través del
campus virtual de la UdL o de otro. En los casos en los que el titulo
propio se desarrolle en colaboracién con otra entidad educativa,
podran utilizarse otras plataformas que garanticen la misma calidad y
disponibilidad.

7.2. La docencia se considera semipresencial cuando se desarrolla, como
modalidad formativa en linea, en no mds del 50% de las horas
destinadas a docencia a cargo del profesorado.

7.3. En la modalidad virtual o no presencial no existen horas destinadas a
trabajo presencial con el profesorado, pero el proceso de evaluacion
del aprendizaje del o de la estudiante debe incluir estrategias de
evaluacion presencial. En cualquier caso, deben establecerse
procedimientos para garantizar la identidad de la persona evaluada.

7.4. Esta modalidad virtual también incluye las propuestas en el marco de
MOOC que puedan proponerse y activarse desde el CFC.

Articulo 8. Plan de estudios

Cada estudio propio debe tener un plan de estudios que determine el
conjunto de mdodulos y/o materias cuya superacién da lugar a la obtencion
del titulo propio. Los médulos pueden ser obligatorios, optativos y, si se da



el caso, de practicas externas y de trabajo de fin de titulo, organizados en
materias. Cada mddulo debe tener una guia docente elaborada por el
profesorado responsable segln el modelo establecido por el Centro de
Formaciéon Continua (por analogia con el modelo general de la docencia
reglada) donde deben figurar, entre otros aspectos, el programa, el
profesorado y el método de evaluacion.

Articulo 9. Trabajo de fin de estudios

9.1. Los estudios de master deben incluir obligatoriamente la realizacion
de un trabajo de fin de master (TFM) de entre 6 y 30 créditos ECTS,
dependiendo del nimero de créditos del master!, que debe
defenderse publicamente ante una comisién formada por un
minimo de tres profesores o profesoras, uno o una de las cuales
debe ser profesor o profesora de la UdL.

9.2. En el caso de los posgrados, es obligatoria la realizaciéon de un
trabajo de fin de posgrado (TFP), que no puede exceder el 30% de
los créditos totales del estudio.

Articulo 10. Practicas académicas externas

En los estudios propios de master y de posgrado pueden planificarse
periodos de practicas académicas externas curriculares vy
extracurriculares, gestionadas desde el CFC con la colaboracion de Ia
coordinacion de la titulacidn.

Estas practicas tienen un tutor o tutora, que debe ser profesor o profesora
de la titulacién, asi como un tutor o tutora de la empresa o entidad donde
el o la estudiante realice las practicas. En este sentido, el CFC debe
informar a la Oficina de Practicas Externas de la UdL a fin de coordinar
acciones y evitar coincidencias con el programa de practicas externas
curriculares de las titulaciones oficiales de la UdL.

Las practicas académicas externas se regulan mediante convenios con las
empresas y/o instituciones y de acuerdo con la normativa vigente.

Articulo 11. Evaluacidn y calificacion del alumnado

L En un master de 60 créditos, el TFM debe tener un minimo de 6 créditos y un maximo de 18 créditos.
En un master de 120 créditos, lo minimo son 12 créditos y lo maximo son 30 créditos.



11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

Las ensefianzas propias deben ser evaluadas de acuerdo con lo que
establecen las guias docentes de las asignaturas de cada plan de
estudios, asi como la normativa vigente de la UdL. En cualquier
caso, el alumnado tiene derecho a conocer, antes del inicio del
curso, los procedimientos de evaluacion de todas las asignaturas.

Las calificaciones se reflejaran en un acta para cada modulo en los
estudios que tengan 15 créditos o mds y en un acta global en los
estudios que estén por debajo de este numero. El plazo entre la
finalizacion del estudio y la entrega por parte del profesorado
responsable del acta al CFC no puede superar los dos meses.

Una vez entregada y publicada el acta, el o la estudiante tiene
derecho a revisar su calificacion con la persona responsable de la
evaluacion o de la coordinacién del programa formativo, en un
plazo de diez dias contaderos a partir de la publicacion de los
resultados. En caso de disconformidad con esta revisién, puede
optar a una revisidon extraordinaria ante una comision creada ad hoc
con responsables de la formacién y la direccion del CFC.

Las calificaciones posibles son las siguientes:

a) Para los estudios propios de masteres, diplomas de posgrado y
programas especificos, las calificaciones son: excelente,
notable, aprobado, suspenso o no presentado. En casos
debidamente justificados y siempre que se haya especificado
en la memoria, podra admitirse la calificacién de apto o apta o
bien no apto o no apta.

b) Para los cursos de expertos y especialistas, las calificaciones
son: excelente, notable, aprobado, suspenso o no presentado, y
se admitird la calificacidon de apto o apta o bien no apto o no
apta.

c) Para los cursos de especializacién que tengan evaluacion, la
calificacién es apto o apta o bien no apto o no apta.

El o la estudiante cuya asistencia cumpla con los requisitos minimos
fijados en el plan de estudios de cualquier titulo propio, pero que no
haya superado las pruebas de evaluacion pertinentes, podra
solicitar un certificado de asistencia firmado por la coordinacion de
la actividad y la direccidn del CFC.

En los cursos de especializacion de una duracién menor a 15
créditos ECTS puede no darse evaluacién, supuesto en el que el o la
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estudiante recibird Unicamente un certificado de asistencia y/o
participacion.

CAPITULO 4. PROCEDIMIENTOS DE ACCESO, ADMISION,

PREINSCRIPCION, MATRICULA Y RECONOCIMIENTO

Articulo 12. Acceso

Para poder acceder a los estudios propios hay que estar en posesion
de los requerimientos que, de acuerdo con la legislacion vigente,
cada estudio indique como preceptivos para cursarlo, segun las
siguientes condiciones:

A los estudios de master propio pueden acceder personas con
titulacién universitaria previa. En caso de que haya personas
interesadas en acceder a un estudio de master sin el requisito de
titulacion universitaria previa, el centro y la coordinacién del
estudio estudiaran su admision. Si la decision es la aceptacion del o
de la estudiante, este o esta podra obtener, si completa los
estudios, un "diploma de extensién universitaria" en el ambito del
estudio en cuestidn, salvo que el master sea interuniversitario y que
alguna de las demads universidades que participan en él pidan esa
titulacion previa, en cuyo caso el o la estudiante podra obtener el
titulo de master.

También podra obtener el titulo de master aquella persona que, a
pesar de no tener una titulacion universitaria previa, acceda a un
master en formato dual, previsto en el articulo 5, f), y acredite la
experiencia profesional suficiente a criterio de un consejo de
evaluacion, compuesto por representantes de los vicerrectorados
competentes en la materia del master dual, del Centro de
Formacion Continua, asi como por evaluadores externos a la UdL; la
composicion definitiva y el régimen de funcionamiento del consejo
de evaluacidén seran aprobados por la Comision de Formacion
Continua.
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b) A los estudios de posgrado y experto pueden acceder personas con
titulacién universitaria o personas que hayan superado, como
minimo, el primer ciclo de estudios universitarios. También pueden
acceder las personas que dispongan de experiencia profesional
acreditada, la cual examinaran la coordinacion del estudio y el
centro. Esta posibilidad y los criterios deben quedar reflejados en Ia
memoria de la propuesta formativa.

c) A los titulos de especialista puede accederse sin titulaciéon
universitaria.

d) A los cursos de especializacion pueden acceder tanto el
estudiantado de la UdL como otras personas interesadas en su
contenido, con o sin titulacién previa. La coordinacion del programa
debe indicar los requisitos de acceso para cada actividad.

e) A los programas especificos pueden acceder las personas que
rednan las condiciones de acceso requeridas en el programa
correspondiente y siempre que estas las hayan aprobado los
drganos de gobierno de la UdL.

f) En los casos de estudios, tanto masteres como posgrados, que
puedan ser de interés para el estudiantado de grado, a fin de ir
combinandolos progresivamente con el estudio oficial de grado que
se esté cursando, el o la estudiante podra matricularse de los
modulos adecuados (de manera escalonada), de modo que, tan
pronto como se gradue, pueda finalizar el estudio propio y obtener
asi el titulo propio correspondiente. En ningun caso el o la
estudiante puede obtener el titulo de master propio o de posgrado
sin haber obtenido previamente el titulo oficial de grado.

En el supuesto de que sean estudios propios expresamente
disefados para tal fin, la inscripcién y la matricula del estudiantado
de grado de la UdL a un mddulo de un estudio propio no requeriran
ninguna otra condicion. Si se trata de propuestas no pensadas con
estas caracteristicas, la coordinacion del estudio debera considerar
si es posible o no la admision del alumnado de este perfil, siempre
en modulos concretos, en ningun caso en todo el estudio hasta que
el o la estudiante no disponga de su titulo de grado.

Articulo 13. Admision

El proceso de admisién corresponde a la direccion del CFC y a la
coordinaciéon del estudio propio en las condiciones que se hayan



establecido. Cuando el numero de preinscritos supere el de plazas

ofertadas, la coordinacion del estudio aplicara los criterios de seleccion

aprobados en la memoria y los hara publicos en los plazos establecidos y

por los conductos adecuados.

Articulo 14. Preinscripcion y matricula

14.1.

14.2.

14.3.

14.4.

14.5.

La coordinacién del programa puede considerar aconsejable realizar
preinscripcidon previa a la matricula para algin estudio propio. Sin
embargo, esto no serd obligatorio para todos los estudios ni para
todos los cursos de formacion especializada.

Cada curso académico el CFC debe establecer las normas de
matricula de los estudios propios con indicacién de las fechas, si se
da el caso, de preinscripcion y de matricula, asi como de inicio de las
actividades docentes en general y cualquier otro aspecto que se
considere pertinente. Esta normativa debe aprobarla en primera
instancia la comisién académica competente en formacidon continua
y debe elevarla al Consejo de Gobierno para la aprobacién
definitiva. Seguidamente, debe publicarse por los conductos
habituales para informacién de todas las personas interesadas.

La matricula se realiza por curso o actividad completa, salvo los
estudios en cuya memoria se establezca que puedan matricularse
modulos independientemente.

Adicionalmente, para los estudios propios, sean de la modalidad
gue sean, se prevé la posibilidad de establecer una matricula que
permita a una empresa o entidad abonar los pagos de uno o varios
alumnos, que pasaran a adquirir, individualmente, los derechos a la
obtencion del titulo cursado. En estos casos, se emitiran, a peticion
de la empresa o institucién, los documentos administrativos
correspondientes a su nombre, para que les permitan cumplir con
sus obligaciones fiscales y registrales.

Si, una vez abonada la matricula de un estudio o curso y antes de
gue este empiece, el o la estudiante decide no cursarlo y pide la
devolucion de las tasas, debe solicitar, en primer lugar, la anulacion
de la matricula mediante un escrito donde exponga las causas a la
coordinacion del estudio o del curso. Si esta resuelve
favorablemente, de acuerdo con el criterio basico de fuerza mayor,
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14.6.

el o la estudiante puede solicitar la devolucién de las tasas mediante
un escrito dirigido a la direccién del Centro de Formacién Continua.

Salvo en casos de fuerza mayor, debidamente documentados, el o la
estudiante no tiene derecho a la anulacién de la matricula ni a la
devolucion de las tasas, si las solicita una vez empezada la actividad.

Articulo 15. Reconocimiento de créditos

15.1.

15.2.

15.3.

El o la estudiante puede solicitar el reconocimiento de los créditos
cursados en otros estudios propios y/u oficiales, de la UdL o de
otras universidades, de acuerdo con los criterios establecidos en los
estudios implicados y la legislacion vigente.

La coordinacion del estudio debe emitir un informe de las
solicitudes y la direccién del CFC las resuelve. Esta ultima debe
informar posteriormente a la comisién académica con competencias
en formacion continua.

En cualquier caso, este tramite conlleva el pago de la tasa de
reconocimiento de créditos, fijada en la normativa de matricula de
cada curso, a excepcidon de que se trate de créditos que formen
parte del mismo programa académico, caso en el que el o la
estudiante puede reconocer créditos sin coste.

CAPITULO 5. EXPEDICION DE TiTULOS, DIPLOMAS Y

CERTIFICADOS

Articulo 16. Expedicion de titulos

16.1.

16.2.

Todos los estudios propios, una vez cursados y superados, daran
lugar a la expedicion del titulo o diploma acreditativo
correspondiente, segun el formato normalizado, cuya denominacién
en ningun caso puede coincidir con denominaciones de los titulos
oficiales de grado o master vigentes en la UdL o de especialidades
profesionales, ni inducir a confusion.

Los estudiantes de las modalidades de master y posgrado que lo
soliciten recibiran una certificacion complementaria del titulo donde
se especificaran las competencias alcanzadas, las calificaciones y la
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16.3.

16.4.

16.5.

16.6.

16.7.

16.8.

16.9.

realizacion de practicas en empresas. Esta certificacion estard
firmada por el director o directora del CFC.

El rector o rectora firmard los titulos y diplomas en nombre de la
UdL. El director o directora del CFC firmara los certificados de los
cursos de especializacion.

La gestion de los titulos y el registro de estos se llevara a cabo en el
CFC, unidad a la cual esta atribuida la competencia y la
responsabilidad.

El coste de la expedicion de los titulos, que no se incluye en el
precio de la matricula, ird a cargo de la persona interesada, salvo en
casos excepcionales que deberan indicarse en la memoria
econdémica.

En el caso de programas o estudios propios desarrollados en
colaboracién con otras universidades o instituciones, el titulo
expedido estara reconocido por las universidades participantes en
los términos establecidos en el convenio correspondiente.

Los titulos expedidos llevaran el logotipo de la UdL, de acuerdo con
el Manual de imagen institucional de la UdL En titulos
interuniversitarios o dobles deberan aparecer también los logotipos
de las universidades participantes, pero llevaran la firma del rector
o rectora de la universidad coordinadora.

Cuando se trate de una colaboracion con otras entidades, esta
podra mencionarse en la parte en la que se especifica Ia
responsabilidad de la organizacion de la actividad. En algunos casos,
por el prestigio de la entidad con la que se colabora, y si esta lo
solicita expresamente, la comision competente en temas de
formacidn continua podra aprobar la inclusion de su logotipo en el
titulo expedido.

La UdL no podra expedir titulos, diplomas o certificados al o a Ila
estudiante que tenga pagos pendientes correspondientes al titulo
que solicita, o bien cuando no haya acreditado adecuadamente los
requisitos de admision al titulo después de una admision
condicionada a esta acreditacion.

CAPITULO 6. PROPUESTA Y DESARROLLO DE ESTUDIOS

PROPIOS
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Articulo 17. Presentacion de nuevas propuestas

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Corresponde al CFC y a cualquier centro, drgano o miembro de la
comunidad universitaria de la UdL la propuesta de estudios
conducentes a titulos propios de formacion continua de la
Universidad de Lleida. La propuesta debe presentarla el coordinador
o coordinadora de la actividad.

Asimismo, los centros adscritos a la UdL pueden realizar propuestas
de titulos propios y cursos de formacidon continua. En estos casos,
las actividades pueden seguir las mismas vias de procedimiento y
gestion que las demas propuestas de la UdL o bien pueden tratarse
como una mas de las propuestas de formacién del centro adscrito,
tanto si son titulaciones oficiales como si son propias y, en
consecuencia, los centros adscritos pueden gestionar esos titulos
propios de forma autdonoma, siempre informando a la UdL y
acogiéndose tanto al sistema de calidad de la UdL como a las bases
de esta normativa.

Las propuestas también pueden surgir a iniciativa de instituciones y
agentes externos como consecuencia de una demanda o deteccidn
de necesidades manifiestas en el entorno social y profesional.

Con independencia de su procedencia, la propuesta de un nuevo
titulo propio que adopte la tipologia de master requerira que el
Centro de Formacién Continua, previamente a la emision de su
informe sobre la idoneidad de los estudios, deba solicitar la
valoracion por escrito de los centros de la UdL afectados por el
ambito cientifico del master propuesto; este criterio valorativo por
escrito debera formar parte de la documentacién previa a la
eventual aprobacion del curso.

Como regla general, para cada curso se abriran cuatro periodos de
presentacion de nuevas propuestas de masteres, posgrados,
expertos y especialistas; no obstante, la Junta Directiva del CFC
podra flexibilizar este niumero de periodos si asi lo cree conveniente
por razones justificadas. El CFC establecera los periodos en su
calendario anual y lo difundird tanto interna como externamente.
Las propuestas de cursos de especializacién podran efectuarse a lo
largo de todo el afio.
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17.6.

Hay que presentar la documentacion de las nuevas propuestas de
estudios propios y cursos por via electréonica dentro de los plazos
establecidos."

Articulo 18. Documentacion

18.1.

18.2.

18.3.

Las propuestas deben presentarse a la direccion del CFC y deben ir
acompanadas de una memoria académica en formato electrénico,
asi como de una memoria presupuestaria, de acuerdo con los
modelos establecidos por el CFC. En el caso de propuestas de
entidades externas, también es necesario un convenio con las bases
de la colaboracion, tanto en la gestion académica como en los
compromisos econdémicos entre la UdL y la entidad o entidades
externas.

En el caso de entes externos y centros adscritos que presenten
propuestas que deban ser gestionadas por estos y no por el CFC, los
aspectos académicos y econdmicos deberan explicitarse en el
convenio suscrito entre el CFCy el ente proponente.

En cualquier caso, en la memoria académica hay que reflejar los
siguientes aspectos:

a) Denominacion del titulo propio al que conducen los estudios
clasificados segln la presente normativa y, si procede, los
certificados o titulos a los que se tenga derecho si solo se cursan
algunos de los modulos completos del titulo propio propuesto.

b) Extensidn de las ensefianzas en créditos ECTS, con la excepcién
de la de los cursos de especializacidon de duracién inferior a 10
horas presenciales, que tiene que expresarse en horas.

c) Indicacion, si procede, de las especialidades que pueda incluir el
master y si se hardn constar a la denominacién del titulo.

d) Indicacion de los responsables de la propuesta: dérgano
promotor (facultad, escuela, departamento, cdtedra, instituto,
entidad, etc.) y coordinador académico o coordinadora
académica del estudio.

e) Justificacién razonada de la propuesta (interés, salidas
profesionales, oportunidad, viabilidad estratégica en el entorno
socioeconémico y cultural, etc.).

f) Perfil de formacién: competencias para las que prepara el
programa de formacion.
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g)

h)

j)

k)

Planificacion académica: objetivos de aprendizaje, médulos
formativos en créditos ECTS, modalidad de formacion, materias,
estrategias metodoldgicas, sistema de evaluacidn e indicadores.
Indicaciones, si proceden, sobre el trabajo de fin de titulo y/o
practicas académicas externas.

Lengua o lenguas en las que se impartira la docencia.
Criterios y cuadro de reconocimiento de créditos.

Relacion nominal del personal docente, con su categoria
profesional y su adscripcion (centro, universidad, entidad,
empresa, etc.).

Requisitos académicos de admisién (titulaciones y otros) en el
estudio.

Numero de plazas (minimo y maximo). En cualquier caso, hay
que especificar el procedimiento de seleccién de los para los
casos en los que las solicitudes superen el nimero de plazas.
También hay que especificar la posible no activacidon si no se
llega al minimo de estudiantes.

m) Calendario académico y administrativo.

n) Infraestructuras con las que se cuenta para la imparticién de los

18.4. En

estudios y recursos materiales necesarios.

estudios realizados en colaboracién con otros entes, hay que

indicar su tipologia (interuniversitarios, con otras instituciones
publicas, con entes privados y/o empresas, etc.), asi como la
relacion de entidades colaboradoras. La memoria econdmica debe
incluir los siguientes aspectos:

a)

b)

d)

Presupuesto inicial, con detalle de las partidas de gastos e
ingresos. La financiacion global debe tener en cuenta los gastos
indirectos de acuerdo con la normativa vigente de la UdL.

Retribucion del coordinador o coordinadora responsable del
programa y de los varios tipos de personal docente.

Propuesta del precio de matricula. El coordinador o
coordinadora puede proponer varios precios de matricula para
diferentes colectivos siempre que puedan acreditarse
convenientemente.

Numero minimo de plazas para que la propuesta sea viable
econdmicamente.
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18.5.

e) Relacion de entidades colaboradoras con la relacion concreta de
su aportacidon econdmica.

f) Otros gastos que se generen en la actividad.

En la documentacion destinada a la difusion y la docencia de los
estudios que se imparten con la colaboracion de otras entidades
educativas, hay que dejar constancia de sus simbolos y logotipos, de
acuerdo con los términos establecidos en el convenio de
colaboracion previamente suscrito entre estas entidades y la UdL.

Articulo 19. Tramitacion y aprobacion de las propuestas

19.1.

19.2.

19.3.

19.4.

El CFC debe emitir un informe sobre la idoneidad de cada nueva
propuesta recibida, para lo cual puede requerir tanta informacién
adicional como considere oportuna.

El CFC debe informar debidamente a los responsables de las
propuestas que hayan recibido un informe desfavorable de sus
causas.

Si el informe es favorable, puede tramitarse la propuesta, que
consiste en la presentacion a la comisién con competencias en
formacion continua para que la eleve posteriormente al Consejo de
Gobierno para la aprobacién definitiva.

Esta tramitacion y aprobacién deben llevarse a cabo dentro de los
plazos oportunos, en consonancia con los que el CFC establece para
cada curso académico para la presentacion de nuevas propuestas.

Articulo 20. Reedicion y supresion de estudios propios de mas de 15
créditos

20.1.

Para la reedicion de los estudios propios de mas de 15 créditos es
necesario que los responsables presenten al CFC la memoria de
actividades correspondiente a la edicion anterior con el detalle, si se
da el caso, de las modificaciones propuestas para la nueva edicion.
También serda necesario un nuevo presupuesto o acuerdos
econdmicos (si es un centro adscrito o un ente externo). En
cualquier caso, hay que garantizar la continuidad del estudio a los
estudiantes que todavia no hayan terminado la edicion anterior,
mediante la tabla de adaptacion correspondiente.
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20.2.

20.3.

20.4.

El CFC debe emitir un informe favorable o desfavorable respecto al
estudio, teniendo en cuenta la nueva documentacion presentada,
asi como la evaluacion que haya obtenido la actividad en la edicién
anterior.

Hay que presentar el informe favorable, junto con |Ia
documentacion del estudio que quiera reeditarse, a la comision
académica competente, la cual, si procede, debe elevarlo al Consejo
de Gobierno para la aprobacion definitiva.

En caso de informe desfavorable, el estudio debe suprimirse, pero
la extincion debe realizarse de forma gradual, para que el
estudiantado matriculado pueda finalizar sus estudios. En ningun
caso los estudiantes pueden quedarse sin poder terminar un
estudio iniciado bajo la responsabilidad del CFC.

CAPITULO 7. ESTUDIANTADO Y PROFESORADO

Articulo 21. Estudiantado

21.1.

21.2.

21.3.

El estudiantado de los titulos propios de la UdL se asimila al de sus
titulaciones oficiales por lo que respecta al uso de los varios
servicios de la UdL.

En el caso de los estudios propios de master y posgrado, el
estudiantado puede solicitar la expedicidon del carné de estudiante
en los términos previstos por la UdL.

Los expedientes del estudiantado de los estudios propios de la UdL
son responsabilidad del CFC por lo que respecta a su apertura,
cierre y custodia.

Articulo 22. Profesorado

22.1.

El profesorado de los estudios propios de la UdL debe tener
titulacién universitaria y ser especialista en los contenidos de la
ensefianza que debe impartir. No obstante, personas con amplia
experiencia profesional o de reconocido prestigio también pueden
impartir docencia en estos estudios.
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22.2.

22.3.

22.4.

22.5.

Como minimo un 15% de la docencia de los masteres, posgrados,
expertos y especialistas debe impartirse por parte de profesorado
de la UdL. Y, en el caso de los masteres, como minimo un 15% de la
docencia debe impartirse por parte de profesorado con el grado de
doctor. La comisidn con competencias en formacion continua puede
autorizar la reduccion de estos porcentajes en casos debidamente
justificados, de los que la direccion del CFV debe informar
oportunamente. El profesorado de los centros adscritos, solo a
estos efectos, se considera profesorado propio.

El coordinador o coordinadora de la propuesta formativa debe ser,
preferentemente, profesora o profesora de la UdL. En el caso de las
propuestas externas, el CFC debe valorar la idoneidad del
coordinador o coordinadora en relacién con la especificidad de los
estudios propuestos.

Las competencias del coordinador o coordinadora del estudio son:

a) Representar y asumir la gestion de los estudios, ser el maximo
responsable del programa académico y responder por el
cumplimiento del programa aprobado, en todos sus puntos.

b) Elaborar las memorias académica y econdmica y las posibles
modificaciones.

c) Cumplir con los requisitos de los procedimientos que el CFC
tenga establecidos para el tipo de estudios que esté
coordinando.

d) Responsabilizarse de las practicas académicas externas de los
estudiantes que realicen practicas.

e) Y todas aquellas que se mencionan en los diferentes puntos de
esta normativa como propias de la coordinacién.

Segun la normativa que afecta al PDI de la UdL y de acuerdo con los
criterios del PDA vigente, la carga lectiva de la imparticion en
estudios propios, siempre que no sea remunerada, puede
contabilizarse dentro de la dedicacion del profesorado a efectos de
completar el régimen de dedicacion docente, siempre que asi lo
considere el vicerrectorado con estas competencias.

CAPITULO 8. ASPECTOS ECONOMICOS
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Articulo 23. Financiacion

23.1.

23.2.

23.3.

23.4.

23.5.

23.6.

23.7.

Todos los estudios propios previstos en esta normativa deben
autofinanciarse y, por lo tanto, responden a un presupuesto
equilibrado vy viable. Solo en las actividades organizadas
directamente por el CFC por cuestiones estratégicas pueden
utilizarse fondos del presupuesto ordinario de la UdL para
desarrollar total o parcialmente una actividad.

Si después de los procesos de preinscripcion y matricula el nimero
de estudiantes no hace econdmicamente viable la actividad, el CFC
debe comunicar a la coordinaciéon de la actividad la posibilidad de
modificar el presupuesto y, en el caso de que no pueda ser viable,
retirara de la oferta esta actividad, avisando previamente a los
estudiantes, y tramitara de oficio la devolucién de los ingresos. El
numero de estudiantes minimo para hacer viable la propuesta
vendra explicitado en la documentacién presentada.

Para cada curso académico se propondran precios minimos del
crédito de master propio y de posgrado, que deberdn ser aprobados
por el Consejo de Gobierno y el Consejo Social.

El precio de la matricula se establece en el presupuesto de la
actividad.

Las retribuciones al profesorado, colaboradores o colaboradoras,
coordinadores o coordinadoras, etc. deben hacerse constar en el
presupuesto. Su gestion corresponde al CFC y deben estar de
acuerdo con los objetivos del programa.

Puede preverse un ingreso parcial del importe de la matricula en el
momento de la preinscripcidn, ingreso que debe devolverse en el
caso de que la actividad no pueda implementarse por baja
demanda. El importe de la preinscripcion se descontara del precio
de la actividad, cuando esta se lleve a cabo.

El o la estudiante puede realizar un pago fraccionado de la matricula
segun los plazos acordados en la propuesta y dentro de los criterios
generales de fraccionamiento establecidos por el CFC. Antes del
ultimo mes del curso, el o la estudiante tiene que haber abonado la
totalidad de la matricula; en caso contrario, perdera todos sus
derechos y se le anulard la matricula. No se realizard una devolucién
de los importes que se hayan abonado hasta ese momento.
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23.8. El CFC aplicard los costes indirectos correspondientes sobre el total
de los ingresos, de acuerdo con la normativa vigente de la UdL y con
los convenios firmados. En el caso de los centros adscritos, el
convenio para la actividad formativa en términos econémicos debe
regirse, en este sentido, por el decreto de precios anual que
establece el porcentaje que debe aplicarse para la formacion, tanto
oficial como para los titulos propios.

CAPITULO 9. EVALUACION DE LA CALIDAD

Articulo 24. La evaluacion como herramienta para la calidad de los
programas

24.1. El seguimiento y la evaluacion de la calidad de los programas de
formacién continua (estudios propios) son condicionantes
necesarios para asegurar su excelencia y adecuacion a las demandas
y necesidades reales.

24.2. La coordinacion del estudio es la responsable de entregar al
alumnado el cuestionario de evaluacién de la calidad del curso de
acuerdo con el modelo establecido por la Oficina de Calidad de la
UdL. Hay que devolver este cuestionario al CFC, que lo tramitara a la
Oficina de Calidad para que lo procese. En los programas virtuales,
los cuestionarios también deben gestionarse en esta modalidad.

24.3. La Oficina de Calidad de la UdL emitira un informe de evaluacion de
acuerdo con los resultados de las encuestas al estudiantado y lo
entregard al CFC, que informara de él a la persona responsable de la
ensefanza.

24.4. Dependiendo de la tipologia de los estudios y segun indicacién en la
memoria académica, el CFC establecera los mecanismos adecuados,
de acuerdo con la Oficina de Calidad de la UdL, para ampliar la
evaluacion de la calidad a otros aspectos de la titulacion.
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24.5.

En aquellos casos en los que el seguimiento de la calidad de un
programa permita detectar un desarrollo y unos resultados que no
superen los minimos exigibles, el CFC debera exigir las medidas
correctoras adecuadas y podrd no autorizar una nueva edicién de
los estudios.

CAPITULO 10. LA COMISION DE FORMACION CONTINUA

Articulo 25. La Comision de Formacidn Continua

La Comision de Formacion Continua es una comisién no delegada del
Consejo de Gobierno con competencias en formacidon continua vy titulos
propios, en cuyo marco se analizan, se debaten y se aprueban, para
elevarlas al Consejo de Gobierno, las propuestas de cursos tramitadas y
favorablemente evaluadas por el Centro de Formacién Continua.

Articulo 26. Composicion

La Comision de Formacidon Continua esta formada por los siguientes
miembros:

a.

o

La persona titular del vicerrectorado con competencias sobre
docencia, que la presidira;

La persona titular del vicerrectorado con competencias sobre
planificacion, innovacion y empresa;

La persona titular de la direccion del Centro de Formacion Continua;
La persona titular de la subdireccion del Centro de Formacién
Continua, que ejerce como jefa del drea de Estudios Propios y
Formaciéon Continua;

Una persona representante de cada centro docente, nombrada por
este, que actuara en nombre y por cuenta del centro;

La persona que ejerce de jefa del negociado académico de
Formacidon Continua, que podra actuar como secretaria de la
Comision;

La persona técnica del Centro de Formaciéon Continua, que actuard
por defecto como secretaria de la comision;
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h. Dos personas del estudiantado de la UdL, preferentemente de
posgrado.

Articulo 27. Convocatoria, cuérum y validez de los acuerdos

1. La Comision de Formacion Continua puede ser convocada para
sesion presencial o a distancia. En las sesiones presenciales habra
que prever dos convocatorias.

2. Quedara validamente constituida la Comisién en primera
convocatoria con la presencia de la mitad de los miembros, siempre
gue asista el presidente o presidenta, el director o directora del CFC
y el secretario o secretaria de la Comision.

3. En segunda convocatoria, que tendra lugar media hora después de
la primera, se requerird la presencia de un minimo de una cuarta
parte de los miembros para la valida constitucion de la Comisidn,
siempre que asista el presidente o presidenta, el director o directora
del CFCy el secretario o secretaria o las personas que los suplan.

4. En cualquier convocatoria, podran tomarse acuerdos mediante
consenso o mediante votacidn. En este segundo caso, la validez de
los acuerdos requerirdn el voto de la mayoria simple de los
presentes, es decir, cuando los votos a favor superen los votos en
contra.

Articulo 28. Aprobacidon de nuevos cursos

1. Se sometera a la aprobacién de la Comisién de Formaciéon Continua,
para elevarla al Consejo de Gobierno, cualquier propuesta de nuevo curso
gue se presente en el Centro de Formacion Continua, con independencia
de su tipologia y procedencia.

2. También habra que someter a la aprobacién de la Comision, para
elevarla al Consejo de Gobierno, la reedicion de un curso en el que se haya
modificado algun elemento sustancial, como puede ser el programa
docente u otro analogo o cuando, a criterio de la direccion del CFC, las
circunstancias asi lo aconsejen."

DISPOSICION FINAL

La presente normativa entrara en vigor en el momento de su publicacién
en el Boletin Oficial de la Universidad.
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DISPOSICION DEROGATORIA

1 A partir de la aprobacion por parte del Consejo de Gobierno de esta
normativa y de la publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad,
guedara derogada cualquier normativa reguladora anterior que haga
referencia a estudios propios y/o formacién continua en la UdL.

2. A pesar de lo anterior, se mantiene en vigor el Reglamento de Ia
Comision de Formacién Continua, aprobado por el Acuerdo num.
286/2009 del Consejo de Gobierno de 29 de octubre de 2009, en todo lo
gue no sea incompatible con la presente normativa de formacion
continua.

Consejo de Gobierno de 6 de marzo de 2015

Vicerrectorado de Estudiantado, Posgrado y Formacion Continua
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