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INSTRUCCIONES PARA PRESENTAR DOCUMENTACION A TRAVES
DE LA SEU ELECTRONICA DE LA UDL

Guardar y/o descargar el formulario pdf con Acrobate Reader. Rellenar la solicitud y anexar los
documentos que se piden, si procede.

Antes de nada, es necesario que el documento que quieras presentar esté debidamente rellenado y
tener presente que:

e En el caso de que escojas la opcién de firma a través de Certificado Digital, tienes 2 formas de
presentacion:
o Existe la posibilitad de firmar electronicamente el documento antes de presentarlo
en el Registro de la Seu Electronica.
o O bien, en el caso de que no lo firmes, posteriormente al envio del formulario, te
pediran el consentimiento para que la Secretaria General firme en nombre tuyo y
quedara firmado.

e Si escoges la opcion de presentacidon de la documentacién a través de Usuario y Contraseiia
UdL, no es necesario que previamente esté firmado ya que posteriormente en la presentacion en
el Registro de la Seu Electronica te pediran el consentimiento para que la Secretaria General firme
en tu nombre y quedara firmado. En algunos documentos, veras unos botones en la parte inferior
derecha donde tendras la posibilidad de adjuntar documentacion anexa, si procede.

e Solo se puede enviar un documento PDF por cada entrada en el Registro.

A continuacion entra en la Seu Electronica de la UdL a través de la pagina web www.udl.cat
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Avis

Missatge d'entrada a la seu electronica de la Universitat de
Lleida

Quan feu clic al bot6 «Entra» entrareu a la seu electronica de la Universitat de Lleida.

Aviso

Mensaje de en la sede el onica de la Universitat de
Lleida

Al pulsar el boton «Entra» entrara en la sede electronica de la Universitat de Lleida

4 2 'La suave melodia’, d’Andrea Falconieri. Extret del CD "El Sarao de la Chacona”,
Mproduccio del Festival de Musica Antiga dels Pirineus i la Universitat de Lleida, 2011.
Descarrega la caratula 4.
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Se abrira la pantalla Solicitudes, escritos y comunicaciones que se pueden presentar al Registro
Electrénico de la Universitat de Lleida

Destocaco Prateccdn de datas personaies

Solicitudes, eseritos y comunieaciones que s pueden presentar al Registro Electrnics
Lleida

Tramites del estudiantado
de La Universitat de .

Tramites del PDI y PAS

Estadistica

2423 soliiucdes de pemmnencia

3136 ciictos publicadas cn cTauler
2731 verifaciones de igenticad Via Ooera
2469 consulzas de antecedentes perzles Via

Solicituces ce W0 oML

IMPORTANTE:

Hay 3 maneras de presentacion de documentos en la Seu Electronica, escoge una de las
opciones:

- Para estudiantes, personal de la UdL o estudiantes No UdL que tengan certificado digital, tienes
que clicar en Instancia genérica (A).

- Para estudiantes No UdL, tienes que clicar en Estudiantes no de la UdL y centres adscrits (B).

- Para estudiantes extranjeros, tienes que clicar en Foreign students document submission (C).

(A)

Soliutden, mariten y comurisyre e 18 purden provestar ol Fegats Barenice
e s Lisbverast o Lt

|-.: POEy PAS (C)

(B)
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(A) Para estudiantes, personal de la UdL o estudiantes No UdL que tengan certificado digital, clicando en
Instancia genérica se desplegaran dos opciones.

Liectronica &

Salicctudas, eneriten y-camuricacione qua 18 pusden preectar al egate lsctranica
e la Uishveranst de Lisid

e Registro de solicitudes identificAandome con certificados digitales admitidos (con lector de tarjetas
o también con el certificado digital de programa de software descargado en tu ordenador)
En Certificados admitidos encontraras los tipos de identificacion y firma que puedes utilizar.

¢ Registro de solicitudes identificandome con usuario y contrasefia UdL.

Recuerda que es muy importante poner correctamente tus datos de contacto y la unidad de la UdL a la
que va dirigida la documentacion presentada.

Una vez rellenado, recibiras un justificante de tu registro y la solicitud estara firmada en la ultima hoja.

(B) Para estudiantes No UdL, tienes que clicar en Estudiantes no de la UdL y centros adscritos.

LleCTronica S i

Demxcacn e oa e parionasen

Trimites del esnadiantada

Trimites del PO y RS
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Se abrira esta pantalla que tendras que rellenar.

« Universitat Seu
Je Lickia Electronica

[ e pa——

Solicitud para estudiantes no de la UdL (1/2) Tramites del exvadiarcado

Decememe identitcasive | BH1 / Pasaparie

Adirns wha Wmage a0t D84/ Puingrbe

Tramites del P y PAS

Recuerda que es muy importante poner correctamente tus datos de contacto y la unidad de la UdL a la
cual va dirigida la documentacion presentada.

Una vez rellenado, recibiras un justificante de tu registro y la solicitud estara firmada en la ultima hoja.

(C) Para estudiantes extranjeros, tienes que clicar a Foreign students document submission.

Liectronica

Cemacacs  reide o8 dan pariaraies

Tramites del esnadiantado
Salifuten, eneriten y eamunitstiones que 38 purden presestar al Regatrs Electririen ey
o la Lishversiust de Liela

Tudmites del PD y PAS
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Se abrira esta pantalla que tendras que rellenar.

¥ ﬂ « Universitat el
\ d de Lleida

Electronica

OFficial sk e
Farelgn students document submission (1/2)

Vorer natiansl 1D cartl pareport 16 de febeer de 2021
132047

sy | Paan wect your oy

Personal dats

Recuerda que es muy importante poner correctamente tus datos de contacto y la unidad de la UdL a la
cual va dirigida la documentacion presentada.

Una vez rellenado, recibiras un justificante de tu registro y la solicitud estara firmada en la ultima hoja

MUY IMPORTANTE PARA TODAS LAS OPCIONES DE PRESENTACION DE DOCUMENTOS A LA
SEU ELECTRONICA:

Tienes que guardarte los documentos que genera: el justificante conforme has presentado la
documentacioén y el documento presentado firmado electronicamente.

Una vez hayas realizado el tramite, el Registro de la UdL se encargard de enviar a la unidad
correspondiente la documentacion presentada.

Enhorabuena!! Ya has registrado electronicamente tu documento.

Para cualquier consulta, ponte en contacto con el Registro General de la Universitat de Lleida en el
teléfono 973 70 2010 o por correo electrénico registre@udl.cat
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