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1.OBJECTE DEL CONTRACTE

Servei per a I’assessorament i suport técnic en ’aplicacio del programa d’inversions en
mateéria de projectes d’edificacio, urbanitzacio, infraestructures, i equipament a realitzar per
la Universitat de Lleida

2.DESCRIPCIO DELS TREBALLS A REALITZAR

Aquest apartat t&€ per objecte I’enumeracid i descripcid detallada de les condicions i
caracteristiques minimes a les quals s’ha d’ajustar I’execucié del contracte, en allo que fa a
les tasques a realitzar i als eventuals treballs complementaris. Aquestes exigéncies minimes
s’han de complementar amb aquelles que calgui aplicar a determinats treballs que ho
requereixin atesa la seva especialitzaci6, i sense perjudici de les eventuals millores
proposades per I’adjudicatari.

L’ambit d’aquest contracte compren:

Fase de definici6 del projecte
Fase de redaccio del projecte
Fase de licitacio de les obres
Fase d’execuci6 de les obres
Fase de recepci6 de les obres

MRS

Les tasques i actuacions a realitzar en cada una d’aquestes fases es detallen a ’ANNEX 1
d’aquestes prescripcions técniques.

3. CAMP D’APLICACIO

Sera d’aplicacié en tots aquells processos d’obres de nous edificis, infraestructura,
habilitacio d’espais exteriors i les seves ampliacions i reformes, tant en allo que fa a les
partides d’obra civil com en les instal-lacions que determini 1’0rgan corresponent de la
UdL.

A titol indicatiu, les actuacions previstes per a realitzar durant els anys 2009, 201012011 es
detallen en el quadre de ’ANNEX 2 d’aquest plec.

4.0RGANITZACIO DEL SERVEI

L'Oficina Tecnica d'Infraestructures per delegacié del vicerectorat responsable de les
infraestructures universitaries dura la coordinacié general de 1’objecte del contracte. Tota
qiiestio relacionada amb aquest procés sera tractada amb la persona o persones en qui
delegui.

L’adjudicatari nomenara un responsable general que sera qui organitzara, coordinara i

supervisara les tasques de la totalitat de I’equip necessari per a dur a terme les feines
encomanades. Sera I’interlocutor habitual amb els responsables d’OTL.
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5.ALTRES TREBALLS I FUNCIONS

La Universitat podra encarregar a l’adjudicatari treballs no inclosos explicitament en
aquestes especificacions técniques, dins les limitacions especificades per la normativa
sobre contractacio de les Administracions Publiques, i que per les seves caracteristiques de
similitud o afinitat amb un determinat projecte aixi ho aconsellin, tals com:

»Co-direccid d’execucid d’obres

»Gestio i coordinacié d’obres de contractacid per fases

»Redaccid de projectes d’edificacid i les seves instal-lacions

*Direcci6 d’obra

sRedaccio d’informes, dictamens, estudis técnics 1 economics relacionats amb la
planificaci6 1 execucid de les obres no inclosos especificament en aquestes
especificacions técniques

La realitzaci6 d’aquests treballs i serveis es duran a terme segons les atribucions
professionals i les prescripcions que per a cada un dels agents esmentats preveu el CTE
(Codi Tecnic Edificacio) en els seus art. 10, 12 i 13, i s’adaptaran a les prescripcions
tecniques de la Universitat de Lleida.

L'import de cada un d’aquests treballs seran indicats pel licitador a la seva oferta.

La realitzaci6 d’aquests treballs es formalitzara mitjancant el procediment contractual
pertinent en funcié del seu import.

Un cop acabats els treballs ’adjudicatari facilitara la informacid i planols “as built”, en
format pdf'i en format dwg. dels treballs realitzats que permeti actualitzar i mantenir al dia
els planols i la informacié técnica associada.

6.CARACTERISTIQUES DE L’EMPRESA ADJUDICATARIA

L’empresa adjudicataria disposara de les autoritzacions administratives que 1’autoritzin a la
realitzacid dels treballs i serveis que es contemplen en aquest plec técnic.

El seu personal tecnic haura d’estar suficientment qualificat per a 1’assisténcia técnica al
contracte i per al diagnostic i resoluci6 de problemes técnics.

Per a la consideraci6 técnica de 1’oferta, el licitador haura d’aportar una memoria
descriptiva del potencial técnic i el sistema organitzatiu de 1’empresa. Tanmateix haura de
facilitar els teléfons de contacte dels diversos responsables tant de 1’ambit directiu com
organitzatiu.

7.EQUIP TECNIC DESTINAT AL SERVEI

El licitador haura d’especificar I’equip teécnic i administratiu que pretén destinar al servei
aixi com la seva estructura organitzativa.

Per al desenvolupament del servei haura de designar una persona que actuara com
interlocutor directe amb els responsables del servei de la UdL, que resoldra les gliestions
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relacionades amb la organitzacid, planificacié i administracié que esdevinguin durant la
prestacio del contracte, i en general resoldra qualsevol tema relacionat amb la prestacio del
servei. Sera coneixedor de la normativa que afecta a aquests tipus d’obres i les seves
instal-lacions, de la normativa i procediments de contractacidé de les Administracions
Publiques i dels termes del contracte. Tindra capacitat de decisid suficient per exercir la
seva representacié en aquest ambit.

Els tecnics destinats a aquest servei hauran de tenir la titulacioé professional adequada a les
tasques que se li assignin i el grau de formacié en matéria de seguretat exigida per la
normativa vigent.

L'empresa adjudicataria disposara d'un nombre minim de personal técnic dedicat a la gestio
objecte d'aquest contracte. Es considera que aquest minim ha d'estar constituit pels
segiients professionals:

1 arquitecte

1 arquitecte tecnic

1 enginyer industrial

Hauran de tenir coneixements i experiéncia suficients en materia d’obra civil a nivell
d'Arquitecte i/0 Arquitecte Tecnic, i en materia d’instal-lacions a nivell d'Enginyer
Industrial i/o0 Enginyer Técnic Industrial. L’adjudicatari aportara curriculum professional de
cada un dels técnics que assigni al servei.

Aquestes titulacions hauran de ser justificades documentalment a sol-licitud de la UdL.
L’adjudicatari garantira en tot moment tant la qualificacio técnica de les persones que
destini a realitzar el servei com la seva capacitat per gestionar els encarrecs que se’ls
assignin.

Si es dona el cas i a peticio de la Universitat, 'adjudicatari adequara el nombre de recursos
humans d'acord amb el volum de projectes i obra en procés d'execucio.

La UdL es reserva el dret a desestimar el personal de I’empresa adjudicataria destinat al
servei, en el cas que no el consideri adient per a I’exercici de les activitats previstes.
8.MITJANS TECNICS I EQUIPAMENT

L’empresa dotara al seu personal dels mitjans, eines i aparells necessaris per al correcte
desenvolupament de les tasques encomanades.

Aquest equipament sera substituit pel contractista amb les freqiiéncies necessaries per a qué
la seva eficacia sigui I’adequada.

Per a la correcta prestacio del servei el contractista disposara dels vehicles i mitjans técnics
necessaris.

El cost derivat de la utilitzacio d’aquests mitjans estara inclos en el preu global del servei.

Els tecnics assignats al servei hauran de disposar d’un teléfon mobil o localitzador per tal
de facilitar la seva localitzacid en cas de necessitat.

L’oferta incloura I’aportacid dels mitjans descrits i altres no esmentats expressament, pero
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considerats necessaris per a 1’execucio del contracte, aixi com els costos originats per la
utilitzaci6 i el manteniment d’aquests mitjans.

9.PLA DE FORMACIO

L’empresa adjudicataria haura de disposar d’un pla de formacio per al seu personal, que
consistira com a minim en:

-Formacio¢ inicial de personal de nova incorporaci6 al servei

-Formacié permanent sobre normativa que afecta a les diferents parts de ’edificacio,
les seves instal-lacions, medi ambient i sostenibilitat, ordenances municipals, plans
d’urbanisme, normativa de contractacié de les Administracions Publiques, normes i
regles propies de la UdL, etc.

-Formaci6 especifica sobre I’organitzacio, edificis i instal-lacions de la UdL.

10.PREVENCIO DE RISCOS LABORALS

L’empresa adjudicataria es compromet al compliment de totes les obligacions derivades de
la normativa sobre prevencié de riscos laborals, i en concret a les derivades de la
coordinacid d’activitats empresarials, facilitant a la UdL quanta informacio6 sigui necessaria
per poder portar-la a terme.

L’empresa adjudicataria haura d’aportar abans de 1’inici de les feines el pla de prevencio de
riscos laborals i seguretat en el treball que haura de comprendre com a minim la segiient
documentacio:

-Riscos generals i especifics associats a 1’activitat.

-Mesures preventives generals i especifiques davant els esmentats riscos.
-Garantia de la qualificaciéo pel lloc i de la formacié dels treballadors en
prevencio de riscos laborals.

La UdL facilitara a I’empresa adjudicataria les Normes de Seguretat internes que puguin
afectar-li i les establertes per als contractistes, obligant-se aquesta al seu compliment i a
traslladar el contingut de les mateixes als treballadors responsables de les feines
contractades abans de ’inici dels esmentats treballs, aixi com de la vigilancia del seu
compliment.

L’empresa adjudicataria posara igualment en coneixement de tots els seus treballadors les
consignes d’emergéncia establertes per a cada edifici, restant obligada a prestar els serveis
que se li demanin en cas d’actuacio dels plans d’autoproteccio.

Tanmateix sera imprescindible que el personal destinat a realitzar els treballs encomanats
hagi estat format i informat dels riscos, tan genérics com especifics, inherents als mateixos,
facilitant-los els mitjans que siguin necessaris per garantir la seva seguretat personal i
collectiva. A I’efecte la UdL exigira de I’empresa contractada que aporti justificant de
cadascun dels treballadors conforme han estat informats sobre les Normes de Seguretat que
puguin afectar-los en 1’execucio del seu treball.

La Universitat facilitara una relacié de locals de caracteristiques especials o de risc
biologic, fisic, electric, térmic, quimic, radioactiu o d’altre tipus, i de les condicions de
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treball aplicables.

11.INFORMACIO PERIODICA

L’adjudicatari disposara d’un lloc web, d’accés restringit, on es podran consultar les actes i
la informacié generada en el decurs de 1’obra, actualitzada.

L’adjudicatari redactara un informe mensual que sera trameés als responsables que la UdL
especifiqui on es fara esment de I’estat dels diversos processos constructius sota la seva
custodia amb indicacio de:

1.Desviacions sobre els terminis previstos, causes que les motiven i la seva
justificacid

2.Desviacions economiques, causes que les motiven i la seva justificacio
3.Terminis de finalitzaci6 de les obres

4 Necessitat de contractar la redaccid de projectes de modificacid
5.Deficiéncies de tipus normatiu detectades

6.Evolucié de I’aplicacio del Pla de control de Qualitat

7.Evolucié de I’aplicacié del Pla de Seguretat, informant sobre la sinistralitat,
inspeccions efectuades per les autoritats laborals 1 altres.

8.Tots aquells aspectes que poden influir de manera decisoria en 1’evolucié dels
treballs.

9.Altres aspectes que la UdL consideri necessaris

Es dura a terme una reunié mensual amb els responsables de la UdL amb 1’objectiu de
comentar l'informe esmentat, aportar la informacid necessaria per a la presa de decisions i
rebre instruccions envers noves iniciatives i projectes.

12.PROPOSTA DE MILLORES

El licitador podra indicar a la seva oferta, si ho creu convenient, relacié de millores en
I’organitzacid, els sistemes de gestio o prestacié de serveis no contemplats en aquestes
Especificacions Tecniques i que cregui que poden ajudar al millor funcionament del servei.

Aquestes eventuals millores, que no representaran increment en el preu, es presentaran en
forma de Pla de Millores estructurat segons tots o alguns dels segiients apartats:

1. Millores referides al contingut dels treballs i serveis

2. Millores referides a l'equip huma assignat

3. Millores referides al sistema i contingut de la informacio
4. Millores referides a la gestio administrativa

5. Altres

L’exposicio d’aquestes o altres millores es fara descrivint-les de manera inequivoca
definint I’abast de la millora. No es prendran en consideracio les ofertes que no reuneixin

aquests requisits.

Aquestes millores es valoraran positivament d’acord amb els criteris d’adjudicacio.
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13.DOCUMENTACIO TECNICA, DRETS DE PROPIETAT,
CONFIDENCIALITAT

La UdL facilitara a I’adjudicatari la documentaci6 técnica i la informacié necessaria per al
correcte desenvolupament del servei contractat, mantenint en tot moment els drets de
propietat i autoria. L’adjudicatari es compromet a mantenir la confidencialitat i a no
utilitzar-la amb cap altra finalitat que la expressament vinculada a la realitzacié d’aquest
serveli, fins i tot després de la validesa del contracte.

A la fi del contracte, 'adjudicatari no es pot quedar amb cap document original propietat de
la UdL tota la documentacio técnica, economica i administrativa ha d'estar dipositada a
l'arxiu de la institucio

14.PROCEDIMENT DE CONTROL

La UdL es reserva el dret d’establir procediments de control per tal de verificar el correcte
funcionament del servei contractat.

Aquests procediments inclouran aspectes reglamentaris, compliment de les especificacions
técniques generals i particulars de cada treball, compliment de terminis d’execucio, grau
d’interferéncia amb 1’activitat de la UdL, nivell d’incidéncies i1 defectes d’obra, dificultats
de funcionament dels nous edificis, etc.

El resultat d’aquests procediments de control seran descrits en una acta, una copia de la
qual sera tramesa a 1’adjudicatari, que procedira a emetre les seves allegacions si ho
considera escaient i després de I’audiéncia procedira a la correccio de les deficiéncies
observades.

15. RESPONSABILITATS DE I’ADJUDICATARI

L’adjudicatari es responsabilitzara en tot moment del correcte compliment de les tasques
definides a I’objecte contractual, especificades a ’ANNEX 1, aixi com de la normativa
d’obligat compliment, protocols establerts per la UdL i regles de bona practica que afectin
el seu treball, tant des d’un punt de vista técnic com de respecte al medi ambient, i de la
seguretat i salut del personal propi i del de la UdL que puguin resultar afectats pels treballs.
Aixi doncs, les responsabilitats que corresponen a ’adjudicatari son exclusivament les
corresponents a l’assessorament, la gesti6, I’impuls i la coordinacié, mentre que les
responsabilitats legals, tant pel que fa al projecte com a la direccié de les obres,
corresponen als equips de facultatius, (arquitectes, arquitectes técnics, enginyers i
enginyers técnics) que d’acord amb la normativa vigent estaran al front de cada una de les
actuacions en que es concretara el programa d’inversions.

L’adjudicatari sera responsable dels danys i perjudicis ocasionats en el desenvolupament
del contracte, tant enfront de la Universitat com enfront de tercers. Per garantir-ho
disposara de les assegurances adequades que, amb una cobertura minima de 300.000 €,
cobreixin no solament les conseqii¢ncies de 1’accid o omissié de determinades tasques, sind
aquelles derivades d’una incorrecta actuacio, tant sobre les obres i instal-lacions sobre les
que exerceix la seva tutela com a les conseqiiencies que es derivin d’aquesta actuacioé sobre
altres parts que en resultin afectades. Aquestes cobertures s’hauran de justificar
documentalment en un termini maxim d’un mes comptat des del dia de 1’adjudicacio.
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No s’accepten franquicies de cap tipus.

El contractista formara i informara adequadament el seu personal tant des del punt de vista
professional com de seguretat i salut, aixi com de les caracteristiques del contracte en allo
que fa a tipus de treballs a realitzar, terminis, periodicitats, requisits administratius, mesures
de respecte al medi ambient, etc.

Haura de demostrar, sempre que li sigui requerit per la UdL, tant I’afiliaci6 a la Seguretat
Social del personal assignat a aquest contracte, mitjangant la presentacié de fotocopies dels
models TC1 i TC2, com la justificacioé d’estar al corrent en les seves obligacions tributaries
i amb la Seguretat Social.

16.SUBCONTRACTACIO

El contractista no podra subcontractar una part o la totalitat del servei sense 1’autoritzacio
previa de la UdL. En tot cas aquesta subcontractacioé es limitara a aquells casos en que
I’especialitzacié o coneixements especifics necessaris aixi ho recomanin, sempre i quan es
compleixin els requisits de la Llei de Contractes del Sector Public (LCSP) i de la Llei
32/2006, reguladora de la subcontractacié en obres de construccio.

S’haura de justificar documentalment els termes d’aquesta subcontractacié préviament a la
seva posta en practica.
17.IMPORT DEL CONTRACTE
L'import del contracte sera I’equivalent a 1’aplicacié d’un percentatge sobre la suma de les
bases imposables dels imports de les factures generades dins el periode contractat referits
als seglients conceptes:
a)Valor d’obra facturat, exceptuant import dels treballs de Control de Qualitat
b)Valor de les factures corresponents als honoraris professionals dels diversos
técnics que participen en el procés constructiu
Aquests imports estaran condicionats a les inversions efectivament realitzades.
A la finalitzaci6 del contracte es fara també una valoraci6 per tal d’establir I’import sobre
el qual basar la darrera facturacio.
18.FACTURACIO
El servei es facturara mitjancant factures trimestrals, cada una d’elles per un import
equivalent al tant per cent pactat en contracte aplicat sobre els imports facturats pels
diversos conceptes expressats a 1’apartat anterior, en el periode trimestral immediatament

anterior.

Els treballs contemplats a I’apartat 5 d’aquestes Especificacions Teécniques (“Altres
Treballs i Funcions™) es facturaran apart, a ra6 d’una factura per encarrec de treball.
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19.CONTINGUT DE LES OFERTES

L’oferta incloura el preu dels serveis definits en aquestes especificacions incloent els
desplagaments, tant en allo que fa al temps invertit com al cost inherent als vehicles, aixi
com la part proporcional d’utils i eines, maquinaria especial, vehicles, telefons, eventuals
costos d’implantaci6 i desimplantacio, cost de reproduccié de documents, etc.

Estara presentada en forma d’un percentatge a aplicar sobre la xifra facturada en els
diversos conceptes previstos.

També incloura I’import de cada un dels treballs descrits a ’apartat 5 d’aquestes
Especificacions Técniques (“Altres Treballs i Funcions™) aixi com el preu unitari de les
hores i dels desplacaments dels diferents técnics que eventualment podrien intervenir en la

realitzacié de treballs no inclosos en aquestes especificacions, tant en horari dilirn com
nocturn i festius.

20.DIVERSOS

L’adjudicatari facilitara un numero de teléfon per a contacte urgent en horaris no
compresos en aquest servei.

Lleida,  de de 2009

Entes i acceptat en la seva totalitat
Per I’adjudicatari
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ANNEX 1: DETALL DE TASQUES I ACTUACIONS

1.

En general s'estableixen dos tipus de tasques:

TT: tasques de caire técnic
TA: tasques de caire economic-administratiu

FASE DE DEFINICIO DEL PROJECTE

TT:

TA:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.
1.11.

Analisi de les condicions que concorren a cada una de les actuacions previstes:
requeriments urbanistics, servituds, serveis disponibles, possibilitats
constructives i eventuals alternatives.

Informacié sobre els aspectes quantitatius i qualitatius de les diverses
actuacions a realitzar, avaluant parametres de cost, terminis, viabilitat i altres
aspectes que puguin dotar als organs de la Universitat de Lleida de la
informacio6 necessaria per a la presa de decisions.

Definicio detallada de les propostes d’actuacié basades en 1’analisi a partir de
visites, entrevistes, estudis comparatius, obtencid de documents

La recollida d’informaci6 per a la redacci6é del programa de necessitats.
Redaccid del programa de necessitats

El seguiment de la part d'instal-lacions técniques per tal que s'adaptin als
requeriments de la UdL, de les companyies subministradores i a les
reglamentacions vigents.

Seguiment del control de l'aplicaci6 de I'Estudi de Seguretat i Salut, si és el cas

Seguiment del desenvolupament del Programa de Control de Qualitat segons el
Decret 375/1988, d'l de desembre, sobre control de qualitat de 1'edificacio i les
instruccions técniques corresponents.

Aquest treballs s'hauran de realitzar en el marc d'una coordinacié permanent
amb 1'Oficina Técnica d'infraestructures de la UdL i de les institucions
implicades, amb aquesta finalitat s'establiran els contactes que es precisin i es
mantindran reunions informatives i de seguiment que permetin assolir aquest
objectiu.

Informar i comprovar la propietat dels terrenys.
Gestionar tota aquella documentacié técnica necessaria per a tramitar al
registre de la propietat, al cadastre les noves obres o els terrenys de la UdL
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2. FASE DE REDACCIO DEL PROJECTE

TT:

TA:

2.1.

2.2.

2.3.

24.

Collaboracio amb els serveis técnics de la Universitat durant 1’elaboracio de
les directrius, instruccions i especificacions técniques per a la redaccidé de
projectes técnics i les seves actualitzacions

Transmissi6 d’aquesta informacio a I’equip redactor del projecte.

Participacio en [’elaboracié dels criteris d’adjudicacid dels contractes de
consultoria i assisténcia per a la redaccio dels projectes i assessorament a la
mesa de contractacio en la seva aplicacid

Establiment i coordinacioé dels contactes i reunions informatives i de seguiment
entre 1’equip redactor i els serveis técnics de la Universitat durant el procés de
redaccio del projecte

2.5Establiment i coordinacié dels contactes i reunions informatives i de seguiment
entre I’equip redactor i els serveis técnics de la Universitat durant el procés de
redacci6 del projecte

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Control a la recepci6 del projecte amb elaboracioé de document:

2.6.1. Informant de I'acompliment o de les desviacions dels requeriments tant
funcionals com economics.

2.6.2. Informant de 1'acompliment de la normativa técnica vigent que l'afecti.

2.6.3.Que el seu contingut s’adapta als requeriments normatius i els particulars
de la UdL

2.6.4. Nombre de copies

2.6.5Altres aspectes definits per la UdL

Retorn del projecte a I’equip redactor en el cas que aquest sigui informat
negativament pels serveis técnics de la UdL, canalitzant les eventuals
observacions i correccions a realitzar.

Tramesa del projecte a OTIL, per tal que aquests duguin a terme el preceptiu
registre, la distribucid de copies als diversos agents implicats i la redaccid de
I’Informe de Supervisié de Projecte, aixi com del document-informe indicat al
punt anterior

Preparar la redaccié de la documentacid prévia necessaria per a la licitacio dels
contractes, particularment pel que fa als aspectes técnics 1 economics dels
projectes i tota aquella documentacid necessaria per a la sol'licitud de les
llicéncies pertinents, com ara: nombre de projectes visats d’acord les
normatives municipals, avis previ d'obres del Departament de Treball, full
d'Assumeix de l'arquitecte i de l'aparellador, llicéncia ambiental, certificats de
compatibilitat urbanistica , llicéncia d'obres majors i menors,...document de
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justificacidé de compliment de la normativa contra incendis (NBE-CPI96), full
d'estadistica, relaci6é de veins colindants i tota aquella que sigui necessaria per
a cada actuacio.

2.10.  Elaborar la negreta de I’obra

2.11. Depositar en D’arxiu de la Universitat un exemplar VISAT dels projectes

presentats en suport paper i electronic.

FASE DE LICITACIO DE LES OBRES

TT:

3.1.

3.2.

3.3.

Participaci6 en 1’elaboracio dels criteris d’adjudicacié del contracte d’execucio
de les obres 1 assessorament a la mesa de contractacio en la seva aplicacio
Informar sobre la documentacié que acrediti la solvéncia economica i financera
i la solvencia técnica o professional de les empreses interessades que es
presentin a les licitacions, d'acord amb les justificacié que s'exigeixi en els
corresponents plecs de clausules administratives.

Analisi de les ofertes presentades, tant des del punt de vista economic com
tecnic.

FASE D’EXECUCIO DE LES OBRES

4.1. Previament a I’execucio:

TT:

TA:

4.1.1.Gestionar 1 coordinar la comprovacié del replanteig, preparar la
documentacié necessaria per a la redaccid de 1’acta corresponent i
distribuir-la als diversos agents implicats

4.1.2.Gestionar i obtenir els programes de treball i planificacié temporal

4.1.3.Verificar tota la documentacid necessaria per donar compliment als
requeriments de la normativa sobre Seguretat i Salut i Control de Qualitat

4.1.4. Trametre a la DO informaci6é de les eventuals millores proposades per
I’adjudicatari per tal de coordinar-les i verificar el seu compliment

4.1.5. Realitzar en nom de la Universitat la gestié davant les administracions
corresponents de la tramitacid de les llicéncies 1 permisos necessaris per a
l'inici de les obres. Aquest procés es realitzara d'acord amb les directrius
que assenyalara OTL.

4.1.6.Fer seguiment de I'estat de concessio de les llicéncies i permisos i resoldre
incidéncies.

4.1.7.Verificar D’existéncia dels permisos i llicéncies necessaries per a la
realitzacid de les obres, incloses aquelles que afectin a xarxes de serveis
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publics afectats per les obres i els seus periodes de vigencia

4.1.8. Canalitzar a través de les direccions facultatives cap als organs o
organismes que s'indiqui des de la UdL, la documentacié corresponent a
les successives certificacions d'obra i liquidacions i coordinar tots els
agents que intervenen en el procés constructiu; direccié facultativa:
arquitectes, arquitectes técnics, enginyers i enginyers teécnics.

4.1.9. Verificar tota la documentacio, gestionar, preparar, presentar als registres
de les administracions, fer el seguiment sobre permisos i llicéncies
necessaries, compatibilitat urbanistica, llicéncia ambiental, canvis
substancials, canvis no substancials, llicéncia d’obres majors, llicéncia
d’obres menors.

4.1.10.Esmenar les incidéncies amb les administracions locals i autonomiques.

4.1.11. Tramitar, gestionar i informar dels tramits en registres oficials com ara
Registre de Certificacid Energéetica dels edificis de la Universitat de
Lleida

4.1.12.Informar a la Universitat de nous requisits a nivells de requeriments
documentals i normatius i assessorar en la seva tramitacio i gestio.

EN EXECUCIO

5.1. Durant ’execucio:

TT:

5.1.1.Coordinar els diversos agents que intervenen en el procés constructiu:
Direccions d’Obra 1 instal-lacions, director d’execucio, coordinadors de
seguretat, técnics de control de qualitat, caps i1 encarregats d’obra,
canalitzant la informacid i necessitats que es generen en el decurs de
’obra.

5.1.2.Verificar que I’execucio s’adapta al projecte o projectes en els aspectes
economics i técnics.

5.1.3.Recollir les modificacions del projecte proposades per la Direccio
Facultativa informant als responsables de la UdL dels motius i la
repercussio sobre el cost, els terminis d’execucio, el programa, etc per a la
seva eventual aprovacio

5.1.4.Recollir les propostes de canvis en les caracteristiques dels materials i
sistemes proposats per la DO i trametre’ls als serveis técnics de la UdL
per a la seva eventual aprovacio.

5.1.5.Trametre a la DO les decisions de la Universitat en relacid a les
modificacions proposades.

5.1.6.Proposar la redaccio de modificacions al projecte en funcio de les
modificacions acceptades per la Universitat, tenint en compte els limits
establerts per la normativa sobre contractacio.

5.1.7.Supervisar els amidaments mensuals i les corresponents certificacions
elaborats per la DO i tramesa al contractista per a la redaccié de la factura
corresponent

5.1.8.Vetllar per la realitzacido de visites i reunions d’obra d’acord amb la
planificacio prevista i per I’assisténcia dels diferents agents implicats

5.1.9.Assisténcia a les visites d’obra amb elaboracié d’un informe de cada una
d’elles amb els acords adoptats per a lliurar als responsables de la
Universitat.

5.1.10. Seguiment periodic de la marxa de les obres posant en coneixement
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TA:

dels organs de la UdL les eventuals desviacions i incidéncies, tant de tipus
tecnic com econdmic, aixi com en alld que fa als terminis

5.1.11. Tramesa a la DO de les observacions sobre deficiéncies observades
pels serveis técnics de la Universitat en el decurs de les obres

5.1.12.  Verificar la correcta execucié del procés de control de qualitat
controlant les assignacions economiques i els terminis d’execucio

5.1.13.  Verificar el compliment de la normativa vigent en materia de
subcontractacid en les obres de construccio

5.1.14. Controlar l'eventual impacte de les obres sobre [’activitat
desenvolupada en el seu entorn, tant en allo que fa a possibles molésties
per soroll, pols, olors, moviments de vehicles, etc., com en allo que fa a la
incidéncia en espais i activitats realitzades en espais adjacents o propers i
que puguin interferir amb 1’activitat docent, administrativa o de recerca.
En aquests casos cal que sigui préviament autoritzat pel OTL

5.1.15. Supervisar I’acompliment del Llibre d'Ordres i Assisténcies

5.1.16.  Coordinar i gestionar els subministraments d'energia i fluids amb les
empreses subministradores.

5.1.17. Tramitar tota la documentacié administrativa relativa a les
certificacions d’obra:

5.1.18. Supervisar i informar les factures mensuals redactades pel contractista
i documentacié complementaria, més tramesa a la Universitat

5.1.19.  Seguiment de I’execuci6 economica del contracte administratiu

5.1.20.  Seguiment i revisid6 mensual amb ’area administrativa corresponent
del desenvolupament economic de 1’obra. Les fitxes com a minim han de
contenir la segiient informaci6 distribuida per actuacions encomandes,
executades i ha realitzar ia la vegada per exercicis fiscals:

Definicid de 1’obra

Fonts de finangament

Cost de I’obra

Honoraris

Liquidacions

Altres industrials 1 actuacions
Taxes i impostos

Equipament

Mobiliaris

Altres

6. FASE DE RECEPCIO DE LES OBRES

6.1. Durant la recepcio:

TT:

6.1.1.Gestionar i coordinar la recepcid, preparar la documentaci6 necessaria per
a la redaccié de ’acta corresponent, determinant les eventuals reserves,
incloent els certificats finals subscrits pels directors d’obra i el director
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d’execucio i distribuir-la als diversos agents implicats.

6.1.2.Coordinar amb la DO i les Entitats de Control les proves finals i la posta
en marxa de les instal-lacions

6.1.3.Recopilacid, supervisio i conformitat de la documentaci6 final indicada en
les prescripcions técniques corresponents, incloent el Llibre de I'Edifici, i
lliurar-la a la Universitat i altres agents implicats

6.1.4.Verificar que les installacions han estat legalitzades adequadament,
requerint la justificacid documental corresponent, préviament a la seva
posta en marxa

6.1.5.Coordinar les accions que el contractista i/o la propietat hagin de realitzar
amb agents externs (urbanitzacié exterior, companyies subministradores,
administracions locals, etc.).

6.1.6.Revisi6 final de ’obra i les seves instal-lacions per a procedir a la
recepcio, elaborant les corresponents llistes de defectes.

6.1.7.Gestio 1 seguiment de les correccions de defectes efectuades

TA:

6.1.8. Supervisar i informar la liquidaci6 d’obra

6.1.9. Recopilacio, supervisié i conformitat de la documentaci6 final per a
tramitar amb 1’administracio local la liquidaci6 definitiva de 1’obra.

6.1.10. Tramitar la documentacié de la legalitzacioé de les instal-lacions

6.1.11.Tancament de la fitxa economica del projecte

6.2. Durant el periode de garantia:

TT:
6.2.1.Gestio de les eventuals reclamacions i seguiment de la seva resolucio,
informant a 1'Oficina Técnica de la Universitat.
6.2.2.Gestio de les esmenes dels defectes durant el periode de garantia de 'obra
TA:

6.2.3. Informar les sol‘licitud de peticio de devolucido de garantia i fer les
esmenes corresponents si son negatives

Tasques administratives complementaries

7.1 Establir una metodologia que permeti a la UdL disposar en cada moment de la
informaci6 precisa sobre el desenvolupament de cada projecte.
7.2 Informar sobre l'evolucié dels projectes, licitacio, execucio, certificacio, pagament i
liquidacid.
7.3 Realitzar el seguiment mitjangant les reunions i les visites que es precisin, elaborant
informes periodics per a la UdL.
7.4 Es realitzaran entre d'altres els treballs segiients:
7.4.1 Validar tota la documentacié a nivell técnic i economic generada en el
transcurs de 'obra.
7.4.2 Gestionar la despesa: recepcio i revisid de les factures. Verificar que les
tasques hagin estat degudament pressupostades, executades i revisades per al seu
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pagament.
7.5 Recollir, comprovar, classificar tota la documentacié referent a les inversions incloses
en els contractes programa de la UdL i tramitar-la a la Universitat on quedara depositada per
a la seva gesti6 1 arxiu:
7.5.1.Llistats de totes les adjudicacions
7.5.2 Fitxes o projectes de totes les actuacions
7.6 Validar i1 informar les garanties i les devolucions a les empreses adjudicataries de
contractes administratius.
7.7 Trobades com a minim un cop al mes de control i revisid de la gestié administrativa.
Revisio de les llicéncies municipals concedides i previsié de les possibles renovacions o
caducitats i comunicar-ho per preparar-ne, si s'escau la renovacio.

8. Altres

8.1 Fer el seguiment del pla d’Inversions de la Generalitat de Catalunya a la UdL i fer
propostes de millora i de gestio.

8.2 Elaboracié de qualsevol documentacio técnica en relacio a la gestié d'ajust de fons
Feder, UE, de la Generalitat ,etc i incorporar els financaments atorgats a les previsions
d'execucio, d'acord als terminis i clausules particulars de cada convocatoria i resolucio.

8.3 Preparar informes econdmics i técnics sol-licitats des de la universitat per a justificar, fer
el seguiment o sol-licitar subvencions i ajuts en les convocatories publiques i privades.

8.4 Coordinar les actuacions i les gestions de la universitat amb ICF equipaments.

8.5 Verificar que totes les empreses que proposin per executar actuacions amb la Universitat
de Lleida compleixin la Llei de Prevencio de Riscos Laborals.

8.6 Verificar que totes les empreses que proposin per executar actuacions amb la Universitat
de Lleida estiguin inscrites en el registre propi d’empreses homologades, si no hi consten
preparar els dossiers amb la documentacio sol-licitada i presentar-la a la universitat.

8.7 Adequar la tramitacié i gestido economica d’acord a les normatives vigents incloses les
normatives internes de la Universitat de Lleida.

ANNEX 2: PREVISIO D’ACTUACIONS A REALITZAR

OFERTA ECONOMICA

16/17



) |

Y

W

Universitat de Lleida

2009 2010 2011
Nou Modul a Cappont (FCE) 1.100.000,00 €
Urbanitzacié Cappont 500.000,00 €
CREA 300.000,00 € 800.000,00 €
Urbanitzacié ETSEA 300.000,00 € 500.000,00 €
Edifici Polivalent 90.000,00 € 461.396,79 €
Edif. 6 CRAL 300.000,00 € 2.000.000,00 € 2.500.000,00 €
Edif. 7 BIOTECH 200.000,00 €
Edifici 5B ETSEA 600.000,00 € 1.600.000,00 €
Edifici Biomedicina 400.000,00 € 1.500.000,00 € 1.500.000,00 €

TOTAL A GESTIONAR PEC

1.990.000,00 € 7.700.000,00 € 4.961.396,79 €

Aquest quadre és només a titol indicatiu, les actuacions en nombre poden ser inferiors o
superiors segons necessitats i disponibilitat de pressupost.
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