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1. OBJECTE

L’objecte d’aquest procediment és establir com la Universitat de Lleida identifica les
necessitats de formacio del seu personal docent i investigador (PDI) i com elabora, executa i

avalua el pla de formacié del PDIL.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest procediment s’aplica al personal docent i investigador de la Universitat de Lleida.

3. AMBIT DE DIFUSIO

Aquest procediment s’ha de posar en coneixement del Vicerectorat responsable en materia de
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formaci6 continua, del Vicerectorat responsable en matéria de professorat, i del Vicerectorat

responsable en mateéria de docencia.

4. PROCESSOS RELACIONATS

Aquest procediment s’emmarca dins el procés Gestionar I’equip huma (A21).

5. SISTEMES DE GESTIO RELACIONATS

Aquest procediment esta inclos en I’abast del Sistema de Garantia Interna de Qualitat de la

UdL.

6. DEFINICIONS

Pla de formaci6: S’entén per pla de formacié el conjunt d’activitats formatives que es
realitzen durant el curs académic i que estan dirigides a cobrir les necessitats de formacié del
personal i orientades a desenvolupar un procés d’innovacio. S’entén que la formacio és un

component fonamental en el desenvolupament professional.
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7. REFERENCIES / NORMATIVES

e Estatuts de la Universitat de Lleida.
e Acord nim. 199/2012 del Consell de Govern de 31 d’octubre de 2012, pel qual

s’aprova el Document de Politica de Personal Académic de la UdL.

e Estratégia Docent i de Formaci6 de la UdL. aprovada pel Consell de Govern de 29 de
gener de 2014 i ratificada pel Consell de Govern de 18 de febrer de 2020.

8. CONTINGUT OPERATIU

8.1 DESCRIPCIO I DESENVOLUPAMENT DE L’ACTIVITAT

1. Detectar necessitats i disponibilitats de formacio.
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El desplegament de I’estratégia docent identifica les necessitats de formacio del PDI. A partir

d’aquest desplegament, i tenint en compte el Pla estratégic i la politica de personal académic,

s’identifica el perfil docent del professorat de la UdL. I d’acord amb aquest perfil es detecten
les competéncies que hauria de tenir el professorat i s’identifiquen necessitats de formacié en

relacio amb aquestes competéncies.

En el marc del procediment PG 17 Avaluar !’activitat docent, promocionar i reconéixer el
personal academic i a partir dels resultats obtinguts pel professorat avaluat, la Comissid

d’Avaluacio de la Universitat identifica les necessitats i dissenya una proposta de formacio.

El Vicerectorat responsable de la formacié del professorat sol-licita també a la comunitat
universitaria que li faci arribar propostes, suggeriments i altra informacid sobre necessitats del
PDI que puguin ser utils per a la formacio, la innovacio docent i el desenvolupament

professional.
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2. Elaborar la proposta del Pla de formacié
A partir de la identificacié de necessitats, el Vicerectorat responsable de la formacié del

professorat elabora la proposta de pla de formacié per al PDI.

3. Donar el vistiplau al pla de formacié
La Comissi6 de Personal Académic revisa el pla de formacio i 1’eleva al Consell de Govern

per la seva aprovacio.

4. Aprovar el pla de formaci6

El Consell de Govern aprova, si escau, el pla integral de formacio del professorat universitari.

5. Fer difusié del pla de formacio

La Unitat de Formacié no Reglada fa difusié del pla, a través de la web de Formacio del
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professorat i per correu electronic a tot el professorat de la universitat.

6. Executar el pla

Es duen a terme les activitats previstes dins el pla. El desenvolupament del pla es coordina

des de la Unitat de Formacié no Reglada.

7. Avaluar les activitats
En finalitzar cada activitat es fa una valoracio per part dels assistents. La Unitat de Formacio
no Reglada coordina els mecanismes necessaris per a recollir 1’opinié de les persones

assistents a I’activitat formativa i la del personal docent que 1’ha impartit.

8. Fer el seguiment i retre comptes

El Vicerectorat responsable de la formacid del professorat fa el seguiment de les activitats
incloses en el pla i la valoracio6 dels resultats de les persones que hi han participat. Amb aquesta
informacid, que es presenta a la Comissio de Personal Académic, es proposen les millores

pertinents.
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8.2 FLUX DE L’ACTIVITAT

(0} aclo
entres,departame PD 1. Detectar necessitats i
disponibilitats de formacié
Vicerectorat responsable de la formacio
del professorat
Avaluar I'activitat docent, l
promocionar i reconeixer
el personal academic 2. Elaborar proposta pla de formacio
Vicerectorat responsable de la formacié d
del professorat

No

3. Donarel

Pla de Formacio

vistiplau al pla

de formacio

Comissié de Personal Académic

4. Aprovar pla
de formacio

No

Consell de Govem

5. Fer difusié del pla

Unitat de formacié no reglada

)

6. Executar el pla

Unitat de formacié no reglada

)

7. Avaluar les activitas

Qiiestionaris activitat formativa:
Assistents
Formadors

Unitat de formacié no reglada

)

8. Fer el seguiment i retre comptes

Vicerectorat responsable de la
formacié del professorat
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8.3 RESPONSABILITATS

e Consell de Govern: Es 1’0rgan de govern que aprova el Pla de Formaci6 i on s’han de retre

comptes de les actuacions en matéria de formacié del professorat.

e Unitat de Formacié no reglada: és la unitat que, sota les directrius del Vicerectorat
responsable de la Formacié del Professorat, vetlla pel correcte desenvolupament del Pla de

Formacid.

e Comissio de Personal Académic: Revisa la proposta de Pla de Formacio del PDI i I’eleva

al Consell de Govern per a la seva aprovacio.
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9. PARTICIPACIO DELS GRUPS D’INTERES

Els diferents grups d’interés implicats en la formacid del professorat de la universitat
participen en les diferents comissions implicades en aquest procediment. Aixi, en el Consell
de Govern i en la Comissié de Personal Académic hi ha la representacié de 1’estudiantat,
professorat, PAS, personal académic en formacio, i sindicats representants del PDI funcionari
1 PDI laboral.

10. REGISTRES / ARXIU

Document Responsable / dipositari

Actes Comissio de Personal Académic Vicerectorat responsable de professorat

Pla de formaci6 anual del PDI Unitat de Formacioé no reglada
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