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1. OBJECTE
L’objecte d’aquest procediment €s establir les pautes per a realitzar 1’oferta docent, 1’assignacio
de professorat i I’elaboracié del pla docent dels programes formatius de la Universitat de Lleida

(UdL).

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest procediment s’aplica a la planificacié docent de les titulacions oficials de la UdL.

3. AMBIT DE DIFUSIO
En I’ambit dels centres, aquest procediment s’ha de posar en coneixement de direccions i
deganats dels centres, caps d’estudis, coordinacions dels programes formatius i negociat

academicodocent del centre.
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En I’ambit d’universitat, aquest procediment s’ha de posar en coneixement del vicerectorat

responsable del personal docent i investigador (PDI), vicerectorat responsable de la planificacio

docent, la unitat de Gestid Académica i la unitat de Sistemes d’Informacié i Comunicacions

(SIC).

4. PROCESSOS RELACIONATS
Aquest procediment s’emmarca dins el procés de suport Gestionar recursos (nivell centres i

unitats) (A26).

5. SISTEMES DE GESTIO RELACIONATS
Aquest procediment esta inclos en 1’abast del Sistema de Garantia Interna de Qualitat (SGIQ) de
la UdL.

6. DEFINICIONS

Oferta docent: Conjunt d’assignatures/matéries que s’ofereixen en un programa formatiu, en un
curs académic determinat. Les assignatures s’estructuren en activitats formatives (amb uns
crédits determinats) i grups d’activitat. Els crédits s’assignen a departaments i arees de

coneixement.

Pla d’ordenacio académica: Conté el conjunt del professorat que impartira la docéncia de

I’oferta docent d’un curs académic.

Pla docent anual: Conjunt de dades resultants de la planificacié académica que inclou I’oferta
docent, el professorat que ha d’impartir cada grup d’activitat, els horaris de les classes

presencials i el lloc d’imparticio, i les dates d’examen.
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Programaci6 docent: Conjunt de titulacions que formen I’oferta del Sistema Universitari de

Catalunya per a un curs académic i que s’aprova pel Consorci Interuniversitari de Catalunya.

Universitas XXI: Programa informatic a través del qual es gestiona la planificacié académica a

la UdL.

7. REFERENCIES/ NORMATIVES

. Calendari académic. Aprovat pel Consell de Govern per a cada curs académic

« Normativa académica. Normativa aprovada pel Consell de Govern per a cada curs académic

. Marc per a la planificacié de la docéncia a la UdL. (Aprovat per I’acord nim. 282/2023 del
Consell de Govern de 24.10.2023 i modificat per 1’acord nim. 367/2024 del Consell de
Govern d’11.12.2024)
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. Pla de Dedicacio Académica. (Substitueix l'apartat 5 "Pla de dedicacioé del professorat de la

UdL" definit en el document de "Politica de personal académic de la Universitat de Lleida
2012/2020). (Aprovat per Acord nim. 371/2022 del Consell de Govern de 14 de desembre i
modificat per Acord niim. 137/2023 del Consell de Govern de 2 de maig, aprovat per Acord
num. 35/2024 del Consell de Govern de 28 de febrer, modificat per Acord num. 382/2024 del
Consell de Govern d'11 de desembre i modificat per Acord num. 375/2025 del Consell de
Govern de 18 de desembre)

« Normativa de reconeixement de crédits per direccid de tesi. (Aprovada per Acord num.

33/2022 del Consell de Govern de 23 de febrer)

8. CONTINGUT OPERATIU
8.1. DESCRIPCIO DE L'ACTIVITAT

1. Aprovar el Marc de Planificacié de la Docéncia de la UdL
El vicerectorat responsable de la planificaci6 docent elabora la proposta del Marc de
Planificacié de la Docéncia (MPD) que inclou el calendari d’actuacions de la planificacio

docent.

Elaborada la proposta del MPD, s’informa a la Comissi6 d’Ordenacié Académica i es

presenta al Consell de Govern per a la seva aprovacio.

En cas que no s’aprovi es retorna al vicerectorat responsable de la planificacié docent per

elaborar una nova proposta.
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2. Elaborar la proposta inicial d’oferta docent

La unitat responsable de la planificacid docent, d’acord amb el vicerectorat responsable
d’aquest tema, elabora la proposta inicial d’oferta docent. Aquesta oferta inclou el resultat
del PGO2 Dissenyar programes formatius, les dades de la planificaci6 docent de cursos
anteriors, les millores proposades en el seguiment de la titulacié (resultat del PGO3 Revisar i
millorar els programes formatius) 1 la programacié docent plurianual del Consell

Interuniversitari de Catalunya.

3. Enviar la proposta d’oferta docent als centres
El vicerectorat responsable de la planificacié docent tramet la proposta d’oferta docent als

centres.

4. Comunicar als departaments ’inici de I’analisi de I’oferta docent
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El vicerectorat responsable de la planificacié docent informa als departaments que s’inicia el

periode d’analisi conjunt (centres i departaments) de la proposta d’oferta docent per al

segiient curs academic.

5. Analitzar la proposta d’oferta docent

La direcci6 o deganat del centre recull la informacié tramesa pel vicerectorat responsable de
la planificacié docent i les propostes que cada departament hagi realitzat sobre la distribucio
en activitats formatives i el nombre de grups per activitat de les diferents
assignatures/matéries a impartir. També es valoren les necessitats de professorat i si es

necessari, s’inicia el procediment PG13 Identificar necessitats i seleccionar PDI.

6. Aprovar el calendari académic de la UdL

El Consell de Govern aprova el calendari académic general de la UdL.

7. Negociar ’oferta docent i proposar calendari académic
La direccio o deganat del centre presenta al vicerectorat responsable de la planificacio
docent i al vicerectorat responsable de PDI el resultat de la revisi6 i analisi de I’oferta docent

proposada, per al seu vistiplau.

Paral-lelament, els centres elaboren la proposta del calendari académic propi per a ser elevat

per a la seva aprovaci6, a la Comissié d’Ordenacio Académica i al Consell de Govern.
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8. Aprovar la proposta d’oferta docent del centre
La comissiéo d’estudis del centre valida la proposta d’oferta docent i, des de la unitat
responsable de la planificacié docent, es tramita per a la seva aprovacié a la Comissio

d’Ordenacié Académica i al Consell de Govern.

En el cas que no quedi aprovada caldra tornar-la a negociar.

9. Comunicar la capacitat docent del professorat del departament
El vicerector responsable del PDI informa al professorat i als departaments de la seva
capacitat docent per a cobrir la docéncia encomanada, d’acord amb la politica de personal

academic establerta (PG11 Definir la politica de PDI).

10. Notificar als departaments ’obertura de la planificacié docent

El vicerectorat responsable de la planificacié docent notifica als departaments que ja esta
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concretada I’oferta docent i que es pot iniciar 1’assignaci6 de professorat als grups d’activitat

de les assignatures/matéries corresponents.

El vicerector responsable del PDI informa als departaments sobre els tramits per a la

renovacio i/o contractacio de professorat com a conseqiiéncia de la planificacié docent.

11. Assignar el professorat a I’oferta docent
En el cas de graus i masters, el director del departament és el responsable de la distribucio

dels credits de la doceéncia a impartir pel professorat, atenent a la seva capacitat docent.

En el cas dels programes de doctorat, I’Escola de Doctorat és la responsable de la distribucio
dels crédits assignats a la direccio de les tesis, d’acord amb la normativa de direcci6 de tesis

doctorals.

El resultat de 1’assignacio de crédits al professorat €s el pla d’ordenacido académica del
departament, en el que queda determinat 1’encarrec docent del professorat i el responsable

de cada assignatura.

Finalitzada I’assignacié dels crédits docents es tramiten les corresponents
renovacions/peticions de personal académic a través del PG13 Identificar necessitats i

seleccionar PDI.

12. Aprovar el pla d’ordenacié académica
El Consell de Departament aprova el pla d’ordenacié académica que €s 1’assignacio del

professorat a I’oferta docent.
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13. Validar les dades del pla d’ordenacié académica
La unitat responsable de la planificacié docent i els vicerectorats responsable de la
planificacio docent i del PDI validen técnicament les dades, per garantir que tota 1’oferta

docent tingui professorat assignat.

14. Elaborar horaris i assignar espais
El cap d’estudis del centre gestiona els horaris i els espais (PG27 Gestionar els recursos
materials destinats a la docéncia) per impartir les diferents assignatures i la comissio

d’estudis del centre aprova els horaris de la docencia i els calendaris d’examens.

digo: https://ae-seu.udl.cat/verifica

Amb aquesta aprovacié queda completat el pla docent de les titulacions, que és el resultat

6n co

final del procediment de planificacié docent.
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15. Hi ha modificacions en el pla docent?

Pot ser que en I’execucid del pla docent es produeixin circumstancies que facin necessari

introduir canvis en el pla docent.

16. Proposar canvis en ’oferta docent, en I’assignacié de professorat o en horaris i
espais

Canvis en ’oferta docent

Els responsables de l’oferta docent (vicerectorat responsable de la planificacié docent,
direcci6 o deganat del centre i caps d’estudis) poden decidir canvis en 1’oferta docent.
Durant el desenvolupament de la programaci6 docent, que s’acorda en el marc del Sistema
Universitari de Catalunya, es pot produir la necessitat de fer modificacions en la planificacio
docent, en el sentit d’incloure o excloure alguna titulaci6 o grup de docéncia.

Un cop oberta la matricula d’un curs académic es poden produir canvis en el pla docent
motivats per una matricula diferent a la prevista, per canvis en la disponibilitat de
professorat, etc. En concret, les modificacions que es poden produir son baixes
d’assignatures o canvis en ’oferta de grups d’activitat en una assignatura o la no activacio

d’una titulacid per baixa matricula.

Canvis en ’assignacié de professorat

Els canvis en D’oferta docent poden produir canvis en [’assignacié de docéncia al
professorat. Aixi mateix qualsevol motiu de substitucidé de professorat també comportara

canvis, a la vegada que les places pendents de contractacio.

Els responsables de proposar canvis en ’assignaci6 de professorat son els directors de

departament o el mateix professorat.
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El Centre de Formaci6é Permanent informa dels crédits del professorat que no ha completat
la seva capacitat docent amb la docéncia reglada, d’acord amb el PO026 Computar i/o

retribuir docéncia de formaci6 permanent.

g8
5% : L
ER= Canvis en horaris i espais
— @
s o . . . . . .. .
3 Els canvis anteriors poden plantejar la necessitat de canviar horaris i, conseqiientment,
]
g § d’espais. De vegades també hi ha canvis produits puntualment per esdeveniments externs a
Q . . . .
ic la titulacié que generen necessitats d’espais concrets.
g8
£ Aquestes modificacions les pot detectar els o les caps d’estudis, el negociat
0 o
- D . .
c 5 academicodocent, els departaments o el mateix professorat.
[&]
z5
g ° 17. Sol-licitar autoritzacioé de canvis en I’oferta docent
S
as El cap d’estudis sol-licita autoritzacid als vicerectorat responsables de la planificacié docent
- >

i de PDI per fer canvis en I’oferta docent.

18. Autoritzar els canvis

Canvis en ’oferta docent

Els canvis en I’oferta docent son autoritzats pel vicerectorat responsable de la planificacio

docent i pel vicerectorat responsable del PDI.

Canvis en ’assignacié de professorat

Els canvis en 1’assignacio de professorat son autoritzats pel director del departament

corresponent.

Canvis en horaris i espais

Els canvis en horaris i espais son autoritzats pels caps d’estudis.

19. Ratificar els canvis en I’assignacié de professorat
El Consell de Departament ha de ratificar els canvis en I’assignacié de professorat

autoritzats pel director.

20. Introduir els canvis a Universitas XXI

El negociat academicodocent del centre introdueix els canvis a ’aplicacié Universitas XXI.

21. Recollir la informacié per al seguiment
La unitat responsable de la planificacidé docent recull informacié relativa al funcionament
del procediment (inclosos els suggeriments o queixes d’implicats en el procediment), i ho

facilita al vicerectorat responsable de la planificacié docent i al vicerectorat responsable del
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PDI per a fer-ne el seguiment. Aquesta informacid es posa a disposicid dels equips de
direcci6 dels centres, dels caps d’estudis, de les coordinacions de titulacié i dels organs
responsables del SGIQ amb [’objectiu de garantir un seguiment coordinat a nivell

institucional i de centre.

22. Analitzar i fer el seguiment

A través del procediment PG31 Revisar i millorar el SGIQ, el vicerectorat competent en
planificacié docent, com a responsables del seguiment del SGIQ a nivell de la UdL, fa el
seguiment i impulsa les actuacions orientades a la millora. En aquest context, participa
anualment en 1’elaboracié de 1’'Informe de gestié6 del SGIQ de la UdL que integra els
resultats del procediment, valora els objectius i les accions del Pla Operatiu del Pla

Estratégic i proposa canvis i millores.
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Els centres, com a responsables del seguiment del SGIQ en el seu ambit, analitzen la

informacio, valoren els resultats obtinguts i formulen propostes de millora. Aquesta analisi
es recull en I'Informe de gestido del SGIQ del centre, assegurant la coheréncia amb el

seguiment institucional. Les coordinacions de titulaci6 analitzen els resultats i fan propostes

de millora a través del procediment PGO3 Revisar i millorar els programes formatius.

23. Publicar informacio i retre comptes

El vicerectorat responsable de la planificacioé docent ret comptes de les actuacions de la seva
competencia al Consell de Govern i al Claustre i publica la informaci6 sobre la seva activitat
a la pagina web de la universitat i en la memoria académica d’acord amb el procediment
PG23 Publicar informacio i retre comptes. Els informes anuals de gestié del SGIQ, tant a
nivell de centre com d’universitat, es publiquen com a evidéncia del seguiment i millora

continua en la pagina web de la UdL.

També els centres assumeixen la responsabilitat de garantir la transparéncia i el retiment de
comptes, donant publicitat d'una manera efectiva als elements essencials de la seua gestio,
fent balang en el si de 1'organ col-legiat de govern i de representaciod corresponent a cada

centre o estructura i elaborant una memoria d'activitats.
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8.2. FLUX DE L’ACTIVITAT

PG02 Dissenyar
programes formatius

Implementacié de
millores

L=

1. Aprovar el Marc de Planificacié de la
Docénciade la UdL

Vicerectorat responsable de la planificacio
docent
Comissié d’Ordenacié Academica
Consell de Govem
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Planificacio de la

v

2. Elaborar la proposta inicial d'oferta
docent

Vicerectorat responsable de la planificacié
docent
Unitat responsable de planificacié docent

v

v

UdL (MPD)

3. Enviar la proposta d'oferta docent als
centres

4. Comunicar als departaments I'inici de
I'analisi de I'oferta docent

Vicerectorat responsable de la planificacio
docent

Vicerectorat responsable de la planificacid
docent

v

5. Analitzar la proposta d'oferta docent

PG13 Identificar

Direccié / Deganat del centre

v

6. Aprovar el calendari academic UdL

Consell de Govem

v

v

A 4

necessitats i seleccionar
PDI

7. Negociar l'oferta docent

7. Aprovar calendari academic del centre

Direccié / Deganat del centre
Vicerectorats responsables de la
planificacié docent i de PDI

Centre

Comissié d'Ordenacié Académica
Consell de Govem

PG11 Definir la politica
de PDI

v

8. Aprovar la proposta d'oferta docent del
centre

Comissié d'estudis del centre
Comissié d’Ordenacié Académica
Consell de Govem

Oferta docent
anual

v

9. Comunicar la capacitat docent del
professorat del departament

Vicerectorat responsable de PDI

I

10. Notificar als departaments I'obertura
de la planificacié docent

Vicerectorats responsables de la
planificacié docent i de PDI

v

11. Assignar el professorat a l'oferta
docent

PG13 Identificar

Director del departament
Escola de Doctorat

v

@

A 4

necessitats i seleccionar
PDI
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Consell de Departament

v

13. Validar les dades del pla d’ordenacid
académica

Unitat responsable de planificacié docent
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8.3. RESPONSABILITATS

o Consell de Govern: Decideix 1’aprovacid definitiva del Marc de Planificacié de la
Docencia, del calendari académic i de 1’oferta dels programes formatius de grau i master

oficials dels centres propis de la UdL.

e Vicerectorat responsable de la planificacié docent: S’encarrega de planificar,
coordinar i supervisar el desenvolupament de I’oferta docent anual. Entre les seves
responsabilitats es troben la definicidé del marc general de la planificaci6 docent, la
coordinacio amb els centres i departaments, 1’autoritzacié de modificacions durant el procés
de programacio6 docent i el seguiment de la seva execucio, aixi com la promocié de mesures

per a la millora continua.

| D DOCUMENT/ | D DOCUMENTO  c¢5Yl udD7Sd
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e Vicerectorat responsable del PDI: Marca les directrius sobre personal académic.
Participa, juntament amb el vicerectorat responsable de la planificaci6 docent, en

’autoritzacié de modificacions en I’oferta docent durant el procés de programacié docent.

e Unitat responsable de la planificaciéo docent: S’encarrega de la coordinacio técnica i de

fer el seguiment de la planificacio docent.

e Comissié d’Ordenaciéo Académica: Informa de la proposta del Marc de Planificacié de
la Doceéncia, del calendari académic i de I’oferta docent, que eleva per a la seva aprovacio al

Consell de Govern.

e Comissié d’Estudis del centre: Valida la proposta d’oferta docent abans de ser aprovada

pel Consell de Govern.

e Direccio o deganat dle centre: Analitza i negocia la proposta d’oferta docent. Pot

proposar canvis en 1’oferta docent durant el desenvolupament de la programaci6 docent.

e Consell de Departament: Aprova el Pla d’ordenacié académica del departament.

Ratifica els canvis introduits en 1’assignacié de professorat.

e Direccio del departament: Distribueix entre el professorat la docéncia que els pertoqui i

en dona compte als organs de govern de la Universitat competents. La direccio del
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departament és responsable en cas d’incompliment de la planificacié académica del

departament.

e Escola de Doctorat: Es responsable de la distribuci6 dels crédits assignats a la direccio

de tesis.

e Cap d’estudis: Es el o la responsable del Pla docent anual del centre. Ha de vetllar per la
coheréncia del pla docent anual de tots els ensenyaments del centre, recollint i supervisant
les propostes dels coordinadors o coordinadores dels programes formatius i presentant-les a
I’aprovacio de la comissio d’estudis pertinent, i pel compliment del pla d’estudis i la qualitat

de les activitats docents.

o Negociat academicodocent del centre (administratiu de programaciéo docent del
centre): S’encarrega, sota la direccio6 del cap d’estudis o persona responsable, d’introduir i

revisar la informaci6 de 1’oferta docent del centre a les aplicacions informatiques de gestio

corresponents.

9. PARTICIPACIO DELS GRUPS D’INTERES

En la comissié d’estudis del centre hi ha representacié de PDI, estudiantat i personal técnic, de

gestid 1 d’administracio i serveis (PTGAS). La comissié d’estudis del centre compta amb

representacio paritaria d’estudiantat i PDI.

A més, al Consell de Govern, del qual depén I’aprovacié de 1’oferta formativa de la Universitat,

hi ha representacio de tots el col-lectius de la Universitat.

10. REGISTRES/ARXIU

Document

Dipositari

Oferta docent anual

Direcci6 - Deganat del centre

Pla docent anual aprovat

Direccio - Deganat del centre

Actes:
Consell de Govern

Consell de Departament

Secretaria General

Departaments
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