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Acord nim. 145/2026 del Consell de Govern de 17 de juny de 2026, pel qual s'aprova
el Reglament de matricula de Formacié Permanent per al curs 2026-2027, en catala i
castella.

REGLAMENT DE MATRICULA DE FORMACIO PERMANENT
A LA UNIVERSITAT DE LLEIDA (UdL)
CURS 2026-27

Article 1. Ambit d’aplicacié

1. Aquest reglament és aplicable als estudis propis i a les activitats de formacid
permanent que organitza la Universitat de Lleida (UdL) mitjancant el Centre de
Formacié Permanent (CFP), a excepcié dels programes especifics —Programa
Sénior—, regulats pel seu propi reglament.

2. Lainformacio sobre la preinscripcio, admissio, seleccio 1 matricula és valida per a tots
els cursos que gestiona la UdL directament. Per a la resta de cursos proposats a
iniciativa d’institucions o agents externs a la UdL, el procediment es regulara d’acord
amb les especificitats de cadascuna de les activitats.

Article 2. Accés i preinscripcio

2.1. Accés

D’acord amb la tipologia de les activitats de formacié permanent que estableix la
Normativa de formacié continua de la UdL (aprovada per I’Acord 38/2015 de Consell de

Govern de 6 de marg 1 conforme al text consolidat arran de les diverses modificacions
aprovades pel Consell de Govern), els requisits d’accés son:

TIPUS REQUISITS
Master Titulaci6 universitaria o titulacions equivalents homologades.
Postgrau

Les excepcions a aquest requisit estan previstes en I’article 12

Expert universitari de la Normativa de formaci6 continua.

Especialista No hi ha cap requisit especific, excepte que aixi ho exigeixi la
universitari coordinacio del curs.
Curs No hi ha cap requisit especific, excepte que aixi ho exigeixi la
d’especialitzacio coordinaci6 del curs.
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2.2. Preinscripcid
La preinscripci6 als estudis propis s’ha de formalitzar via web a la pagina de cada curs.

El CFP pot establir I’abonament d’una quantitat especifica en concepte de reserva de
plaga. Si un curs no es du a terme per una causa imputable al CFP, es retornara I’import
integre de la preinscripcio.

El termini de preinscripcio dels titols propis i1 de les activitats de formacié permanent
s’indicaran en la web corresponent a cada curs.

Article 3. Admissio

1. L’admissi6 a una activitat formativa esta condicionada al compliment dels requisits
indicats i a la disponibilitat de places vacants.

2. Enel cas que el nombre d’inscripcions superi el nombre maxim d’alumnes d’un curs,
es fara un procés de seleccid basat en els criteris establerts especificament per a cada
activitat formativa, que seran degudament anunciats. Aquests criteris poden requerir
la justificacié documental del seu compliment. En cas que no s’estableixin criteris
especifics, el criteri general sera 1’ordre d’inscripcio.

3. Sis’escau, un cop feta publica la llista d’admissions, les sol-licituds que quedin sense
placa romandran en una llista d’espera per a possibles places vacants. En el cas que
es confirmi la possibilitat d’'una vacant, el CFP n’informara oportunament les
persones interessades seguint 1’ordre establert segons els criteris indicats a cada
activitat formativa.

Article 4. Matricula

Les sol-licituds amb plaga assignada rebran un correu electronic amb I’enllag i les
instruccions per fer I’automatricula i, posteriorment, el pagament.

4.1. Documentacio necessaria

a) Copia del passaport o cedula d'identitat, en el cas de persones de nacionalitat
estrangera que no tinguin NIE.

b) Copia del titol requerit, si escau en funcid del tipus d’estudi sol-licitat, en el cas
de titols expedits a I’estranger.

c) En qualsevol dels dos casos anteriors s’haura d’aportar la Declaracio de
responsabilitat de la veracitat dels documents presentats.

En cas que es cregui necessari, es podra requerir a la persona interessada que aporti la
documentaci6 original per comprovar-la.
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4.1.1 Requisits dels documents expedits a 1’estranger

Els documents expedits a 1’estranger han de ser oficials, originals expedits per les
autoritats competents, i han d’estar legalitzats per via diplomatica. Aquest tramit
s’efectua necessariament en cada un dels organismes segiients i per 1’ordre que
s’indica:

1. Ministeri d’Educacioé del pais d’origen, per a titols i certificacions d’estudis, i,
per a certificats de naixement i nacionalitat, el ministeri corresponent.

2. Ministeri d’Afers Estrangers del pais on s’han expedit els documents.

Representacié diplomatica o consular d’Espanya en el pais de procedéncia dels

documents.

(98]

Tots els documents que expedeixen les autoritats diplomatiques o consulars d’un altre
pais a Espanya han de ser legalitzats pel Ministeri d’ Afers Exteriors.

Per a la legalitzacio dels documents procedents dels paisos signataris del Conveni de
la Haia de 5 d’octubre de 1961, de supressio de I’exigeéncia de la legalitzacié dels documents
publics, els requisits establerts anteriorment se substitueixen per la postil-la fixada en el
mateix document per 1’autoritat competent de 1’estat emissor del document.

No s’exigeix la legalitzaci6 de la documentaci6 dels paisos membres de la Unid
Europea, sempre que no hi hagi dubtes sobre I’autenticitat i la legitimitat, ni sobre el
seu caracter oficial.

Els documents esmentats han d’anar acompanyats de la traduccio oficial a I’espanyol,
catala o anglés, donat cas que estiguin redactats en un altre idioma. Aquesta traduccio
podra ser feta:

a) Per qualsevol representacio diplomatica o consular d’Espanya al’estranger.

b) Per la representacié diplomatica o consular a Espanya del pais del qual és
subdita la persona sol-licitant o, si s’escau, del de procedencia del document.

c) Per professionals de la traducci6é jurada amb la deguda autoritzacié o
inscripcio6 a Espanya.

Si el document original esta inscrit en un alfabet diferent del llati, es recomana que la
corresponent traduccié reculli la denominacid del titol en el seu idioma original perd
transcrita a I’alfabet llati, en lloc d’una traduccié d’aquella denominacio.

Els documents originals poden presentar-se juntament amb una fotocopia, i seran
retornats a les persones interessades un cop realitzada la diligéncia d’autenticitat. Si les
fotocopies han estat comparades i legalitzades per la representacidé diplomatica o
consular d'Espanya en el pais de procedéncia del document, no cal presentar
simultaniament 1’ original.
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4.2. Exempcions ibonificacions

No s’aplicara cap mena de descompte, exempcidé ni bonificacid en les matricules
d’estudis propis 1 activitats de formacié permanent, excepte que estigui indicat de forma
especifica per a una particular activitat de formacio.

4.3. Instruccions 1 formes de pagament

El pagament de la matricula s’ha de fer mitjancant targeta de credit o rebut bancari.

En cursos de durada superior a quatre mesos, la matricula es pot fraccionar en dos
pagaments, repartits de la manera segiient:

a) Un 60 % de I’'import de la matricula, a ’hora de formalitzar-la.
b) EI 40 % restant, en el termini indicat en el full de pagament en funcié de la
durada del curs.

En els casos en que I’import sigui superior a 3.000 €, la matricula es pot fraccionar en tres
pagaments, de la manera segiient:

a) Un 60 % de I’import de la matricula, a ’hora de formalitzar-la.
b) Un 20 % de I’import, en el termini indicat en el full de pagament en funci6 de
la durada del curs;

c) El 20 % restant, en el termini indicat en el full de pagament en funcié de la durada
del curs.

El pagament de I’import de la matricula, total o fraccionat, s’ha de fer en el termini indicat.
Si no s’abona I’import corresponent en aquest termini, es perden tots els drets, s’anul-la
la matricula i s’ofereix a la seglient persona candidata 1’opcidé de matricular-se.

La matricula queda sense efecte si no es compleixen els requisits d’admissio.

No s’admetra a I’aula, virtual o presencial, ningt que no hagi satisfet I’import total de la
matricula o que no compleixi el pagament fraccionat.

Article 5. Anul-lacions de matricula

1.

El CFP retornara I’import de la matricula només si el curs se suspen perque no s’arriba
al minim d’inscripcions o per una altra causa imputable al centre.

El CFP estudiara qualsevol altra sol-licitud d’anul-laci6 de la matricula deguda a forga
major, que podra justificar el reintegrament total o parcial del seu import. L’estudiant pot
demanar el reintegrament de I’import de la matricula mitjancant una sol-licitud
formalitzada adrecada a la Direccié del CFP, a la qual ha d’adjuntar la documentacio
adient (certificat medic i justificants similars).

3. L’anul-lacié de la matricula implica la pérdua de la plaga obtinguda en la preinscripcio.
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Article 6. Reconeixements

l.

L’estudiant pot sol-licitar el reconeixement dels crédits cursats en altres estudis propis o
oficials de la UdL o d’altres universitats, d’acord amb la legislacié vigent, si és que els
estudis implicats han establert aquesta opcio.

En els casos en que es puguin recongixer crédits d’algun curs, sempre que en la planificacio
del curs aixi hagi quedat establert, I’estudiant ho hadesol-licitar a la coordinacio del curs.

En el cas que la resolucid del reconeixement sigui favorable, 1’estudiant haura de pagar el
20 % de I’'import de la matricula dels credits reconeguts, llevat que es tracti de crédits que
formin part del mateix programa académic, ja que, en aquest cas, I’estudiant pot sol-licitar
el reconeixement de credits sense cap cost.

Article 7. Expedicio de titols i certificats

El CFP expedeix els titols i certificats corresponents a I’alumnat que ha superat amb
aprofitament les activitats formatives de formacié permanent que ofereix la UdL.

La despesa de I’expedicio d’aquests titols i certificats va a carrec de la persona
interessada, d’acord amb les tarifes aprovades 1 que figuren en el pressupost de la
UdL, en I’annex Tarifes de formacid no reglada,llevat de casos excepcionals previstos
en els convenis particulars que regulen determinades activitats.

Article 8. Asseguranca

L’estudiant de qualsevol activitat de formacié permanent pot contractar voluntariament
I’asseguranca d’accidents Univers Plus. La informaci6 sobre I’asseguranca es pot consultar
en la web https://www.udl.cat/ca/serveis/patrimoni/asseg/cumlaude/.

Article 9. Proteccio de dades

Informacié de conformitat amb la normativa vigent en materia de proteccidé de dades de
caracter personal:

1.

La Universitat de Lleida (UdL) és la responsable del tractament de les dades personals
facilitades (dades de contacte del representant: Secretaria General. Plaga de Victor
Siurana, 1, 25003 Lleida, sg@udl.cat; dades de contacte del delegat de proteccid de

dades: dpd@udl.cat).

Les dades s’utilitzaran per a les finalitats inherents a la sol-licitud de matricula de
gestionar 1’expedient académic de la persona interessada i de garantir 1’adequada
prestaci6 de la doceéncia i de la resta de serveis universitaris. En concret, les finalitats del
tractament seran les segiients:

a) Expedici6 del carnet de la Universitat de Lleida.
b) Creacié d’un compte de correu electronic udl.cat i alta al campus virtual.

c) Sol-licituds de certificats académics, de permanencia, d’anul-lacions 1 de
modificacions de matricula.


https://www.udl.cat/export/sites/universitat-lleida/ca/serveis/afin/.galleries/docs/Pressupostos/2026/18-Tarifes-formacio-no-reglada-2026.pdf
https://www.udl.cat/ca/serveis/patrimoni/asseg/cumlaude/
mailto:sg@udl.cat
mailto:dpd@udl.cat
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d) Sol‘licituds de simultaneitat d’estudis, de reconeixements de crédits i de trasllat
d’expedient.

e) Sol-licitud del titol i del suplement europeu al titol.
f) Gestio del pagament de les taxes 1 els preus publics de la matricula.
g) Projectes formatius en els convenis de practiques académiques externes.

h) Sol‘licitud del nimero d’usuari de la Seguretat Social (NUSS) per realitzar les
practiques externes.

1) Enquestes d'insercid laboral de titulats universitaris fetes per la Universitat o altres
administracions publiques amb competéncies en materia de qualitat del sistema
universitari.

Jj) Tramesa d’informacio sobre la Universitat de Lleida.

3. Les dades incloses en els documents administratius que formen part de I’expedient
acadeémic es conservaran sempre. La resta de dades es destruiran un cop fineixi la
vinculaci6 de la persona interessada amb la UdL.

4. Les dades facilitades son obligatories per complir amb la funcié de la Universitat de
preparar per a I’exercici d’activitats professionals i per a la creacio artistica i, en general,
per dur a terme el servei public de 1’educacid superior, com exigeix la Llei organica
2/2023, de 22 de marg, del sistema universitari.

5. La UdL no cedira les dades a tercers, llevat dels casos estrictament previstos en la llei.

6. Podeu accedir a les vostres dades; sol-licitar-ne la rectificacio, supressié o
portabilitat; oposar-vos al tractament, i sol-licitar la limitaci6 del tractament, sempre que
sigui compatible amb les finalitats de la matricula sol-licitada, mitjan¢ant un escrit
trames a l'adreca dpd@udl.cat. També podeu presentar una reclamacié adrecada a
I’ Autoritat Catalana de Proteccié de Dades, mitjangant la seu electronica de 1’ Autoritat
(https://seu.apdcat.cat) o per mitjans no electronics.

Article 10. Entrada en vigor

Aquest reglament entrara en vigor el curs académic 2026-2027.


mailto:dpd@udl.cat
https://seu.apdcat.cat/
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