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Guia per a la qualificacio d’actes via web

Per a qualificar les actes cal accedir al campus virtual de la UdL https://cv.udl.cat/portal i

identificar-se amb I’usuari i la contrasenya que utilitzem habitualment a la UdL.
Al mend situat al marge esquerre trobarem I’apartat: Actes.
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Quan cliquem aquest apartat s’obre la pantalla que es mostra a continuacio (fig. 1).

—
[ Accés al Portal de Serveis Ui x Yo} = el G

~ = O | 8 htps:Aoginuxxiac.ud.catissobagesdodin.jsp o7

Universitat
de Lleida

Acceso restringido

Si es usted usuario registrado introduzca sus claves y pulse Conectar. Si
adin no lo es acceda al registro online >

Ha olvidade su contrasefia? pulse agui

Usuario || ]

Contrasefia | |

@ 2010 Universitat de Lleida - Pl de Wictor Siurana, 1, E-25003 Lleida - Tel, +34 973 702 000

Fig. 1

Ens hem de tornar a identificar i accedir a “Qualificacié d’actes web” (fig. 2)

- = AIs £/ esanepraprad.sicl.cat/ AcTanpr opred Amcie 150

sl S S ) soner | TR | RTINS

Oficina de Cooperacién Universitaria

BIEMVENIDO,
@ va o entrar en Gallcacion de Actas Ve, Mediante esta aplcaCION ROMrE callcar Ias actas de SUS alumnos. | 'ars llegsar @ esta PEGING ha tenide GUS aulsntcarss con su
U=dario come profeser

Entar en Calificacion de Actas Web

Fig. 2
A la seguent pantalla (fig. 3) cliqguem a “Qualificacié d’actes”

Universitat de Lleida

Bienvenida/o a la Universitat de Lleida
Calificacion de actas
Através de estas paginas podras realizar |a calficacion de actas en esta
Universidad

En la pate superior puedes consultar la ayuda de la pagina en la que te
encuentres,

Cuando desees abandonar calificacion de actas pulsa el enlace salir en la parte
superior derecha para desconectar con sequridad

Pulsa alguna de las opciones de la pate derecha para comenzar

Fig. 3
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Ens han de sortir les assignatures que tenim pel curs actual (fig. 4). Hem de clicar damunt de
I’assignatura que volem qualificar.

Universitat de Lleida ﬁ
Inicio Desconexion

Actas abiertas del profesor Cerrar
0 Esta pantalla permite seleccionar las actas abiertas del profesor Se debe escoger un acta de las que aparecen a continuacidn, seleccionanda el nombre de la asignatura

Aiio académico: 2013-14

ipo - . Fecha Tratamiento.
T S N o P e oy =
1 [}

P3C [102618 ) X X (11 . ) UMICA 0 arinnzo14 Abierto
ORGANITZACIO | GESTIO D'EMPRESES DINTERMEDIACIO GG ORGANITZACIO | GESTIO D'EMPRESES
DINTERMEDIAGIO

Fig. 4

Dins de cada assignatura sortira la relacié de I’estudiantat matriculat en el grup (fig. 5). Hem
d’introduir la qualificaci6 numérica a I’apartat “Qualificacié”, al prémer “intro” sortira

automaticament la qualificacid corresponent.
Es important no oblidar guardar els canvis.

Universitat de Lleida - l*] .
[inicio [ Actas | Ayuda | Desconexion | Wl
CALIFICACION DEL ACTA [PUBLICAR ACTA IMPRIMIR ACTA |CERRAR ACTA ESTADISTICAS
Acta completa Cerrar
@ Enelblogue inferior aparecen los alumnos asoriados al acta, Log alumnos apareceran de 10 en 10, pudiendo navear a través de los botones "Pégina anterior'y"Papina siguiente” oue
apareceran i es preciso. Mediante 12 lista de ordenacidn puede ordenar las lineas de acta. Escogiendo una opeidn en la lista "I 3" puede navegar a acta completa, alumnos calificados no
calificados y calificacidn por defecto. Los datos serén guardadas cuando se pulse el botdn "Grabar', "Pégina anterior, "Pégina siguiente”
Asignatura: [ 102616 ] ORGANITZACIO | GESTIO D'EMPRESES D'INTERMEDIACIO Grupo: [1] G5 ORGANITZACIO | GESTIO DEMPRESES DINTERMEDIACIS
Aiio Académico: 2013-14 Convocatoria: UNICA Fecha publicacion: Orden: 0
Ver: Ordenar por Aseendente @ Descendente O Calificacién por defecto
Cargar/descarqgar fichero Excel Guardar Cambios Anterior [1-15de 41 | Siguiente
Par g no puede calficar a un aumno
L s~ ente | pian— | Tipo signaturn Wit caicacon [inc. | fog. [cepecia]
1246303 OBLIGATORIA o L1 W g5
80 0303 OBLIGATORIA 0 | LARCNEC
85 G303 OBLIGATORIA 1 = I
52 0303 OBLIGATORIA i L1 0 T
92 6303 OBLIGRTORIA v =i AR
120 6303 OBLIGATORIA o C1 CANCH R
89 633 OBLIGATORIA o L1 G O 0
N0 6303 OBLIGATORIA v L] AR
M6 G303 OBLIGATORIA o C1 m o &
120 6303 CBLIGATORIA v L1 LRRCNEC
94 G303 OBLIGATORIA v L1 LRI
74633 OBLIGATORIA o C1 7 R
16 OBLIGATORIA v L1 I
#6303 OBLIGATORIA 1 ] CARCN G
30 633 OBLIGATORIA o [l B O B
Cargar/descargar fichero Excel Guardar Cambios Anterior [1-15de 41 ] Siguiente
1
Fig. 5
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Un cop introduides les notes i guardats els canvis, hem de clicar “Publicar acta” (fig. 6).

En aquesta pantalla hem de prémer “Calendari” i posar la data d’avui, sortira marcat al quadre de
“Data de publicaci¢”. Després hem de guardar els canvis. Immediatament es canviara el titol
vermell de “L’acta NO esta publicada” per “L’acta esta publicada”.

Universitat de Lleida 5 l‘]
[inicio | Actas | Ayuda | Desconexin | N

x

CALIFICACION DEL ACTA PUBLICAR ACTA IMPRIMIR ACTA |CERRAR ACTA ESTADISTICAS

Publicacion del acta Cerrar

@  Enestapantalla se procede al establecimiento de |a fecha de publicacion al acta. Guando la fecha actual llegue a la la feeha de publicacién el acta, ésta estard publicada. Para establecer una
fecha de publicacidn al acta, s rellena el campa Fecha publicacion v se pulsa Guardar cambios, Siel campao Fecha de publicacidn estd vacio v 38 pulsa guardar cambios, el acta dejard de estar
publicada. Se puede rellenar el drea de texto para incluir las ohservaciones gue apareseran en el listado de actas. En cualguier caso, mediante el botén "Guardar Cambins”, los datos seran

almacenados en el sistema

Asignatura: [ 102616 ] ORGANITZACIO | GESTIO D'EMPRESES D'INTERMEDIACIO Grupo: [1]GG ORGANITZACIO | GESTIO D'EMPRESES DINTERMEDIACIS
Aiio Academico: 2013-14 Comnvocatoria: UNICA Fecha publicacion: Orden: 0

El acta NO esta publicada
Para publicarla rellene la fecha de idn, i una fecha del Afiada

Fechapublicacioms [ | ) Calendario

Observaciones:

silo desea. Guarde los cambios. 5 cierra laventana antes de finalizar el proceso los datos no se guardarén

Guardar Cambios

Fig. 6
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Si ens interessa, podem imprimir I’acta prement el bot6 corresponent (fig.7).

Universitat de Lleida : ﬁ .
Inici N
CALIFICACIGN DEL ACTA PUBLICAR ACTA MPRIMIR ACTA ‘[:ERRAR ACTA ESTADISTICAS ‘
Impresion del acta Cerrar

@ En esta pantalla se procede & la impresion del acta. Rellene los campos que aparecen enla pégina para personslizar el listado, Los campos con () son obligatorios, no se pueden defar en blanco. Despugés pulse ke botdna
e imprimir y aparecerd el istado del acta

Asignatura: [ 102616 | ORGANITZACIO | GESTIO D'EMPRESES I'INTERMEDIACIG Grupo: [1]GG ORGANTZACKS | GESTIG DEMPRESES DNTERMEDIACIO
Aiio Académico: 201314 Convocatoria: LNICA Fecha publicacién: Orden: 0

Parametros parala personalizacidn del listado:

Imprimir Acta

Frefeser del Grupo:
Departamento:
Tipologia:

Fecha final:
Convocatoria de gracia Tipo matricula
Netal'at N, D'

Cartro y plan:

Incluir firma Imprimir portada:

g
g 3

Mz Nom: Aumno Lista de valores Idipma:. Lista de valores
Prof. varias colum Lista de valores Solo Prof Titulsr.:
Cal, Alfanumerica, Lista de valores Estadistica:

Imprimir Acta

Fig. 7

El seglient pas comporta el tancament definitiu de I’acta, qualsevol canvi posterior el sistema ho
identifica com una modificacio (esmena) i, per tant, s’ha de fer des de la Secretaria Academica. Es
recomana, doncs, fer el tancament definitiu quan no es prevegi cap canvi.

Per finalitzar hem de clicar a “Tancar acta” (fig. 8). El titol en vermell “L’acta NO esta tancada”
canviara a “L’acta esta tancada”.

Universitat de Lleida T
[nicio T Actas [ Ayuda [ Desconexién | N
CALIFICACION DEL ACTA PUBLICAR ACTA IMPRIMIR ACTA CERRAR ACTA ESTADISTICAS
Cerrado del Acta Cerrar

@  En esta pantalla se procede al cierre del acta. El clerre supone que usted no pradra modificar las calificaciones via web. Para cerrar un acta es necesario pulsar el botdn "Cerrar acta’. Los datos
seran almacenados en el sistema y acta serd cerrada. El cierre del acta realiza autornaticamente la publicacion del acta

Asignatura: [102616 | ORGANITZACIO | GESTIO 'EMPRESES D'INTERMEDIACIO Grupo: [1] GG ORGANITZACIO | GESTIO DEMPRESES DINTERMEDIACIO
Aiio Académico: 2013-14 Comvocatoriaz UNICA Fecha publicacion: Orden: 0

El acta NO esta cemrada.
Para cerrar el acta pulse el botdn "Cerrar acta”. Una vez cerrada ya no podra modificar 1as calificaciones. Automaticaments navegara a |a pantalla de impresion del acta.

Fig. 8

Per qualsevol dubte podeu contactar amb la secretaria de la vostra facultat o escola.

Aclariment:

Els navegadors suportats per la qualificacié web d’actes son:
- Internet Explorer 7 +

- Firefox 3.x

- Safari 3.1.2

- Opera 9.63

- Google Chrome 3.0
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