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MODIFICACIONES DE MATRICULA

Se pueden efectuar modificaciones de matricula sin recargo alguno en los plazos que los centros establezcan
en el calendario de matricula.

| 4

Fuera de los plazos indicados en el calendario de matricula del centro y en este apartado, cualquier
modificacién y ampliacion parcial de la matricula debera solicitarse en el 6rgano correspondiente, tal como se
indica a continuacion y deberé abonarse el recargo que por dicho concepto establece el decreto de precios
publicos que publica la Generalidad de Catalufia.

>> Los etudiantes de los centros adscritos tenéis que presentar estos modelos directamente en la secritaria de
vuestro centro.

>> | os estudiantes de los centros propios tenéix que presentar las solicitudes a través de la sede electrénica de
la UdL.

Se debe presentar la solicitud correspondiente desde Sede electronica |
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php | y seguir las instrucciones que alli se indican.

La notificacion de la resolucién se hara electronicamente mediante comparecencia en la sede electrénica de la
Universidad de Lleida y aviso al movil y a la direccion de correo electronico institucional (....... @alumnes.udl.cat)
facilitada a los estudiantes al formalizar la matricula de primer curso o a la direccién que conste en el
expediente académico, segun proceda.

M1 - ANULACION DE MATRICULA

La anulacién de la matricula supone el cese de los efectos académicos y administrativos de la matricula
previamente formalizada, con la consiguiente pérdida de las calificaciones obtenidas este curso académico, de
los derechos de examen, de la condicién de estudiante y de los beneficios que este estatus comporta.

Solicitud:

Debera rellenarse la solicitud M1 - Alulacién, que se encuentra en el apartado "Instancias y registro" de
la Sede electronica y adjuntar los documentos que justifiquen la causa de anulacion.

Recuerda que por haber hecho la matricula debes activar tu cuenta de alumno |
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/ | y debes utilizar el usuario y contrasefia de alumno (no sirven las
credenciales que utilizaste para la matricula de nuevo acceso). Las credenciales las puedes activar o recuperar
desde Ayuda Campus Virtual [ http://www.ajudacv.udl.cat/ca/estudiants/acces/ ].
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1. Accede al apartado "Instancias y registro” [ https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?ldiomaSite=es | y
marcar la opcion “Anulacién de matricula”

2. Accederas al catalogo de tramites de la UdL, marca la opcion “Anulacion de matricula de Grado o Méste |
https://ae-seu.udl.cat/web/guest/catalogo-de-servicios?p_p_id=BPMPortlet. WAR_bpmportlet INSTANCE_Hahm85zUL1ea¢
o

3. Inicia el procedimiento e identificate. Comprueba vy rectifica los datos si hace falta.

Rellena el breve formulario y marca “Continua”.

5. Cuando finalice el proceso te indicara que se ha realizado correctamentey recibiras un correo con la
confirmacion del registro.

»

(*) La primera vez que accedas te puede aparecer otra ves la pantalla de inicio del Catalogo de tramites, vuelve
a marcar “catalogo de servicios” y el tramite de anulacion.

Plazo:
El plazo para solicitar la anulacion finaliza el 30 de noviembre de 2024.

Para los estudiantes de primer curso, nuevo ingreso, que accedan a la universidad en el plazo de preinscripcion
de febrero, el plazo de anulacién de la matricula finaliza el 3 de marzo de 2025.

Causa de anulacién de matricula con derecho a devolucién:

= Accidente o enfermedad grave del estudiante justificada con un certificado médico oficial o un informe del
centro de salud o centro hospitalario. Se puede solicitar hasta el 30 de noviembre de 2023. La Gerencia
estudiara las solicitudes que se presenten pasado este plazo y determinara si es procedente la anulacion
de matricula y, en caso afirmativo, si procede la devolucion total o parcial del importe abonado.

® Para estudiantes de nuevo acceso a grados: Matricula en otros estudios de la Universidad de Lleida o en
un centro de otra universidad, Unicamente cuando en el proceso de la preinscripcion universitaria se
produzcan reasignaciones de plazas y siempre que se haya presentado la solicitud de anulacion de
matricula antes de la fecha que fije el decreto de precios. No se devolvera el importe de la matricula
cuando la reasignacion haya sido solicitada por el o la estudiante por haber realizado una nueva
preinscripcion o solicitado un cambio de preferencia.

® |mposibilidad de obtencion del visado, en el caso de estudiantes extranjeros. Se puede solicitar hasta el
30 de noviembre de 2024.

® Obtencion de una plaza en otra ensefianza universitaria por traslado de expediente. Se puede solicitar
hasta el 30 de septiembre de 2024

En ninglin caso se devolvera el importe correspondiente las tasas de gestion del expediente académico, el
seguro obligatorio, los servicios contratados y las aportaciones voluntarias.

Para los estudiantes de primer curso de nuevo ingreso, la anulacién de matricula implica la pérdida de la plaza
obtenida con la preinscripcion.

Si la anulacion de matricula es aceptada y el estudiante ha solicitado beca del Ministerio de Educacion, la
solicitud de beca también queda anulada.
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Causas de anulacién de matricula sin derecho a devoluciéon

Las solicitudes de anulacion de matricula que se presenten en los plazos indicados y que no sean por ninguna
de las causas establecidas en el apartado anterior no se aceptaran si no se han pagado los importes de los
recibos vencidos.

En caso de matricula con pago Unico, si la anulacion se solicita con posterioridad a la fecha de vencimiento del
recibo y hasta el 15 de noviembre, sera necesario abonar las tasas administrativas de caracter no docente y el
40% del importe de los créditos; si la solicitud se presenta del 16 al 30 de noviembre sera necesario abonar las
citadas tasas y el 70% del importe de los créditos. Si él o la estudiante ha pagado toda la matricula se le
devolverd la parte correspondiente. En cualquier caso, siempre se debera abonar el importe correspondiente a
los servicios de caracter no docente.

Situaciones sobrevenidas sin derecho a devolucién

En casos de situaciones sobrevenidas debidamente acreditados se podra aceptar la solicitud de anulacién de
matricula global fuera del plazo indicado hasta el 3 de marzo de 2025, siempre que se haya abonado la
totalidad del importe de la matricula.

La Gerencia podra anular la matricula en aquellos casos excepcionales y justificados en los que se compense
la anulacién con una nueva matricula en la UdL; esta compensacion no se aplicara a las tasas de gestion del
expediente académico y de apoyo al autoaprendizaje pagadas en la matricula anulada.

Resolucién

El gerente o la gerente resolvera la anulacion de matricula. Contra su resolucion podra interponerse recurso de
alzada ante el rector o rectora en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la notificacion.

>> M1 - ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO PENDIENTES DE
MEJORAR LA ASIGNACION DE PLAZA

Los estudiantes que estéis pendientes de admision a través del proceso de preinscripcion universitaria en otros
estudios de la Universidad de Lleida o en otra universidad deberéis indicarlo en la automatricula y pagaréis la
matricula siguiendo el orden que se indica a continuacion:

En el momento de formalizar la matricula deberéis pagar con tarjeta el importe correspondiente a la tasa de
gestion del expediente académico y el seguro obligatorio. En caso de no realizar este pago, la matricula
guedard invalidada sin otra comunicacién y, como consecuencia, se perdera la plaza en estos estudios, la cual
se asignara a la persona que corresponda de acuerdo con el proceso de preinscripcion.

El estudiante que hayéais formalizado la matricula con la condicion de pendiente de mejorar la asignacion de
plaza, si antes del 30 de septiembre de 2024 no presentdis la solicitud de anulacion de matricula (porque os
han aceptado en otra universidad o en un centro de esta universidad), se entenderd que queréis conservar la
matricula en el grado y se os comunicara la forma de cobro del resto del importe de la matricula.



El estudiante que obtenga plaza plaza en otra titulacion de la UdL o en otra universidad publica con
posterioridad al 30 de septiembre de 2024 se le devolvera el importe correspondiente a los créditos
matriculados y la tasa de apoyo al aprendizaje, siempre y cuando solicite la anulacién de la matricula antes de
la fecha indicada en el decreto de precios de la Generalidad de Catalufia para el curso académico 2024-2025.

No se devolveran dichos importes cuando la reasignacion se produzca por un cambio de preferencias solicitado
por el estudiante o porque hayas hecho una nueva preinscripcion.

Si la anulacién se presenta por otros motivos se aplicara lo que se establece en el articulo 6.1.3 de la normativa
académica. CONSULTAD ARTICULO [ https://www.udl.cat/ca/udl/norma/ordenaci-/ |

Para solicitar la anulacién de matricula debera rellenarse el impreso M1, el documento debera presentarse a
través de la Sede electrénica [ https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php ] de la UdL.

Recuerda que por haber hecho la matricula debes activar tu cuenta de alumno |
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/ | y debes utilizar el usuario y contrasefia de alumno (no sirven las
credenciales que utilizaste para la matricula de nuevo acceso).

>> M4 - ESTUDIANTES DE CONTINUACION PENDIENTES DE
TRASLADO DE EXPEDIENTE

Los estudiantes que estéis pendientes de admision por traslado de expediente en otros estudios de la
Universidad de Lleida o en otra universidad, deberéis indicarlo en la automatricula y pagaréis la matricula
siguiendo el orden que se indica a continuacion:

En el momento de formalizar la matricula deberéis pagar con tarjeta el importe correspondiente a la tasa de
gestion del expediente académico y al seguro obligatorio. Este pago sera indispensable para mantener la
condicion de estudiante de traslado de expediente hasta el 30 de septiembre de 2024.

Si antes del 30 de septiembre de 2024 el estudiante no presenta la solicitud de anulacién de matricula (porque
lo han aceptado en otra universidad o en otro centro de esta universidad), se entendera que quiere conservar la
matricula al grado y se le comunicaré la forma de cobro del resto de la matricula.

El estudiante que obtenga el traslado de expediente con posterioridad al 30 de septiembre de 2024 debera
abonar a la UdL el importe de los recibos vencidos tal y como se establece en el articulo 6.1.3 de la normativa
académica. CONSULTAD ARTICULO [ https://www.udl.cat/ca/udl/norma/ordenaci-/ |

Para solicitar la anulacion de matricula debera rellenarse el impreso M4, el documento debera presentarse a
través de la Sede electronica [ hitps://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php ] de la UdL.

Recuerda que por haber hecho la matricula debes activar tu cuenta de alumno |
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/ | y debes utilizar el usuario y contrasefia de alumno (no sirven las
credenciales que utilizaste para la matricula de nuevo acceso).
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1. Accede al apartado "Instancias y registro [ https:/seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?ldiomaSite=es |"

2. Desplazate hasta encontrar el punto "1" y como Estudiante de la UdL debes descargarte el modelo M4
gue corresponda a tu centro.

3. Abre el modelo que te has descargado, llena con Adobe Acrobat y guarda los cambios.

4. En el apartado "Instancias y registro [ https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?ldiomaSite=es | " punto
"3" elige el cuadro referente a Estudiantes de la UdL; identificate y adjunta el modelo que tienes
guardado en tu ordenador. Rellena el breve formulario y envialo.

5. Una vez finalizado el proceso se indicara si se ha realizado correctamente. No cierres la pantalla hasta
gue tengas la confirmacion del registro.

M2 - CORRECCION DE DATOS PERSONALES Y BANCARIOS

Fuera de los plazos indicados para efectuar modificaciones, debera rellenarse la solicitud M2 de la Sede
electrénica [ hitps://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php ] de la UdL tan pronto como él o la estudiante se dé
cuenta del error.

Recuerda que por haber hecho la matricula debes activar tu cuenta de alumno [
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/ ][ [ http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/ |
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/ ] [ http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/ Jy debes utilizar el
usuario y contrasefia de alumno (no sirven las credenciales que utilizaste para la matricula de nuevo acceso).

1. Accede al apartado "Instancias y registro [
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?ldiomaSite=es ] |
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?ldiomaSite=es ]"

2. Desplazate hasta encontrar el punto "1" y como Estudiante de la UdL debes descargarte el modelo M2
gue corresponda a tu centro.

3. Abre el modelo que te has descargado, llena con Adobe Acrobat y guarda los cambios.

4. En el apartado "Instancias y registro [ https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?ldiomaSite=es ]
[ https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?ldiomaSite=es |" punto "3" elige el cuadro referente a
Estudiantes de la UdL; identificate y adjunta el modelo que tienes guardado en tu ordenador. Rellena el
breve formulario y envialo.

5. Una vez finalizado el proceso se indicara si se ha realizado correctamente. No cierres la pantalla hasta
gue tengas la confirmacion del registro.

La secretaria del centro os enviara el documento SEPA para que lo firme el titular de la cuenta y lo deberéis
devolver o enviar a la secretaria.

M3 - MODIFICACION DE LA SOLICITUD DE MATRICULA

Fuera de los plazos indicados para efectuar modificaciones, debera rellenarse la solicitud M3 de la Sede
electrénica [ hitps://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php ] de la UdL

Unicamente se devolvera el importe parcial de la matricula cuando sea por causa imputada a la UdL o en los
supuestos siguientes:


https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?IdiomaSite=es
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?IdiomaSite=es
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/
http://www.ajudacv.udl.cat/es/estudiants/acces/
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?IdiomaSite=es
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?IdiomaSite=es
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?IdiomaSite=es
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?IdiomaSite=es
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?IdiomaSite=es
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php?IdiomaSite=es
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php

B Supresion de materias aprobadas

® Reconocimiento de créditos

® Beca

® Matriculas de honor no aplicadas

® Descuentos no aplicados para los cuales el o la estudiante tenia la condicion antes del inicio de
la prestacion de la actividad académica

No se devolveran los importes correspondientes a la tasa de apoyo al aprendizaje, el seguro obligatorio, los
servicios contratados y las aportaciones voluntarias.

El decano o decana o el director o directora del centro resolvera estas solicitudes. También podré resolver las
solicitudes sobre las situaciones excepcionales que se pueden producir en relacion con los trabajos finales de
master y las practicas externas (y en el supuesto que impliquen una devolucién del importe de estos créditos
sera necesario que emita un informe que justifique la excepcionalidad).

Contra su resolucion podra interponerse recurso de alzada ante el rector o rectora en el plazo de un mes a
contar desde el dia siguiente a la naotificacion.

RENUNCIA DE ASIGNATURAS

Fuera del plazo indicado para hacer modificaciones de matricula, se debera rellenar el impreso M3 de la Sede
electronica [ hitps://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php ] de la UdL.

Los plazos para solicitar la renuncia son los siguientes:

B asignaturas del primer cuatrimestre: hasta el 4 de noviembre de 2024
B asignaturas anuales: hasta el 14 de diciembre de 2024
B asignaturas del segundo cuatrimestre y trabajo de fin de grado: hasta el 10 de marzo de 2025

No se puede renunciar a las asignaturas basicas y obligatorias matriculadas que correspondan a cursos
inferiores.

El decano o la decana o el director o la directora del centro resuelve las solicitudes. Contra la resolucion se
puede interponer recurso de alzada ante el rector o rectora en el plazo de un mes a contar a partir del dia
siguiente a la natificacion.

En este caso, la renuncia de las asignaturas no comportara la devolucién del importe abonado, pero no se
computara al efecto econémico de recargo para los siguientes cursos.

AMPLIACION DE MATRICULA

Se debera rellenar la solicitud M3 de la Sede electrénica [ hitps://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php | de la
UdL.

El pago es Unico.
Si no se abona el pago de esta ampliacion, toda la matricula no sera efectiva.

No se concedera la ampliacion si se tiene algun recibo de matricula pendiente de pago.


https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php
https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php

Corresponde al decano o la decana o el director o la directora del centro resolver las solicitudes. Contra la
resolucion se puede interponer recurso de alzada ante el rector o rectora en el plazo de un mes a contar a partir
del dia siguiente a la notificacion.

CAMBIO DE HORARIO O GRUPO

Fuera del plazo establecido para efectuar las modificaciones, debera rellenarse la solicitud M3 de la Sede
electrénica [ https://seuelectronica.udl.cat/registreelectronic.php ] de la UdL.

Corresponde al decano o decana o director o directora del centro resolver las solicitudes.
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